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E L İ T E R J E S Z T É S 
a Hajdúnánás Városi Önkormányzat aljegyzıi álláshelyének betöltésére vonatkozó 

pályázat kiírására, valamint az ezzel kapcsolatos egyéb feladatok elvégzésére 
 
Biharkeresztes Város Önkormányzat Képviselı-testülete a 202/2007. (VII. 25.) BVKt 
határozata alapján Árgyelán Andrea köztisztviselıt, Hajdúnánás Városi Önkormányzat 
jelenlegi aljegyzıjét/igazgatási és okmányiroda vezetıjét 2007. szeptember 16-tól 
Biharkeresztes Város Önkormányzatánál jegyzı munkakörben kívánja foglalkoztatni, és 
egyben megbízta a Biharkeresztes székhelyő Ártánd, Bedı, Bojt, Told Körjegyzıség 
feladatainak ellátásával. 
 
Biharkeresztes Város Polgármestere, Barabás Ferenc levélben fordult hozzám, melyben 
Árgyelán Andrea köztisztviselı kikérését kérte végleges áthelyezés céljából.                          
A köztisztviselık jogállásról szóló 1992. évi XXIII. törvény (a továbbiakban: Ktv.) 14. § (2) 
bekezdése alapján a közigazgatási szerv, a köztisztviselı és egy másik közigazgatási szerv 
megállapodhat a köztisztviselınek a másik közigazgatási szervhez történı határozott idejő, 
illetve végleges áthelyezésében. Az áthelyezési szándékot a két munkáltató és a köztisztviselı 
aláírásával ellátott háromoldalú megállapodásban szükséges rögzíteni. Hajdúnánás Városi 
Önkormányzat polgármestere a képviselı-testület döntése alapján jogosult a megállapodás 
aláírására. 
A kérelem és a megállapodás az elıterjesztés mellékleteként megtekinthetık. 
 
Az áthelyezés okán így 2007. szeptember 16-ával az aljegyzıi álláshely Hajdúnánás Város 
Önkormányzatánál megüresedik. 
 
A helyi önkormányzatokról szóló, többször módosított 1990. évi LXV. törvény (a 
továbbiakban: Ötv.) 36. § (1) bekezdése alapján a képviselı-testület - a jegyzı javaslatára, a 
jegyzıre vonatkozó szabályok szerint - a jegyzı helyettesítésére, valamint a jegyzı által 
meghatározott feladatok ellátására aljegyzıt nevez ki. 
 
A fentiek alapján a megüresedı aljegyzıi álláshelyre a Ktv. pályázat kiírását teszi szükségessé 
és megállapítja a részletszabályokat is. 
A Ktv. 8. § (1) bekezdése a köztisztviselıkre vonatkozó általános alkalmazási feltételeken  
- büntetlen elıélet, cselekvıképesség, magyar állampolgárság - túl meghatározza a képesítési 
követelményeket is. E szerint aljegyzıvé az nevezhetı ki, aki 
a) igazgatásszervezıi vagy állam- és jogtudományi doktori képesítéssel vagy okleveles 

közigazgatási menedzser szakképesítéssel, és jogi vagy  közigazgatási szakvizsgával 
rendelkezik és  

b)  legalább kétévi közigazgatási gyakorlatot szerzett. 
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A képviselı-testület közigazgatási szakvizsgával nem rendelkezı pályázót is kinevezhet 
feltéve, hogy a kinevezéstıl számított egy éven belül a jogi vagy közigazgatási szakvizsgát 
megszerzi. 
A pályázó a jogi, illetve közigazgatási szakvizsgát helyettesítheti az Országos Közigazgatási 
Vizsgabizottság elnöksége által, a teljes körően közigazgatási jellegőnek minısített 
tudományos fokozat alapján adott mentesítéssel. 
 
Az aljegyzı illetményét kinevezésekor a képviselı-testület, azt követıen a jegyzı a Ktv. 45. § 
(4) bekezdése alapján összegszerően állapítja meg úgy, hogy az nem érheti el a jegyzı 
illetményét és nem lehet alacsonyabb a már megállapított illetményénél. 
 
A pályázati felhívás tartalmi elemeirıl részletesen rendelkezik a Ktv. 10. § (9) bekezdése. A 
közigazgatási szerv megnevezésén, a betöltendı munkakörön, a munkakör betöltéséhez 
szükséges feltételeken kívül az illetményre és egyéb juttatásokra vonatkozó tájékoztatást, a 
pályázat benyújtásának, valamint elbírálásának határidejét, a pályázati eljárásra és a pályázat 
elbírálásának módjára vonatkozó tájékoztatást, továbbá az állás betöltésének idıpontját és a 
pályázathoz csatolandó iratok felsorolását is tartalmaznia kell. 
 
A pályázati felhívást a Belügyi Közlönyben kell közzé tenni,” emellett egyéb közzétételi 
forma is alkalmazható.” Hajdúnánáson a pályázatok a város honlapján - www.hajdunanas.hu 
-, a Hajdúnánási Újságban, a Hajdú-Bihari Naplóban valamint a Szuperinfóban szoktak 
megjelenni. 
 
Hajdúnánás Városi Önkormányzat Szervezeti és Mőködési Szabályzatának Ügyrendje a 
pályáztatni kívánt munkakörrıl többek között az alábbiak szerint rendelkezik: 

- az aljegyzı a jegyzı távollétében, vagy akadályoztatása esetén a jegyzı helyettese; 
- az aljegyzı feladata a polgármester, az alpolgármester, a jegyzı munkájának segítése, 

a hatáskörükbe tartozó ügyek elıkészítése, végrehajtása, illetve a végrehajtás 
ellenırzése; 

- az irodavezetı feladata különösen az általános igazgatási feladatok, valamint az 
okmányügyintézés irányítása, szervezése, összehangolása. 

 
A pályázat benyújtási határidejét a Belügyi Közlönyben történı közzétételtıl számított 30. 
napra, az elbírálás határidejét pedig a benyújtási határidıt követı képviselı-testületi ülés 
idıpontjában javaslom megjelölni. 
 
Az aljegyzıi álláshely megüresedése és a jegyzı távolléte miatt Ötv. 36. §, valamint a        
Ktv. 8. § alapján a jegyzıi és az aljegyzıi feladatok ellátására a képviselı-testületnek meg 
kell bíznia a Hajdúnánás Városi Önkormányzat Polgármesteri Hivatalának egy olyan 
köztisztviselıjét, akit végzettsége, képesítése okán erre alkalmasnak tart.  Javaslom, hogy 
ezen feladatok ellátásával Dr. Kiss Imre önkormányzati és szervezési csoportvezetıjének 
megbízásáról döntsön a képviselı-testület, mivel véleményem szerint a Polgármesteri 
Hivatalban végzett eddigi munkáját figyelembe véve az İ személye alkalmas a feladat teljes 
körő ellátására. Megbízásának határidejét a jegyzı és az aljegyzı egyidejő távollétének 
idejére szükséges meghatározni. 
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A fentiek alapján elıterjesztem az alábbi  
 

H a t á r o z a t i  j a v a s l a t - o k a t :  
 

I. 
 
Hajdúnánás Városi Önkormányzat Képviselı-testülete a köztisztviselık jogállásáról szóló 
1992. évi XXIII. törvény 14. § (2) bekezdése alapján Árgyelán Andrea aljegyzı/igazgatási és 
okmányiroda vezetı áthelyezési kérelmét elfogadja és 2007. szeptember 16-i hatállyal 
közszolgálati jogviszonyát megszünteti.  
 
Felkéri a polgármestert, hogy a munkáltatói jogkörbıl adódó feladatok elvégzésérıl 
gondoskodjon. 
 
Felelıs: Dr. Éles András polgármester 
Határid ı: 2007. szeptember 14. 

 
II. 

 
Hajdúnánás Városi Önkormányzat Képviselı-testülete a helyi önkormányzatokról szóló 1990. 
évi LXV törvény 36. § (1) bekezdése, valamint a köztisztviselık jogállásáról szóló 1992. évi 
XXIII. törvény 8. § és 10. § alapján - a melléklet szerint - pályázatot ír ki Hajdúnánás Városi 
Önkormányzat aljegyzıi - kapcsolt munkakörként igazgatási és okmányiroda vezetıi -
álláshelyének betöltésére.  
 
Felkéri a polgármestert, hogy a pályázat melléklet szerinti kiírásáról, annak a Belügyi 
Közlönyben, valamint a Szuperinfóban, Hajdúnánás Város honlapján és a Hajdúnánási 
Újságban történı megjelentetésérıl gondoskodjon. 
 
Felelıs: Dr. Éles András polgármester 
Határid ı: 2007. szeptember 20. 
 

III. 
 

Hajdúnánás Városi Önkormányzat Képviselı-testülete a helyi önkormányzatokról szóló 1990. 
évi LXV. törvény 36. §-a, valamint a köztisztviselık jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. 
törvény 8. §-a alapján  megbízza Dr. Kiss Imre önkormányzati és szervezési csoportvezetıt 
(szül.: Debrecen, 1979. 12. 02., an.: Bartos Katalin) a jegyzı és az aljegyzı általános 
helyettesítésével, egyidejő távollétük idejére. 
 
Felkéri a polgármestert, hogy a munkáltatói jogkörbıl adódó feladatok elvégzésérıl 
gondoskodjon. 
 
Felelıs: Dr. Éles András polgármester 
Határid ı: 2007. szeptember 14. 
 
Hajdúnánás, 2007. szeptember 4. 
 
  Dr. Éles András 
  polgármester 
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Hajdúnánás Városi Önkormányzat Képviselı-testülete 

pályázatot hirdet aljegyzıi  
- kapcsolt munkakörként igazgatási és okmányiroda vezetıi - álláshely betöltésére 

 
Pályázati feltételek: 
 

• büntetlen elıélet, 
• magyar állampolgárság, 
• igazgatásszervezıi vagy állam- és jogtudományi egyetemi végzettség és jogi vagy 

közigazgatási szakvizsga,  
• legalább két év közigazgatási szakmai gyakorlat. 

 
Elınyt jelent legalább egy év vezetıi gyakorlat, általános igazgatási, hatósági feladatok 
végzésében való jártasság. 
 
Illetmény és egyéb juttatások a köztisztviselık jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. törvény és 
a vonatkozó önkormányzati rendelet szerint. 
 
A pályázathoz csatolni kell: 
 

• részletes szakmai önéletrajzot, 
• végzettséget igazoló okirat hiteles másolatát, 
• három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítványt, 
• az aljegyzıi munkakör ellátásával kapcsolatos szakmai, vezetési elképzeléseket. 

 
A pályázat beérkezésének határideje: a Belügyi Közlönyben való megjelenéstıl számított 
                                                               30. nap. 
 
Az aljegyzıi állás 2008. január 1-tıl tölthetı be. 
 
 
A pályázatokat Dr. Éles András Hajdúnánás Városi Önkormányzat polgármestere nevére, az 
alábbi címre kérjük benyújtani: 
 

4080 Hajdúnánás, Köztársaság tér 1. 
 

A pályázattal kapcsolatos további felvilágosítás az 52/382-176 telefonszámokon kérhetı. 
 
 
Hajdúnánás, 2007. szeptember 4. 
 


