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ELİTERJESZTÉS 
a Hajdúnánás Városi Önkormányzat Polgármesteri Hivatalának  

Szervezeti és Mőködési Szabályzata módosítására 
 

Hajdúnánás Városi Önkormányzat Képviselı-testülete a 255/2010. (VII. 22.) számú  
Képviselı-testületi Határozatával fogadta el a Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Mőködési 
Szabályzatát (a továbbiakban: Ügyrend), amelyet három alkalommal módosított: a 377/2010.  
(XI. 25.), a 72/2011. (II. 24.) és a 185/2011. (V. 26.) számú Képviselı-testületi Határozattal. 
 
A Hajdúnánás Városi Önkormányzat 2010. évi költségvetésérıl szóló, többször módosított 
2/2010. (II. 15.) Önkormányzati Rendelet értelmében a költségvetés végrehajtása, kifizetések 
ellenırzése szakfeladat alkalmazotti létszáma 9 fı, a város és községgazdálkodási szolgáltatások 
szakfeladat alkalmazotti létszáma 7 fı, továbbá az önkormányzatok igazgatási tevékenysége 
szakfeladat alkalmazotti létszáma 31 fı volt, amely utóbbiból 3 üres álláshely volt (minden üres 
álláshely e szakfeladaton lett tervezve). 
 
A 3 üres álláshelybıl egy 2010. decemberében betöltésre került. 
 
A 377/2010. (XI. 25.) számú Képviselı-testületi Határozatával a testület a hivatali munka 
hatékonysága növelése, valamint a munkafolyamatok részbeni átszervezésébıl adódóan 1 fı 
átcsoportosításáról döntött, amelynek eredményeképpen 1 fıvel csökkent az önkormányzatok 
igazgatási tevékenysége szakfeladat létszáma (30 fı), továbbá 1 fıvel nıtt a város és 
községgazdálkodási szolgáltatások szakfeladat létszáma (8 fı). 
 
A Közgazdasági Irodánál a költségvetés végrehajtása, kifizetések ellenırzése szakfeladaton a 
létszám a 2010. év folyamán egy üres álláshely betöltésével egy fıvel bıvült. 
 
A fenti módosításoknak megfelelıen készült el a Hajdúnánás Városi Önkormányzat 2011. évi 
költségvetésérıl szóló, többször módosított 1/2011. (II. 11.) Önkormányzati Rendelet, amelynek 
6. számú melléklete értelmében a Polgármesteri Hivatal önkormányzatok igazgatási tevékenysége 
szakfeladaton 29 fı, a költségvetés végrehajtása, kifizetések ellenırzése szakfeladaton 10 fı, 
továbbá a város és községgazdálkodási szolgáltatások szakfeladaton 8 fı a létszám-elıirányzat a 
2011. január 1-jei állapot szerint. 
 
A költségvetés végrehajtása, kifizetések ellenırzése szakfeladaton az 1 fı létszámnövekedés 
Ügyrendben történı átvezetése nem történt meg. Mivel azonban az Ügyrend nem lehetett 
ellentétes az 1/2011. (II. 11.) Önkormányzati Rendelettel, ezért gyakorlatilag az önkormányzatok 
igazgatási tevékenysége szakfeladatról egy álláshely átcsoportosítása valósult meg. 
 
A 72/2011. (II. 24.) számú Képviselı-testületi Határozat értelmében a képviselı-testület az 
Okmányirodánál jelentkezı nagyfokú leterheltség és ügyfélforgalom miatt a Városfejlesztési és 
Gazdálkodási Iroda betöltetlen álláshelyének átcsoportosításáról döntött. 
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A fentiek után az egyes szakfeladatok álláshelyeinek száma a következı: 
− önkormányzatok igazgatási tevékenysége – 30 fı, 
− költségvetés végrehajtása, kifizetések ellenırzése – 10 fı, 
− város és községgazdálkodási szolgáltatások – 7 fı. 
 
A fenti módosítások átvezetése miatt az Ügyrend ismételt módosítása vált szükségessé, amely 
után az Ügyrend a következı: 
 
Szakfeladat megnevezése Létszám 
Önkormányzati jogalkotás 7 
Önkormányzatok igazgatási tevékenysége   (31-1)= 30 fı 
Adó, illeték kiszabása, beszedése, adóellenırzés 7 
Költségvetés végrehajtása, kifizetések ellenırzése (9+1)= 10 fı 
Pályázat- és támogatáskezelés, ellenırzés 6 fı 
Város és községgazdálkodási szolgáltatások   7 fı 
Közterület rendjének fenntartása  2 
Bőnmegelızés (mezei ırszolgálat)  7 
Polgári védelem ágazati feladatai  1 
 
Egyéb veszélyes hulladék begyőjtése, szállítása  1 
Egyéb foglalás (Tourinform Iroda)  1 
      
Összesen:                          79 fő, ebbıl:   
    1  fı fıfoglalkozású polgármester, 
     2 fı társadalmi megbízatású           
                                                                                  alpolgármester, 
                                                            50  fı köztisztviselı (jegyzı, aljegyzı,                                                                        

irodavezetık, ügyintézık), 
    14 fı közalkalmazott, 
    4   fı ügykezelı, 
                                                                             8  fı Munka Törvénykönyve hatálya alá tartozó. 
 

Fentiek alapján elıterjesztem az alábbi 
 

H A T Á R O Z A T I    J A V A S L A T  - ot: 
 

 Hajdúnánás Városi Önkormányzat Képviselı-testülete Hajdúnánás Városi Önkormányzat 
Polgármesteri Hivatalának Szervezeti és Mőködési Szabályzatának II/A. pont szerinti szakfeladat 
és létszám tagozódását 2011. július 1-jei hatállyal az alábbiak szerint elfogadja: 
 

„Szakfeladat megnevezése Létszám 
Önkormányzati jogalkotás 7 
Önkormányzatok igazgatási tevékenysége          30  
Adó, illeték kiszabása, beszedése, adóellenırzés 7 
Költségvetés végrehajtása, kifizetések ellenırzése  10 
Pályázat- és támogatáskezelés, ellenırzés            6  
 

Város és községgazdálkodási szolgáltatások                  7 
Közterület rendjének fenntartása 2 
Bőnmegelızés (mezei ırszolgálat) 7 
Polgári védelem ágazati feladatai 1 
 

Egyéb veszélyes hulladék begyőjtése, szállítása 1 
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Egyéb foglalás (Tourinform Iroda) 1  
Összesen:                          79 fő, ebbıl:   1  fı fıfoglalkozású polgármester, 
     2 fı társadalmi megbízatású           
                                                                                  alpolgármester, 
                                                                        50  fı köztisztviselı (jegyzı, aljegyzı,                                                                        

irodavezetık, ügyintézık), 
                14  fı közalkalmazott, 
                  4    fı ügykezelı, 
                                                                8   fı Munka Törvénykönyve hatálya alá tartozó.” 
 

 Felkéri a jegyzıt, hogy a Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Mőködési Szabályzatának 
módosításában foglaltaknak az intézmény dolgozói általi megismertetésérıl gondoskodjon. 

 
 

Felelıs:  Dr. Kiss Imre jegyzı 
Határidı:  2011. július 01. 
 
Hajdúnánás, 2011. június 16. 
 
 
 
 Szólláth Tibor 
 polgármester 
   
  
  


