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A KépviselS-testilet 2011. évi munkatervében foglaltak szerint az Igazgatasi és Okmanyiroda 2009-2010. évi
munkdjarol sz6lé beszamolémat az alabbiakban terjesztem a Képvisel6-testiilet elé.

SZEMELYI FELTETELEK:

Az Iroda mikodését 9 {6 biztositja, melybdl az Igazgatisi Csoportot 3 £6, az Okmanyirodai Csoportot 5 £6
alkotja, az irodavezet6i feladatokat pedig kézvetlenill az aljegyz6, igazgatasi és okmanyiroda vezets latja el.

Az Igazgatasi és Okmanyiroda szervezeti felépitése és ligyintézdi
Igazgatdsi és Okmdnyiroda vezetd a beszamoldsi iddszakban

- Dr. Kiss Imre aljegyz0i, igazgatasi és okmanyiroda vezetd feladatok

Igazgatdsi Csoport (ondlld iigyintézdk)

- Borbély Istvanné kereskedelmi igazgatas, telepengedélyezés, gyamiigyi igazgatas,
egyéb igazgatasi Ugyek

- Papp Gaborné anyakonyvi igazgatds és hagyatéki Ugyintézés

- Dr. Labovszki Janos szabalysértés, jegyz6i gyamiigyi tgyintézés (2008. marcius 1-t6l)
birtokvédelmi tigyek (2010. december 1-t6l)

Okmdnyiroda

- Bacskai Miklosné személyl igazolvany, vezetdi engedély

- Bindis Lajosné kozlekedési igazgatasi Gigyintézés

- Molnar Antalné vallalkoz6éi  igazolvannyal kapcsolatos  feladatok, tgyfélkapu,
parkolasi igazolvany, valaszt6i névjegyzékkel kapcsolatos feladatok

- Nabradi Benedekné lakcimigazolvany nyomtatisa, XR rendszer lzemeltetése,
népesség-nyilvantartas

- Reszegi Zsoltné gépjarmu ugyiratok, utlevél tgyintézés, bianké okmanyok kezelése
(2009. julius 31-ig)

- Rékasi Krisztina gépjarmu tgyiratok, utlevél tgyintézés, bianké okmanyok kezelése

(2009. oktSber 1-t3])

Az Irodaban dolgozé koztisztvisel6k a jogszabaly altal elSirt képesitési kévetelményekkel, iskolai, szakmai
végzettséggel rendelkeznek, kozilik 1 6 allamigazgatasi féiskolat (Nabradi Benedekné), 1 {6 kereskedelmi és
vendéglato-ipari féiskolat (Borbély Istvanné), 2 f6 igazsaglgyi ugyintéz6i szakot (Molnar Antalné, Bindis
Lajosné) végzett, 1 {6 altalanos szocialis munkas végzettséget (Papp Gaborné) szerzett, 1 {6 jogi egyetemet
(Dr. Labovszki Janos) végzett. A kozigazgatasi szakvizsgat eddig 6 f6 tette le (Borbély Istvanné, Nabradi
Benedekné, Bindis Lajos Zoltanné, Molnar Antalné, Papp Gaborné, dr. Labovszki Janos).

2008. februar 1-jétdl 1 £6 kézhasznu foglalkoztatott - Dézsi Anita - is segitette az Iroda munkajat.

Az Iroda igazgatasi részén a személyi allomany nem valtozott, az okmanyirodaban tértént valtozas 2009-2010
években. Az okmanyirodai tgyintéz6k potlasa bizonyos mértékig nehezebb mas teriileten dolgozokénal, mivel
»Nyilvantartasi és okmanyiigyintéz6” szakképesitéssel kell rendelkezniiik. Uj, végzettséggel nem rendelkezd
munkatars felvétele esetén a problémat az jelenti, hogy a képzés megfelel6 szamu jelentkez$ esetén Budapesten
torténik, csak ritkan szervezik az orszag ezen régidjaban. A tanfolyam elvégzése és a sikeres vizsga feltétele az
végzettség hianya.

2009. oktéberében kertlt az Okmanyirodahoz Rékasi Krisztina, akinek beiskolazasara a fentick miatt csak 2010.
oktéberében keriilt sor.

Az Okmanyiroda munkatarsai kézil 2010-ben 1 £6 kozigazgatasi alapvizsgat tett.

A napi munkavégzést nagyban segitik a szakmai felettes szervek, hatésagok dltal szervezett, tObbségében
koltségtéritéses szakmai napok, értekezletek, melyeken lehet6ségeink szerint vesziink részt. Az okmanyirodai
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dolgozok évente egy alakommal az immar hagyomanyosan megszervezett orszagos értekezleten bovitik
tudasukat, 1 £6 2010-ben az Allamigazgatasi Hivatal dltal szervezett ,,Ket. kereskedelmi kiilonGs rész” képzésen
szerzett Uj ismereteket.

FELADATELLATAS

Az alabbiakban az Igazgatasi és Okmanyiroda tevékenységét kivainom részletezni csoportonkénti bontasban.

1. Igazgatasi Csoport

I/1. Anyakényvi igazgatas

Az anyakonyvvezetSi és hagyatéki tigyintéz6i feladatokat 2007. szeptember 1-t6l az anyakonyvi szakvizsgaval
rendelkez6é Papp Gaborné latja el. Az tigyintéz6 helyettesitése megoldott, az anyakényvvezetd tavolléte esetén
helyettesként Molnar Antalné kézremikodik, aki szintén rendelkezik anyakényvvezets szakvizsgaval.

Az anyakonyvvezet6i feladatoknak csak kisebb részét adja a tényleges anyakdnyvi bejegyzés, mellette szamos, az
anyakonyvezéssel kapcsolatos adminisztrativ feladatot is el kell latni.

1. Sziletési, hazassagi és halotti anyakOnyvek vezetése, a bejegyzett adatokrdl, illetve azok valtozasairdl
értesités kiilldése a jogszabalyban foglaltak alapjan.

2. Kiadja az anyakonyvi kivonatokat, anyakényvi masolatokat, valamint az anyakonyvi értesitGket, hatdsagi
bizonyitvanyokat allit ki.

3. A hazassagi szandék bejelentésérdl jegyzokonyvet készit, majd kézremikodik a hazassagkotés tnnepélyes
lebonyolitasaban, teljesiti a kotelez6 adatszolgaltatasokat.

4. Elokésziti a killfoldon torténd hazassagkotéseket. (tandsitvany beszerzése)

5. Teljesiti az anyakonyvekkel kapcsolatos utdlagos bejegyzéseket, és az utdlagos bejegyzések masolatait
tovabbitja a Levéltarnak. (névvaltozas, csaladi allapot valtozas, 6rokbefogadas, allampolgarsag megszerzése,
haldleset tényének bejegyzése)

6. Intézi és jegyzOkonyvezi a hazassagi névmodositasi tigyeket, a sziiletési névmodositasra iranyuld kérelmeket
tovabbitja az Igazsagligyi és Rendészeti Minisztérium felé, engedélyezés esetén ellatja az ebbdl ad6do
tovabbi feladatokat.

7.  El6késziti a honositasi, visszahonositasi és allampolgarsagi kérelmeket, majd el6késziti az allampolgarsagi
eskiit és gondoskodik az értesitési adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl.

8. Intézi a hazai anyakonyvezéssel kapcsolatos ligyeket. (magyar allampolgarok kilféldén tortént anyakényvi
eseményei, pl. magyar allampolgarnak kilféldon sziiletik gyermeke)

9. Felveszi a teljes hatalyd apat elismer6 nyilatkozatot

10. Teljesiti a statisztikai adatszolgaltatasokat, elvégzi az SZL nyilvantartisban az anyakényvi események
rogzitését (pl.: adatvaltozas, halalozas)

11. Ellatja az anyakonyvi alap- irattarozassal kapcsolatos teendSket.
12. Névado tinnepségek tartasa, egyéb csaladi innepségek (hazassagi évforduld) tinnepélyességének biztositasa.
13.  Adminisztracios feladatok (postazas, adatszolgaltatdsokhoz gépiras, szévegszerkesztés).

14. Anyakonyvi események SZL nyilvantartasban t6rténé rogzitése (korabban népesség- nyilvantartasi, majd az
Okmanyiroda feladata volt).

2009. januar 01-én lépett hatilyba a bejegyzett élettarsi kapcsolatrdl szolo6 2007, évi CLXXXIV. térvény. A
bejegyzett élettarsi kapcsolatok 1étesitését, valamint az ezeket tartalmazé anyakonyvek vezetését a térvény az
anyakonyvvezeté hataskérébe utalta. A felkésziilés és a feltételek biztositisa megtértént. A térvény
hatalybalépését szamos anyakOnyvezést érinté jogszabaly modositasa kovette. A lehetSségrdl elsésorban
telefonon kértek tajékoztatast az tgyfelek. Néhanyan személyesen is érdeklédtek, de a jogszabaly megjelenését
kovetSen igen hamar kiderilt, hogy az tgyfelek a bejegyzett élettarsi kapcsolat lehet&ségét Osszetévesztik az
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Elettarsi Nyilatkozatok Nyilvantartasaval. Bejegyzett FElettarsi Kapcsolat létesitésére (azonos nemdiek)
Hajdunandson a mai napig nem keriilt sor, orszagosan is igen kevés esetben.

Az orszaggyllés 2010. méjus 26-an fogadta el a magyar allampolgarsagrél szolo 1993. évi LV. torvény
moédositasat, amely lehet6vé teszi a hatiron tdli magyarok egyszerlsitett, kedvezményes honositisat. Az
egyszerUsitett honositast kérheti a Magyarorszagon él6 és a szomszédos allamokban él6k mellett a nyugat-
eurdpai, tengerentuli kérelmez$ egyarant, akinek az 4j rendelkezések értelmében nem kell igazolnia a lakhatasat és
megélhetését, alkotmanyos alapismeretekbsl sem kell vizsgat tennie. A torvény rendelkezéseinek gyakorlati
alkalmazasara felkészlltiink, bar a beszamolasi idészakban hatalybalépése miatt hatisa nem volt, csak 2011-
januartél kezdédben.

Az anyakonyvi eljarasrél szolo 2010. évi L. torvény 2011. januar 01-én lépett hatalyba, tehat a beszamold targyat
képez6 2009-2010-es évet még nem érintette. E t6rvény szintén felkészilést kivant az anyakonyvvezetSktol.
Lehet6séget ad az 6nkormanyzat szamara is, hogy rendeletet alkosson a hivatali helyiségen kiviili, valamint a
hivatali munkaidén kivil torténé hazassagkotés és bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitése engedélyezésének
szabalyairdl, valamint az ezzel kapcsolatban a tGbbletszolgaltatas ellentételezéseként az Onkormanyzat részére,
valamint az anyakonyvvezets részére fizetend$ dij mértékérdl is.

A torvény tobb szakasza hianypotld rendelkezést tartalmaz, amikor konkrét el6irasokat fogalmaz meg az olyan
anyakonyvi eseményekkel kapcsolatban, amelyeket eddig a helyi szokasok és a hagyomanyok alakitottak. Ilyen pl.
hogy a teleptilési 6nkormanyzat biztositson a hdzassagk&téshez sziikséges és arra alkalmas hivatali helviséget,
ugyanakkor jegyz6i engedéllyel lehetéséget biztosit a hazasuléknak a kiilsé helyszinen torténd hazassagkotésre. A
torvény 19. § és 33. §-ai lehetSséget biztositanak az anyakonyvvezetének, hogy a hivatali munkaidén kivili
hazassagkotésnél torténd kozremikodés esetén a koztisztvisel6k jogalldsardl szolo térvényben meghatarozott
szabadid6t, vagy a helyi 6nkormanyzati rendeletben meghatarozott mértékd dijazast valassza. A munkakérbél
ered két feladatkor ellatasa szabadidé kivételére csak igen korlatozottan hagy lehetSséget.

Az anyakonyvvezetdi feladatok elvégzésének informatikai hatterét az Amyakinyvi Szolgdltatd Alrendszer (ASZA)
biztositja. Kizarélag a rendszer hasznalatira jogosultsageal rendelkezé anyakonyvvezetS hasznalhatja, melynek
segitségével adhaté ki sziiletési, hazassagi, halotti anyakényvi kivonat és parhuzamosan a még papir alapu
dokumentumokkal letélthetSk és kitdlthet6k az anyakdnyvi tigyintézéshez szitkséges dokumentumok.

Az anyakonyvvezetSk részére biztositottak a kozpontilag feliigyelt és iranyitott szamitogépeket, és a hozza
tartozo szoftvereket. Az informatikai eszkézhattér az anyakonyvi feladatok ellatasan til egyéb alkalmazasra nem
hasznalhato, az adatvédelem okan egy zart internetes halézaton miikédtethetd.

Anyakonyvi ligyintézés szamokban

2009. 2010.
Hazassagkotések szama 64 65
Halalesetek szama (helyben 146 219
anyakényvezett esemény)
Halalesetek  szama  (helyi 238 194
lakos)
Vialas 53 34
Sziiletés (nem helyben 144 134
torténik)
A sziiletési anyakonyvekbe
tett utolagos  bejegyzések 347 348
szama (pl. értesités
halalesetrdl)
A hazassagi anya-kényvekbe
tett utolagos  bejegyzések 92 77
szama
(pl. hazassagi névviselési
forma médositasa,.....)




I/2. Hagyatéki tigyintézés

A hagyatéki eljarasrol sz6l6 6/1958. (VIL. 4.) IM rendelet alapjan belf6ldi hagyaték leltarozasa irant a meghalt
személy utolsé belfoldi lakohelye szerint illetékes jegyz6 intézkedik. Az anyakonyvvezetS kapcesolt munkakérben
latja el a hagyatéki Ugyintézést. A hagyatéki eljaras lefolytatasa a kozjegyz6 feladata. A hozzatartozéd
meghallgatisa alapjan keriil sor a hagyatéki leltar felvételére. A leltar tartalmazza az 6rdkhagyé tulajdonaban allé
ingatlanok, ingdsagok, egyéb vagyon, hagyatéki teher adatait valamint az 6rékosok és 6roklésben érdekeltek
szambavételét. Az Orszaggyilés 2010. februar 22-ei tlésnapjan fogadta el a hagyatéki eljarasrél szolé 2010. évi
XXXVIIL torvényt. A torvény célja, hogy az ember halalaval bekovetkezé hagyatékatszallast — az 6rokosként
érdekelt személyeknek és a hagyaték egyes vagyontargyaira, vagyoni részhanyadara valé 6roklési jogcimiknek a
megallapitasaval — biztositsa. A hagyatéki eljards polgari nem peres eljaras. Az illetékességet az 6rokhagyd utolsé
belfoldi lakohelye, ennek hianyaban tartézkodasi helye, elhaldlozasanak helye, vagy a hagyatéki vagyon
fekvésének helye hatirozza meg. A Polgarmesteri Hivatalban mind a halaleset anyakdnyvezésének, mind a
hagyatéki eljarasok szamanak folyamatos emelkedése tapasztalhaté. Ennek oka a varosban miikédé bentlakasos
id6seket ellaté intézmények jelenléte, mely szlikségszertien eredményezi a feladatnévekedést.

2010

2009

haldlesetek szama

2008 m hagyatéki lUgyintézés

2007

(o] 50 100 150 200 250 300

A hagyatéki eljarasok és halalozasi adatok valtozasa
2007-2010.

I/3. Kereskedelmi igazgatas

2009-ben a zokkenémentes tigyintézést jelentésen megnehezitette a Ket. atfogd mddositasa miatti, valamint az
uniés belsé piaci irdnyelv hazai jogba tortént atiiltetésével Osszefiiggd oridsi mennyiségl jogszabalyvaltozas
gyakorlati alkalmazasa, a jogszabalyok értelmezése.

Mindemellett 2009. évben a hazai jogszabalyi kornyezet is jelent6sen megvaltozott ezen a terileten. A
legfontosabb valtozasokat az jelentette, hogy a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szolo
210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet a kereskedelmi engedélyezésekkel kapcsolatosan 4j eljardsi rendet vezetett be
2009. oktober 1-jével. A korabbi eljarassal szemben ugyanis abban az esetben, ha az Ugyfél tzletet (vagy
vendéglatd egységet) kivan nyitni, szik koérd kivételtSl eltekintve amely kérbe nyolc termékkodr tartozik —
(dohanytermék, egyes veszélyes anyagok és készitmények, festékek, lakkok, olddszerek, allatgyogyaszati
készitmények, fegyver, l6szer, robbandanyag, névényvéds szerek, nem veszélyes hulladék, ,,A” és ,,B”
tlzveszélyességi osztalyba sorolt anyag) — nincs sziikség a mikodési engedélyezési eljaras lefolytatasara. Az tigyfél
az Uzletnyitasra iranyuld bejelentés megtételét kévetSen mar meg is kezdheti a tevékenységet, pusztin a
bejelentéssel eleget tesz a jogszabaly altal el6irt kotelezettségének. A hatdsag ezt kévetSen nyilvantartasba veszi
az Uzletet, melyrdl egy igazolast ad ki.

Az 4j szabalyozasnak megfelelen az Gzletekrdl az Gj nyilvantartast a rendeletben elSirt tartalommal elkészitettiik.
Az 4j rendszer az utdlagos ellenérzésekre helyezi a hangsuilyt. A jegyz6 és a szakhatésagok a nyilvantartasba
vételt kbvetSen vizsgaljak, hogy az uizlet a jogszabalyi el6irdsoknak megfelel-e. Amennyiben utéellendrzés soran
hianyossagokat tapasztalnak, a kereskedelmi hatésig megteszi a szilkséges intézkedéseket, mely keretében
legsulyosabb esetben az tzlet mikédésének kotlatozasara, illetve bezaratisara, a kereskedelmi tevékenység
megtiltasara is sor keriilhet. Az 4j rendszerre valé atallas sikeresen lezajlott, az tgyfelek kérében kedvezd
fogadtatasra taldlt a lényegesen meggyorsitott és egyszerdbbé valt eljarasi rend. A keresked6k jogkévetd
magatartasat dicséri, hogy az 4j rendszer szerinti utdlagos ellendrzést kdvetSen tzlet bezarasra, kereskedelmi
tevékenység megtiltasara mind a mai napig nem kertilt sor.

Ugyancsak a 2009. évben teljes mértékben megvaltozott az ipari igazgatasi feladatokat r6gzité jogszabalyi anyag,
mivel 2009. marcius 31. napjan hatdlyba lépett a telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan
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gyakorolhat6d egyes termel6 és egyes szolgaltat6 tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés rendjérél és a
bejelentés szabalyairdl szolé 358/2008. (XII. 31.) Korm. rendelet. Az 4j Kormanyrendelet a nyilvantartasba
vétellel, az engedélyezéssel, mind pedig az ellenSrzéssel kapcsolatosan a kistérségi székhely szerinti jegyz6
hataskérébe utalta az eljarast. 2009. marcius 31-ig két telepengedély tigyben jartunk el.

2009. év aprilis 21-én Hajduboszormény Kistérség székhelye szerint illetékes JegyzGije részére az iparigazgatassal
kapcsolatosan az 1999. évtdl keletkezett iratokat atadtuk.

2009. oktober 25-én lépett hatalyba a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes feltételeirdl és a
szallashely-uzemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl szol6 239/2009. (X. 20) Kormény rendelet, mely
bevezette a szallashely-tizemeltetési engedély kategdridjat, valamint egységes nyilvantartis vezetését irja el6 a
szallodakra, panzidkra, kempingekre, tidil6hazakra, kozosségi szallashelyekre, egyéb szallashelyekre, valamint
falusi szallashelyekre vonatkozdan.

Fontos valtozast jelent az Uzletszerlien végzett tarsashdz-kezelSi, és az Uzletszerlien végzett ingatlankezel6i
tevékenység folytatasanak feltételeirdl, az eljaras részletes szabalyairdl sz6l6 30/2009. (XI. 3.) OM rendelet 2009.
november 11. napjaval tortént hatalyba lépése is, amelynek alapjan azoknak a gazdalkodo szervezeteknek, melyek
a tarsashaz-kezelSi/ingatlankezel6i tevékenység folytatdsanak feltételeivel rendelkeznek, és a 30/2009. (XI. 3.)
OM rendelet hatilybalépését megelézéen szolgaltatasi tevékenységet folytattak; a bejelentést a hivatkozott
rendelet 2009. november 11-i hatalyba 1épését kdveté 6 honapon belil - legkésébb 2010. majus 11-ig - kellett
megtenniuk.

A jogszabaly megjelenésér6l Hajdinanas Varos honlapjan tajékoztatot tettiink kozre, a bejelentéshez
formanyomtatvanyt készitettlink.

Miikidési engedélyek kiaddsa, mddositisa, kereskedelmi tevékenység nyilvantartdsba vétele:

2009. évben 50 db kereskedelmi tevékenység nyilvantartasba vételére keriilt sor, amelybdl 24 db mukoédési
engedélyt, bejelentések kovetkeztében, az 14j jogszabdly szerint, 26 db igazolast adtunk ki. 2010. évben
30 db kereskedelmi tevékenységet vettiink nyilvantartisba, amelybdl engedélyezésre, mutkodési engedély
kiadasara 1 esetben kerilt sor, 29 esetben igazolast adtunk ki nyilvantartasba vételr6l. 2009. évben
nyilvantartasunkbél 19 db tzletet, 1 £6 véasari piaci arust toroltiink, 2010. évben 30 db izletben folytatott
kereskedelmi tevékenységet, 1 f6t, mint piaci arust toroltiink a keresked6k bejelentése alapjan. (a térlés oka az
tzlet megszlintetése és a mikodési engedély leadasa, kereskedelmi tevékenység megsziintetése volt).
A kereskedelmi tevékenységek modositasa esetén a korabbi évekhez hasonléan évente 27-30 tigyben jartunk el.

Uzlet bezératast a beszamolasi idészakban egy esetben, 2009. év 06. 29-én rendeltiink el, egy engedélyek nélkiil
mikoédo hasznalteikk kereskedés esetében.

Uzletek mikodésével kapcsolatos panaszok kivizsgaldsa 4 esetben tortént, 2 esetben az eljaris megsziintetésére
keriilt sor (a panaszos felek visszavontdk a kérelmiiket azzal, hogy a panasz megszint), szabalysértési eljarast 1
esetben kezdeményeztiink, 1 esetben pedig a panasz alaptalan volt eljarast nem inditottunk.

A kereskedelmi formak kdziil tovabbra is az tzletben folytatott kereskedelmi tevékenység a meghatarozé.

Megallapithatd, hogy 2010. évben jelentSsen cstkkent a kereskedelmi tevékenység folytatdsara vallalkozok szama,
a liberalizalt jogi szabalyozas varosunkban nem névelte a vallalkozéi kedvet.

Fizetd vendéglitibely, szdllashely-igemeltetési engedély kiaddsa:

2009. évben fizet6 vendéglatohely nyilvantartasba vétele irant 11 db kérelem érkezett, a nyilvantartasba 11
szallashelyet vettiink, elutasitds nem tortént. Toroltlink a nyilvantartasbol 2 db szallashelyet. 2010. évben az 4j
jogszabaly alapjan szallashely-tizemeltetési engedélyt, egyéb szallashely tzemeltetésére (korabban a kapacitis
alapjan a besorolas fizet§ vendéglatohely volt) 3 kérelmezének adtunk ki, fizeté vendéglatohelyet egy esetben
toroltink a nyilvantartasunkbol.

[atéktermek engedélyezésével kapesolatos jegyz0i hozzdidruldsok

El6zetes hozzajarulasok kiadasat késziti el6 az iroda 1. és II. kategorias jatéktermek engedélyezéséhez. Az eljaras
soran a Varosfejlesztési és Gazdalkodasi Irodaval k6z6s helyszini szemlére, a I1. kategérias jatéktermek esetében
tzlet ellenérzésére is sor kertl. II. kategoridju jatékterem vonatkozasaban 2009. évben 10 esetben allapitottuk
meg, hogy az lzlet a jogszabalyi rendelkezéseknek megtelel, 2010. évben 4 esetben adtunk ki hozzajarulast, egy
esetben pedig 1. kategoriaju jatékterem létestése iranti kérelem tigyében elutasité végzést adtunk ki.




New dizleti célii kiZisségs, szabadidds szdllashely-szolgdltatds

A nem Uzleti célu kozOsségi, szabadidSs széllishely-szolgiltatasrol szoldé 173/2003. (X. 28.) Korm. rendelet
értelmében nem Uzleti céld szabadidés szallashely-szolgaltatast a hatdsagi nyilvantartasban szerepls szolgaltatd a
nyilvantartasban szerepl6 szallashelyen nyujthat, melyrdl a jegyz6 hatdsagi igazolvanyt allit ki.

A beszamolasi id6szakban a nyilvantartasbél kérelemre egy szolgaltatét tordltiink. Egyéb valtozas nem tortént.

Nyilvantartasok vezetése

- a szallodak, panzidk, kempingek, udil6hazak, k6zosségi szallashelyek, egyéb szallashelyek, — valamint
falusi szallashelyek nyilvantartasa (szallodai tipus teleptilésiinkén nem talalhato).
nyilvantartas vezetése a kereskedelmi tevékenységet folytatokrol.

- nyilvantartas vezetése az tzletszerien végzett ingatlankézvetit6i, valamint az tzletszerd ingatlanvagyon-
értékelS és kozvetitSi tevékenység folytatdirol. A jogszabaly 2009. november 26-ai hatdlyba lépése 6ta
eltelt id6szakban egy gazdalkodé szervezet keriilt bejegyzésre az ingatlankézvetitéi néviegyzékbe.

- tolmacs és szakforditoi igazolvanyok kiadasa, az ezzel kapcsolatos nyilvantartas vezetése. A beszamolasi
id6szakban tolmadcs, szakfordité igazolvanyt nem adtunk ki. Ezen jegyz8i hataskor 2009. szeptember 30-
aval megszunt.

- anem lizleti céli k6z6sségi, szabadidds szallashely-szolgaltatokrol.

A nem uzleti célu kozosségl, szabadidds szallashely-szolgaltatasrol szolo 173/2003. (X. 28.) Korm. rendelet
értelmében nem Uzleti célt szabadid6s szallashely-szolgaltatast a hat6sagi nyilvantartasban szereplé szolgaltatd a
nyilvantartasban szerepl6 szallashelyen nyujthat, melyrdl a jegyzs hatdsagi igazolvanyt allit ki.

Ellendrzések

Kereskedelmi  igazgatdsi feladatkirben — a korabbi gyakorlattal megegyezGen — tovabbra is folyamatosan, éves
ellen6rzési terv keretében végez irodank ellenérzést a mar mikods és érvényes engedéllyel rendelkezé tizletekre
vonatkozoéan. Az tgyfelek jogkdvetd magatartasa allapithaté meg, amelyet bizonyit az is, hogy az elmult két év
soran uzlet bezaratisara nem kertlt sor. Az ellenSrzések soran 2009. évben 21 tzlet, 2010. évben 19 tzlet esett
vizsgalat ala. Az elmult évben szorgalmaztuk az atfogd, szakhatosagokkal k6z6s ellenérzéseket, ennek érdekében
ellen6rzési titemterviinket megkuldtik a szakhatésagoknak, melynek eredményeképpen tSbb esetben kerilt sor
k6z6s ellenérzésekre.

Az ellen6rzések soran feltart kisebb hidnyossagok miatt kotelezést tartalmazo végzéseket adunk ki, szabalysértési
eljarast kezdeményeziink. 2009. évben eljarasi birsagot 1 esetben szabtunk ki kotelezettség nem teljesitése miatt -
200.000.- Ft értékben. Kotelezést tartalmazd végzést 2010. évben 2 esetben adtunk ki. Szabalysértési
eljarast 2009. évben 1 esetben kezdeményeztiink jogosulatlan kereskedelmi tevékenység folytatasa miatt.

Uzlet bezaratast az ellenrzések alapjan, a beszamolasi idészakban 1 esetben, 2009. év 06. 29-én rendeltiink el,
egy engedélyek nélkiil miikédé hasznalteikk kereskedés esetében.

Uzletek mikodésével kapcsolatos panaszok kivizsgaldsa 4 esetben tortént, 2 esetben az eljaris megsziintetésére
keriilt sor (a panaszos felek visszavontak a kérelmtiket azzal, hogy a panasz megszint), szabalysértési eljarast
1 esetben kezdeményeztiink, 1 esetben pedig a panasz alaptalan volt, eljarast nem inditottunk.

A kereskedelmi hatésagi munka soran a beszamolasi idészakban dontéseinkkel kapcsolatban fellebbezés nem
érkezett.

I/4. Birtokvédelmi eljarasok

A Polgari Toérvénykonyvrdl szold 1959. évi IV. torvény 16. fejezete tartalmazza a birtok és a birtokvédelem
szabalyait.

2009. oktober 24-én lépett hatilyba a jegyz$ hatdskorébe tartozd birtokvédelmi eljarasrol szolé 228/20009.
(X. 16.) Kormanyrendelet. A jegyz6 hataskorébe tartozé birtokvédelmi eljarasban a Polgari Torvénykonyvrdl
2016 1959. évi IV. térvényben és a Polgari Térvénykonyv hatalybalépésérdl és végrehajtasarol szolé 1960. évi 11.
torvényerejd rendeletben nem szabalyozott kérdésekben a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabalyairdl sz616 2004. évi CXL. t6rvény (Ket.) rendelkezéseit kell alkalmazni.

Mennyiségét tekintve ezen tigyek szama nem jelentGs, azonban az eljaras bonyolult és nagy felkésziltséget,
koriltekintést igényel.
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Az eljaras kérelemre indul, bizonyitasi eszk6zOk a targyalas, helyszini szemle, tantik meghallgatasa. Dontésiink
ellen jogorvoslattal élni kézigazgatasi iton nem lehet. A hatarozat megvaltoztatasat a Hajdubosz6rményi Varosi
Birosagtol kérheti az Ugyfél. A birtokvédelmi eljards soran hozott végzés elleni fellebbezést a Kormany altalanos
hataskord tertileti allamigazgatasi szerve biralja el.

A 2009. évben 13 db kérelem érkezett hivatalunkhoz, mig a 2010. évben 11 db. Déntéseinket a felek tudomasul
vették, a kotelezést tartalmazd hatarozatainkat végrehajtottak. Egy esetben az eljarast megsziintetd végzés ellen
az tgyfél fellebbezést nytjtott be, azonban az Fszak-alféldi Regionalis Allamigazgatasi Hivatal a jogorvoslati
eljaras soran a fellebbezést elutasitotta és a birtokvédelmi hatdsig végzését helybenhagyta. Az eljarast
kezdeményez6 felek a végrehajtas foganatositasa végett 2 esetben tettek bejelentést, kiillén a végrehajtas irant igy
ezekben az esetekben intézkedni kellett.

I/5. Egyéb igazgatasi feladatok

Szocidlis szolgaltatdsok, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgdltatdsok mitkodési engedélyével,
ellendrzésével kapcsolatos feladatok:

A szocidlis szolgaltatok és gyermekjoléti, gyermekvédelmi szolgaltatasokkal kapcsolatos jegyz6i feladatokat
2010. marciusatol latta el az Igazgatasi Iroda.

A jegyz6 hataskore 2011. julius 01. napjatol e feladatok tekintetében megszint, mikodést engedélyezé szervként
a jogszabaly ettdl az id6ponttdl a Kormany altalanos hataskori teriileti allamigazgatasi szervének szakigazgatasi
szerveként mikodo szocidlis hatdsagot, illetve gyamhivatalt, azaz a Szocialis és Gyambhivatalt jel6lte meg.

Az elmualt évben 2010. december 31. napjaig a mar mikods szocidlis  szolgaltatok, gyermekjoléti,
gyermekvédelmi szolgaltatok miikodési engedélyét felill kellett vizsgalni. Ha a mikodési engedély nem felelt meg
a jogszabaly szerinti kévetelményeknek a jogszabalyoknak megfelel6 mikodési engedélyt a modositasara iranyuld
kovetkezs eljaras soran, de legkésébb 2010. december 31-ig hivatalbdl kellett kiadni, és a jogszaballyal ellentétes
muikodési engedélyt visszavonni. Ez tovabbi tobblet feladatokat jelentett az év soran.

Szocialis szolgaltatasra kiadott mtikodési engedélyek szama 2010. december 31-én 4 db volt, gyermekjolét
szolgaltatasra kiadott engedélyek szama: 3 db. Az év soran mutkodési engedély modositasa tigyében 8 esetben
jartunk el. A feladatellatas soran ellendrzési utemtervet készitettiink 2010. évre a szocialis és gyermekjoléti
intézmények ellenérzésére. A szocidlis szolgaltatok kétévenkénti, gyermekjoléti intézmények évenkénti
ellendrzését irta elé a jogszabaly. Utemterviinkben 3 szocialis intézmény és két gyermekjoléti szolgaltatis
ellen6rzését terveztik be. Az ellenSrzéseket a jogszabalyi el6irdsoknak megfeleléen maradéktalanul
végrehajtottuk.

Az ellen6rzések eredményeképpen a hidnyossagok megszintetése irant intézkedtiink; egy esetben hatdsagi
szerz6dést kotottiink a fenntartéval a hidnyossig megsziintetésére, egy esetben pedig ideiglenesen adtunk
ki mikodési engedélyt, egyben felhivtuk a fenntartét a hidnyossig megsziintetésére. Mikodési engedély
visszavonasat egy szocialis szolgaltaté esetében rendeltiik el.

Fellebbezés dontéseink ellen nem érkezett.

A termdfoldre vonatkozé elévdsdrldsi és elohaszonbérleti szerzddések kifiiggesztése

Term6£0ld vagy tanya eladdsa vagy haszonbérbe adasa esetén a tulajdonos a szerz6dés megkotése elStt az
ajanlatot koteles 15 napra a Hivatal hirdet6tablajan kifiiggesztetni. Kérelemre 2009. évben 156 db, 2010. évben
258 db kiftiggesztést intéztink és vettink nyilvantartasba. MegemlitendS, hogy az eljaras 2009. marcius 1.
napjaval valtozott, a fenti ajanlatokat minden esetben meg kell jelentetni a kézponti kormanyzati portilon
(www.magyarorszag.hu/hirdetmeny). Ez a viltozas a feladatok megnovekedését vonta maga utan.

Egyéb birdetmények
E feladatok kozé tartozik a mas szervek eljarasaban felhasznalandd birdsagi és egyéb szervek, személyek
hirdetményeinek kezelése. Egyéb hirdetmények 2009. évben 104 db, 2010. évben 88 db.

Hatdsdgi bizonyitvdny

Az elmult két évben Gsszességében 55 tigyben volt sziikség hatdsagi bizonyitvany kiallitdsara, adat, tény, vagy mas
korilmény igazolasa tigyében (pl. a felsGoktatasban résztvevé tanulok részére igazolas az egy lakcimen bejelentett
személyekrol, élettarsi kapcsolat igazolasa Ozvegyi nyugdijhoz stb.). Hivatalunkban altalaban a kérelem
benydjtasaval azonos idében kertilnek kiadasra a hatésagi bizonyitvanyok.



Lakdscéli dllami tdmogatds

Lakascélu tamogatas tigyben 2009. évben kiadott igazolasok szama 56 db volt, 2010. évben 5 db volt. 2009. jalius
1-jét6l megszlint a lakasépitési kedvezmény, de a régebbi ,szocpol” igénylésekhez és a
megelSlegez6 kolesondkhdz ugyantugy igazolast kell kiadni. A kedvezmény visszafizetésének felfiigeesztése
illetve, a jelzalogjog masik ingatlanra torténd atjegyzése irant a beszamolasi id6szakban 5 esetben intézkedtiink.

Az iizletszeriien — végzett  tdrsashdz-kezeléi, és az  iizletszeriien — végzett  ingatlankezeldi
tevékenység folytatisanak feltételeirdl, az eljaras részletes szabalyairol sz6lé 30/2009. (XL 3.) OM
rendelet alapjan a beszamolasi idészakban egy gazdialkod6 szervezet kérte a nyilvantartasba vételét, amely
kérelmet teljesitettlink.

I/6. Gyamiigyi tevékenység

A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskérok ellatasardl, valamint a gyamhatdsig szervezetérsl és
illetékességérdl szolé 331/2006. (XII. 23.) Kormanyrendelet szerint a gyermekvédelmi és gyamugyi igazgatisi
tgyekben a jegyz6 elsé fokon jar el.

A jegyz6 hataskorébe tartozé feladatok:

1. dont a gyermek védelembe vételérdl és annak megszlintetésérdl,

a gyermekeket azonnali intézkedést igényl6 esetekben kilén €6 masik szilénél,  mas
hozzatartozonal, vagy mads alkalmas személynél, illetve nevel6sziilénél, vagy gyermekotthonban
helyezi el,

3. kiilon jogszabalyban meghatarozott esetekben tigygondnokot, eseti gondnokot rendel ki, a kirendelt
gondnokot felmenti, tovabb4 megallapitja munkadijat,

4. a gyamhivatal felkérésére gyamsagi és gondnoksagi tgyekben leltarozasi feladatokat végez,
kérnyezettanulmanyt készit, valamint kézremtkodik a gyamhivatali hatarozat végrehajtasaban,

5. dont a csaladi potlék természetbeni formaban torténé nyujtasardl és az iskolaztatdsi timogatas
folyositasanak felfiiggesztésérol, valamint az ezen ellatasok felhasznalasara kirendelt eseti gondnok
elszamolasanak elfogadasardl,

6. ellatja a torvényben, vagy kormanyrendeletben hataskérébe utalt egyéb gyamiigyi feladatokat.

A Polgarmesteri Hivatalban a jegyz6i gyamiigyi és a jegyzOi szabalysértési hatosagi feladatokat egy személy latja
el. A munkakdr elénye, hogy az eljaré tgyintézG elsé kézbdl értesiil minden gyermek-, illetve fiatalkora
(a tovabbiakban: gyermekek) altal elkOvetett szabalysértéstél és kezdeményezi a tovabbi sziikséges
intézkedéseket, ugyanakkor két, komoly felkésziiltséget és preciz odafigyelést igénylé munkakorrdl van sz6. Az
tgyintéz6 2010. decemberétdl a birtokvédelmi hatésagi feladatokat is ellatja.

A gyermekvédelmi torvény alapjan, ha a szil6 a gyermek veszélyeztetettségét az alapellataisok Onkéntes
igénybevételével megsziintetni nem tudja, vagy nem akarja, de alaposan feltételezhetd, hogy a gyermek fejlédése a
csaladi kornyezetben mégis biztosithato a telepiilési 6nkormanyzat jegyzGije a gyermeket védelembe veszi.

A jegyz6 tovabba a gyermekjoléti szolgalat javaslatanak figyelembe vételével védelembe veheti a szabalysértési
hatésag értesitése alapjan a szabalysértést elkvetett fiatalkorut, a nyomoz6 hatdsig nyomozast megtagadd
hatirozata alapjan a tizennegyedik életévét be nem toltétt gyermeket, a rendérség, tigyészség, birdsag jelzése
alapjan a bincselekmény elkévetésével gyanusitott, vadolt fiatalkorit. A védelembe vétellel egyidejiileg a gyermek
gondozasanak, ellatisanak folyamatos segitése, a szil6i nevelés timogatasa érdekében a jegyz6 a gyermek részére
a gyermekjoléti szolgalat csaladgondozéjat jeloli ki.

A gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szolo 1997, évi XXXI. térvény 72. § (1) bekezdése szerint,
ha a gyermek feliigyelet nélkil marad, vagy testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlédését csaladi kdrnyezete vagy
Onmaga sulyosan veszélyezteti, és emiatt azonnali elhelyezése sziikséges, a telepiilési 6nkormanyzat jegyzdje, a
gyamhivatal, valamint a rend6rség, az uUgyészség, a birésig, a biintetés-végrehajtasi intézet parancsnoksiga a
gyermekeket ideiglenes hatallyal, a nevelésre alkalmas, azt vallalé kilonéls szulénél, mas hozzatartozonal, illetve
személynél, vagy ha erre nincs lehetSség, nevel6sziléknél, gyermekotthonban helyezi el, és errél haladéktalanul
értesiti az illetékes gyambhivatalt. A 2009. évben ideiglenes hatalya elhelyezésre 2 gyermek esetében keriilt sor, az
egyik esetben a gyermek a kiilonélé masik sziilénél, a masik esetben pedig lakasotthonban keriilt elhelyezésre.
A 2010. évben ideiglenes hatalya elhelyezésre 1 esetben keriilt sor, amely 3 gyermeket érintett, és a gyermekek
lakasotthonban kertltek elhelyezésre.
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A veszélyeztetett gyermekek szama csakdgy, mint orszagos szinten, Hajdunanason is évrdl évre névekszik.
Hajdunanas varosban 2009. évben a jegyz6, mint 1. foka gyamhatdsag el6tt 2009-ben 26 tgyben, a 2010. évben
39 tgyben indult, killénb6z6 szervek jelzése alapjan védelembe vételi eljaras.

A védelembe vételi eljarasok a rend6rség jelzése, a jegyz6, mint 1. foku szabalysértési hatosag értesitése alapjan, a
gyermekjoléti szolgalat kezdeményezésére indulnak, tigyészségi jelzés alapjan nem indult védelembe vételi eljaras.
Az eljaras meginditasa nem jelenti automatikusan a védelembe vétel elrendelését, 2009-ben 23 gyermek tgyében,
2010-ben 27 gyermek tigyében az eljards megszintetésre keriilt, mivel a gyermeket érintd, veszélyeztetettséget
jelentd problémak nem voltak olyan sulydak, amelyek a védelembe vétel kimondasat indokoltta tették volna.
Ezekben az esetekben t6bbnyire a gyermekjoléti szolgalat alapellatas keretén belili segitségnyujtasa el6irasra
keriil, amennyiben a szil6 igényli. Mindezek alapjan - a 2008. december 31-én regisztralt 25 f6hoz képest - 2009.
december 31-én a nyilvantartott védelembe vett gyermekek szama 26 {6, 2010. december 31-én a nyilvantartott
védelembe vett gyermekek szama 30 £6.

A védelembe vétel megsziintetésére az évenkénti kotelezd feliilvizsgalatok alkalmaval, vagy a gyermekjoléti
szolgalat jelzése alapjan az egy év letelte el6tt barmikor sor kertilhet. 2009-ben 13 gyermek, 2010-ben 8 gyermek
esetében keriilt sor a védelembe vétel megsziintetésére a feliilvizsgalati eljards eredményeképpen. Ennek
leggyakoribb indoka, hogy a gyermek betdlti a 18. életévét, illetve a védelembe vétel feltlvizsgalata soran
megallapitast nyer, hogy a gyermekeket veszélyezteté koriilmények megszintek, illetve olyan mértékben
csokkentek, hogy a védelembe vétel fenntartasa nem indokolt, vagy szigorubb intézkedés meghozatala sziikséges,
pl a gyermekek atmeneti elhelyezését rendeli el a Gyamhivatal.

A védelembe vételi eljarasok 2007-2011
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2010. augusztus 30. napjaval médosult a csaladok tamogatasarol szolé 1998. évi LXXXIV. torvény, valamint a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6016 1997. évi XXXI. térvény (Gyvt.). A jogalkotd 1j eljarasi
szabdlyokat iktatott a gyamhatésagokrdl, valamint a gyermekvédelmi és gyamugyi eljarastol szolo 149/1997.
(IX. 10.) Kormanyrendelet védelembe vételt szabalyozé részébe, megalkotva az iskolaztatdsi tamogatas
felftigeesztésének részletes eljarasrendjét.

Az 4j jogszabalyi rendelkezések értelmében, ha a gyermek nem teljesiti tankotelezettségét, és Osszegyilik 10
igazolatlan 6raja, a jegyz6i gyamhatdsag elsé 1épésként - az iskola jelzése alapjan - figyelmezteti a sziilét arra, hogy
a tankotelezettség tovabbi nem teljesitése a gyermek védelembe vételét és ezzel egyidejlleg az iskolaztatasi
tamogatas felfliggesztését vonhatja maga utan.

Amennyiben a gyermek tovabbra sem teljesiti tankotelezettségét és Gsszegytlik 50 igazolatlan 6raja, a jegyzoi
gyamhatdsag - az iskola jelzése alapjan - elrendeli az iskolaztatdsi tamogatas folydsitisanak felfliiggesztését.
A jegyz6i gyamhat6sagnak ebben a tekintetben nincs mérlegelési lehetsége, az 50 igazolatlan 6ra automatikusan
az iskolaztatasi tamogatas felfuggesztésével jar. A 2010. évben a jegyz6i gyamhatosag 19 esetben figyelmeztet
végzéssel hivta fel a szilé figyelmét a tankotelezettség nem teljesitése esetén varhaté jogkévetkezményekre.
50 6ras igazolatlan hianyzas miatt négy gyermek esetében indult eljaras az iskoldztatasi timogatas felfliggesztése
irant.
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Az iskolaztatasi tamogatas felfiiggesztése sajnos nem hozta meg a jogalkotok altal vart hatast, a notorius
hianyzékat a csalad anyagi helyzetének romlasa sem késztette az iskolalatogatasra.

A gyamhat6sag a 2009. évben 37, 2010-ben 38 kornyezettanulmanyt készitett birésagi megkeresésre. Ezekben az
esetekben a gyermektartasdij megallapitasa tGgyében, gyermekelhelyezés lgyében, hazassig felbontasa alapjan
indult perekhez, apasig megallapitasa irant inditott perhez, egyéb tgyekben kérte a birdsig a
kornyezettanulmanyt.

Tovabbra is szamtalan gyermekeket veszélyezteté tényez$ van jelen, amelyek csOkkentéséhez, illetve
megszintetéséhez nem elegendd a gyermekjoléti szolgalat alapellatas keretében torténd segitségnyujtasa, hanem
szitkség van a jelz6rendszer tagjainak folyamatos egytittmikodésére, a gyermek és ifjasagvédelmi tevékenység
erGsitésére, végso esetben a jegyz6i gyamhatosag, illetve a Varosi Gyamhivatal beavatkozasara is.

I/7. Szabalysértés

A szabdlysértések vonatkozasaban a hatdsag a szabalysértésekrdl szolé 1999. évi LXIX. toérvényt, az egyes
szabalysértésekrol szolo 218/1999. (XII. 28.) Kormdnyrendeletet, valamint a szabalysértésekrdl sz6l6 1999. évi
LXIX. t6rvény végrehajtasardl szolé 11/2000. (I1. 23.) BM rendeletet alkalmazza eljarasai soran.

A szabalysértési torvény dltalanos célja, hogy gyors és eredményes fellépést biztositson azokkal a jogsértd
magatartasokkal szemben, amelyek a blncselekményekhez képest enyhébb fokban sértik vagy veszélyeztetik a
tarsadalom altalanosan elfogadott egyiittélési normait, akadalyozzak vagy zavarjak a kozigazgatis muikodését,
illetve meghatarozott tevékenység vagy foglalkozas gyakorlasara vonatkozé jogszabalyokba titkznek.

A szabalysértési Ugyek szama a 2009. és a 2010. évben az el6z6 évekhez képest tovabb névekedett. Az tgyek
legnagyobb részét - csakigy, mint a korabbi években - az elmult két évben is a tulajdon elleni szabalysértések
(lopas, szandékos rongalds, csalas, stb.) tették ki. A 2009. évben 6sszesen 397 tigy kerilt iktatisra, ebbdl a
tulajdon elleni szabalysértések szama 155 volt. A tulajdon elleni szabalysértés miatt indult tigyek jelentSs része -
2009. évben a 155 iigybdl 72 - megsziintetésre keriilt, f6leg azért, mert a nyomozo6 hatdsag az elkévetd kilétét
nem tudta tisztazni, igy az eljards megszintetését javasolta, vagy a bizonyitékok hidnyaban kellett az eljarast
megszintetni. A 2010. évben 329 gy indult, ebbdl 119 volt a tulajdon elleni szabalysértési tigyek szama. Ebben
az évben a 119 tulajdon elleni szabalysértés miatt indult tigyben 76 esetben kertlt sor az eljaras megsziintetésére,
leginkabb azért, mert a nyomozas soran az elkovetd kilétét nem sikeriillt megallapitani, vagy a bizonyitékok
hianyaban kellett az eljarast megsziintetni. Tovabbra is rendszeresek a koztisztasagi szabalysértési tgyek,
2009-ben 14, 2010-ben 43 esetben indult eljards ezekben az tigyekben, de szeszesital -arusitas, -kiszolgalas és
fogyasztas tilalmanak megszegése, csendhaboritas és veszélyeztetés kutyaval szabalysértések miatt is gyakran
kezdeményez eljarast a rendérség. Jellemzbek tovabba az egyes 6nkormanyzati rendeletekben megallapitott
szabalysértések elkOvetése, igy kilondsen az ingatlanok tisztantartdsara vonatkozé rendelkezések megszegése
szabalysértés.

2010. augusztus 19-én 1épett hatalyba a kozbiztonsag javitasa érdekében szlikséges egyes térvénymodositasokrol
2016 2010. évi LXXXVI. t6rvény, amely tobbek kozott 1j rendelkezéseket vezetett be a tulajdon elleni és egyes
kiemelt szabdlysértésekre vonatkozéan. A t6rvény hatalybalépését koévetSen elkdvetett tulajdon elleni
szabalysértések és a maganlaksértés szabalysértés miatt az eljaras a birésag hataskorébe tartozik.

A fiatalkoru és gyermekkora elkdvetSk szama a vizsgalt id6szakban a korabbi évekhez hasonléan alakult, 2009.
évben 21, 2010. évben 20 fiatalkora személy ellen indult eljaras. A fiatalkordak ellen kilénésen lopas, szandékos
rongalas, de koztisztasagl szabalysértés és a szeszesital fogyasztas tilalmanak megszegése miatt is indult eljaras.
Ezekben az Ugyekben a szabalysértési hatdsag a fiatalkord személyekkel szemben lefolytatott eljaras mellett
altalaban kezdeményezte a szitkséges gyermekvédelmi intézkedések megtételét is.

A korabbi évekhez képest névekedett a kdzoktatasi torvényben meghatarozott kotelezettségek megszegése miatt
indult szabalysértés tigyek szama, 2009. évben 151, 2010. évben 114 esetben indult eljaras az iskoldk értesitése
alapjan a szil6 (t6rvényes képviseld) ellen. Ezen tigyekben gyakran az eljaras megsziintetésére kerdlt sor, mert a
szul6 feleléssége csak akkor allapithaté meg, ha gyermeke tankotelezettségével kapcsolatban a téle elvarhato
koriltekintéssel - szandékosan vagy gondatlansagbdl - nem tett eleget.
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Szabalysértések szamadatai

Megnevezés 2009. 2010.
Feljelentések szama 397 329
Feljelentett személyek 449 476
Feljelentett fiatalkordak 21 20
Megsziinteté hatarozatok 142 184
Attétel mas szervhez 77 57
Pénzbirsagot kiszabo hatarozatok szama 38 46
Figyelmeztetés intézkedés alkalmazasa 91 85
Birsagok dsszege (Ft) 337.000,-Ft 404.000,-Ft
Elzarasra atvaltoztatva 1 0

A 2010-ben bevezetett U jogszabalyi rendelkezések alapjan kialakitasra keriilt a Kézponti Szabalysértési
Nyilvantartas (KSZNY).

A KSZNY célja a szabalysértési eljaras ala vont személy szabalysértési elééletének kozponti, orszagos szintd,
egységes nyilvantartasa a szabdlysértési eljaras gyors és pontos lefolytatasa, a szabalysértési végrehajtasi rendszer
megerSsitése, tovabba a nyilvantartasbol torténd adatszolgaltatas utjan az érintett jogai gyakorldsanak biztositasa,
valamint masok jogainak és biztonsaganak védelme érdekében.

A KSZNY-t elektronikus uton kell vezetni. A szabalysértési nyilvantartds tekintetében az adatkezeldi feladatokat
a Kormany altal rendeletben kijel6lt szerv (szabalysértési nyilvantart6 szerv) latja el. A KSZNY-re vonatkozé 4j

szabalyok 2010. januar 01-jén Iéptek hatalyba.

II. Okmanyirodai Csoport

Az okmanyiroda adatfeldolgozasa az alkalmazott programoknak koszonheten j6l mérhets, a
munkaallomasokon folyé munkarél folyamatosan — naprakészen — statisztika készil. Az okmanyiroda az
adatbiztonsdggal kapcsolatban tizemeltetési naplot és technikai hattérnyilvantartast kételes vezetni.

Az okmanyirodai dolgozokrdl meghatarozott tartalommal hozzaférési jogosultsagi nyilvantartast vezetlink, mely
folyamatosan karbantartdst igényel. Az okmanyirodai kidllitasa szigord szamadasd bianké okmanyokrél
fajtanként nyilvantartast kell vezetni. Az okmanyirodahoz érkezé okmanyokat be kell vételezni, majd a készletb6l
az Ugyintéz8k részére naponta ki kell adni a sziikséges biankot, munkaidé végén pedig visszavételezni a
felhasznalatlant. E nyilvantartasok vezetése és az okmanyirodai logisztikai és készletkezelési feladatok is
szamitogépen torténnek. A Bianké rendszer alapvetSen a kézponti biztonsagi okmany raktar és az okmanyirodak
bianké okmanyokkal kapcsolatos kézponti készletezési, elszamolasi, ellenérzési és okmanyirodai ellenrzési és
tgyintéz6i elszamoltatasi, tovabba leltarozasi feladatait timogatja.

Az okmanyiroddban hasznalt okmanyok, nyomtatvanyok és tartozékok, valamint kellékek megrendelését
meghatarozott id6szakokban az tgyintéz8knek sajat hataskorben kell intézni. Felel6sségtik kiterjed arra, hogy a
rendszeres igényléseknél ne mulasszanak hataridét, figyelemmel kell lenni arra is, hogy a készlet elegend6 legyen,
de ugyanakkor takarékosan is rendeljenck.

Minden évben el kell végezni az okmanyirodiaban az Uzemeltetéshez a Kozigazgatasi és Elektronikus
Kézszolgaltatasok Kozponti Hivatala (tovabbiakban: KEKIKH) 4ltal biztositott eszk6zok leltarozasat. Errdl a
tarolasi nyilatkozatot kell késziteni, melyet a KEKKH illetékes f6osztalyahoz tovabbitunk.

Ugyancsak leltarozni kell az okmanyirodaban fellelhet6 rendszamtablakat.

A KEKKH-val a koézvetlen kapcsolatot az okmanyirodaval a bels6 levelezérendszeren (BLR), illetve az
okmanyirodai falitjsagon (OKOM) keresztill tartja. Az elsé féorumon dltalaban korlevelek, utasitasok, jelentések
kérése érkezik, mig a masik kifejezetten szakmai jellegd, tajékoztatok, allasfoglalasok, modszertani utmutatok,
felhasznalasi segédletek kiildésére szolgal. Ugyanitt révid probléma felvetésekre kaphatunk gyors valaszt.

Evente visszatérs feladat az érettségi tételek atvételével, ellenérzésével, kilonféle nyilvantartasok vezetésével és
kiadasaval kapcsolatos teendSk ellatasa. Erre altalaban a tavaszi id8szakban, aprilis masodik felétél majus végéig
tetjed$ id6szakban keril sor.
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A KEKK Hivatala 2009 aprilis 1-én atfogo ellenérzést végzett az okmanyirodaban.

Megallapitotta, hogy az okmanyiroda elhelyezésére szolgald épiilet és a targyi felszereltségek megfelelnek az
el6irasoknak, az épiilet helyiségei raccsal védettek és riasztéval felszereltek. Az iroddban a kiilénb6z6 okmanyok
tarolasa lemezszekrényben t6rténik a vonatkozé biztonsagi szabalyok szerint.

Az egyes szakterlletek vizsgalata soran az ligyintézés menetében, adatrégzitésben nem talalt az ellenérzés
szabalytalansagot. Ugyintézink a vonatkozé jogszabalyi el6irasok szerint végzik a munkdjukat. Az ellen6rzés
kilon kiemelte a lakcimugyintézés és az egyéni vallalkozéi igazolvany tigyintézés magas szinvonalat.

A vizsgalatot lezaré jegyzSkonyvben csak kisebb jelent6ségli hidnyossagokra hivtak fel a figyelmiinket. Ilyen pl,
hogy az okmanyirodai riasztérendszerhez személyenként biztositsunk belépési kédot, az irodahoz postazott kész
okmanyok tgyfél részére torténé atadaskor minden esetben azonnal torténjen meg a rendszerben az atadas
rogzitése, az eljarasok illeték befizetési bizonylatain az tigyfélkodot minden esetben régzitsiik.

A vizsgalat soran feltart hidnyossagokat maguk az ellenérzést végz6k a helyszinen egyeztették az tgyintézokkel,
illetve a jegyz6konyvi régzitést kbvetSen tértént meg a hibak javitasa.

Az okmanyiroda f6bb munkateriiletein végzett tevékenységét az okmanyirodanak az alabbi tablazatok igyekeznek
szemléltetni az elmult két évben.

I1/1. Lakcimtdl sz616 hatdsagi igazolvany és személyazonosité igazolvany

Lakcimrdl sz616 batdsdgi igazolvdny

Az okmanyiroddban a laké-, vagy tartézkodasi hely szerinti korzetkézponti jegyz6 illetékes a hatdsagi igazolvany
kiallitasara.

Az e teriletre iranyadd jogszabalyok nem valtoztak, a hozzank hivatalbdl, vagy kérelemre érkezé igényeket
folyamatosan tudjuk fogadni és teljesiteni.

A lakcimet igazolé hatdsagi bizonyitvanyok kiadasara, érvénytelenitésére indult eljarasok szdma az elmult évek
alatt folyamatosan csékken.
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A lakcimet igazol6 hatésagi bizonyitvany
tgyintézés alakulasa 2007-2010

Személyazonosito igazolvdny

A személyazonosité igazolvanyok kiadasaval kapcsolatos eljarasban 2009. janius 28-at kovetSen lényeges
valtozasok torténtek. LehetSvé valt az Gjszilottek, tovabba a 14 éven aluli gyermekek igazolvannyal valé ellatasa.
Ennek jelent6sége abban van, hogy sok orszig elfogadja a plasztik kartya alapu személyi igazolvanyt a
hataratlépéshez, nem sziikséges utlevéllel rendelkezni. Az eljaras illetékmentes, kivéve, ha a kiskoru igazolvanya
elveszett, megsemmisult vagy megrongalddott, ekkor 1.500.- Ft illetéket meg kell fizetni.

Korabban az iskoldk szervezett formaban segitették a 14 éves tanuldik személyazonosité igazolvannyal vald
ellatasat. A jogszabalyvaltozas eredményeként ez a lehetéség megsziint, mivel a sziilének kell alairnia a 14 év alatti
gyermek igénylSlapjat.
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Személyazonositd igazolvany forgalmi adatok 2009-2010

2009. 2010.
Kiadott allandé szig. 1580 1842
Ideiglenes szig. 262 363
Osszesen: 1842 2205

II/2. Egyéni vallalkozas

Az egyéni vallalkozokkal kapcsolatos tigyintézés 2000. november 1-jétdl kertilt az Okmanyirodahoz.

Az egyéni vallalkozassal kapcsolatos tigyintézésben lényeges valtozasokat eredményezett az egyéni vallalkozo6rol
és az egyéni cégrol szold 2009. CXV. térvény.

2009. december 31-ig az Ugyintézés jellege engedélyezés volt, azaz az lgyfél kérelmét a hatdsig elbirdlta és
dontott annak elfogadasardl, vagy elutasitasardl.

A fenti torvény hatdlybalépésétél kezdédben, 2010. januar 1-jétél az tgyfél bejelenti, hogy milyen egyéni
vallalkozéi tevékenységet kivan végezni, melynek a hatésag maradéktalanul koteles eleget tenni, a feltételek
meglétének vizsgalatira nem jogosult. Az ugyfélnek nem kell bemutatnia erkdlesi bizonyitvanyt, nem kell
igazolnia, hogy sajat maga, ill. alkalmazottja rendelkezik szakképesitéssel, vagyis amennyiben a bejelentéshez
szitkséges Urlapot megfelelGen kitdltotte, a hatdsag koteles régziteni adatait, szamara semmilyen mérlegelés nem
megengedett.

A vallalkozdi igazolvany a jogszabdly valtozas kovetkeztében az egyéni vallalkozoi tevékenység megkezdésének és
folytatasanak nem feltétele.

Az egyéni vallalkozéi tevékenység megkezdésének, valtoztatasnak, szineteltetésnek és megszinésének
bejelentése dij- és illetékmentes.

A jogszabaly lehetSséget biztosit az egyéni vallalkozas sziineteltetésére, melynek idGtartama legalabb egy honap
és legfeljebb 6t év lehet.

Az Ugyintézés tovabbi viltozasa, hogy az lgyfél — az engedélyezés kivételével — kérelmét csak tgyfélkapujan
keresztll juttathatja el a hatésagnak. Az tgyintéz$ feladata a hivatali kapuba érkez6 elektronikus bejelentések
fogadasa, kicsomagolasa. Elvégzi a sziikséges ellenérzéseket, amennyiben nem megfelelé a nyomtatvany kitoltése,
ezt hibalzenet kiildésével jelzi az tgyfélnek. A hibatlan adatlapok régzitésre keriilnek a vallalkozok kozhiteles
nyilvantartasaba. Errél igazolast kell kiallitani, és azt a hivatali kapun keresztiil tovabbitani sziikséges a vallalkozo
tgyfélkapujara. Amennyiben a vallalkozé igényli, vallalkozéi igazolvany kiallitdsara keriil sor.

Megvaltozott az egyéni vallalkozassal kapcsolatos adatszolgaltatisra jogosultak kore. A vallalkozék térvényben
meghatirozott adatai az interneten barki altal megtekinthet6k (www.nyilvantarto.hu, vagy www.magvarorszag.hu
honlapon ,,Egyéni vallalkozok nyilvantartasa” mentipontban).

A hatésagi bizonyitvany kiadasa 2010. januar 1-jétél a Kozigazgatasi Elektronikus Kézszolgaltatasok Kézponti
Hivatalanak hataskérébe kertlt.

A vallalkozéi igazolvany tigyintézés adatai 2009-2010. években

2009. 2010.
Vallalkozéi igazolvany kiadasa 68 95
Megsziinés 85 47
Adatvaltozas 126 151
Csere 3 30
Hato6sagi bizonyitvany 29 -
Osszesen: 311 323

Azon vallalkozok esetében, akik id6kézben mas ad6zasi nem szerint kivannak adézni, az adohatdsag megkeresi
az okmanyirodat az addszam valtozasa, illetve az errdl sz616 igazolas kiadasa miatt.

Az egyéni vallalkozéi tevékenységgel kapcsolatos tgyekben eljard hatdsag kijel6lésérsl, valamint egyes
kormanyrendeleteknek az egyéni vallalkozordl és az egyéni cégrél szolo 2009. évi CXV. torvénnyel 6sszefliggd
modositastdl szol6 308/2009. (XII. 28.) Kormanyrendelet alapjan az egyéni vallalkozdi jogviszony fennallasanak
id6tartama alatt a vallalkozoi tevékenység folytatasara valo jogosultsagot és a torvényben meghatarozott feltételek
fennalldsanak hat6sagi ellenSrzését éves titemterv alapjan végzi az tigyintézoé.
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11/3. Ugyfélkapu

A polgarbarat tigyintézés megvalésitasa, az allampolgarok és vallalkozasok szamara elektronikus szolgaltatasok
biztositasa érdekében keriilt bevezetésre az Ugytélkapu.

Mindezek megvaldsitasa érdekében kormanyzati portalt hoztak létre. A portilon - www.magyarorszag.hu - a
legfontosabb informaciok mellett elérheté a kozigazgatisban el6fordulé tgytipusok egy részének leirdsa, az
allampolgarok és vallalkozasok tajékozodhatnak arrél, hogy az adott ligyben mi az eljards rendje, milyen
nyomtatvanyokat kell kitSltenitk, s ezek egy részének letSltése is lehetséges.

Az ugyfelek részére lehet6ség nyilt bizonyos tigyek elektronikus Gton torténé kezdeményezésére, az tigyintézés
idépontjanak elbzetes egyeztetésére, {gy kényelmesebben intézhetik hivatali tigyeiket.

Az ugyfélkapu regisztracidés kérelmet személyesen kell el6terjeszteni, az elsé tgyfélkapu létesitése illetékmentes, a
masodik illetéke 2.200,- Ft.

Az Ggytélkapu regisztracios kérelmek szama 2009-ben 142 db, 2010-ben 243 db volt.

Az digyfélkapn kiemelt s3o0lgdltatdsai:
- Adatkézlés a KSH-nak
- AFA bevallds
- Egészségligyi szolgaltatasok
- Elektronikus cégeljaras
- Gépjarmuvezetbi engedély Ugyintézés
- Felvételi jelentkezés
- Jovedelemadé-bevallas
- Kozbeszerzés
- Lakcimvaltozas bejelentés
- Lakcimigazolvany poétlas, csere
- Jarmuigazgatas
- Taj-kartya érvényesség
- uni6s tb-kartya igénylése
- jogszabalykeresé

II1/4. Parkolasi igazolvany

A 100/1999. (XII. 10.) OGY hatarozattal kihirdetett orszagos Fogyatékostigyi Program rendelkezik a kozlekedés
teriiletén az esélyegyenléség megteremtéséhez szitkséges feladatokrdl. A program végrehajtasira vonatkozo
1020/2002. (II. 21.) Korm. hatirozat meghatirozta, hogy az Eurdpai Unié ajinlisinak megfelelGen
korszerisiteni kell a mozgaskotlatozott személyek parkoldsat lehetévé tevd parkold kartyakat. Ezen okmanyokkal
valé visszaélés megakadalyozasanak eszkéze a kozhiteles nyilvantartds felallitasa, illetve a biztonsagi elemekkel
védett 4j okmanyok kibocsatasa. Az igazolvany formajanak, kiadasanak és nyilvantartasanak részletes szabalyait a
mozgasiban kotlitozott személy pakolasi igazolvanyarol sz6l6 218/2003. (XII. 11.) Korményrendelet hatirozza
meg. 2004. jalius 1-jétSl az Okmanyirodak feladatahoz tartozott az 4j tipusu igazolvanyok kiadasa.

A régi tipusu igazolvanyok lecserélése miatt 2004-ben, illetve 2005-ben volt jelentSs az tigyfélforgalom, majd ezt
kovetéen az ligyek szama csokkent, mert az tligyfelek nagy részénél az orvosi igazolas végleges betegségrél
tandskodik, és ebben az esetben az igazolvany érvényessége 5 évre szol. 2009-ben és 2010-ben az Otéves
érvényességi id6 lejarta miatt ismét névekedett a parkolasi igazolvanyt igényl6 tgyfelek szama.

Az Okmanyiroda altal kiadott igazolvanyok szamanak alakulasa

2007-2010.
2007. 2008. 2009. 2010.
Csere adatvaltozas miatt 0 1 0 0
Csere érvényesség lejarta miatt 24 22 206 135
Els6 kiadas 38 64 52 70
Leadas jogosultsig megsziinése miatt 8 12 6 3
Poétlas 4 1 7 6
Osszesen: 74 100 271 214
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Az igazolvanyok kiadasa utan hattérfeladatként a kérelmet tartalmaz6 adatlapokat meg kell kildeni a
Kézigazgatasi és Elektronikus Kézszolgaltatasok Kozponti Hivatalnak.

I1/5. Népesség-nyilvantartasi bizonylatok
A személy- és lakcimnyilvantarté rendszerhez kapcsoléddéan 2007 aprilisatdl az okmanyirodai feladat a
cimnyilvantartas gépi vezetése, karbantartisa. E nyilvantartas alkalmas a koOrzetnyilvantartassal kapcsolatos
munkdk elvégzésére. 2008-ban tovabb bdvitették a helyi dtvezetésd eseményként feladhatd valtozasok korét.
Jelenleg az alabbi valtozasokat lehet rogziteni:

—  koztertlet nyilvantartasba vétele,

—  kozterllet adatainak valtozasa (név, jelleg),

—  kozterllet megsziintetése,

—  kozterllet megszintetése (hazak, telkek is),

— koztertlet atszamozasa (megsziintetése is lehet),

—  hsz-ép-Iph, telek megsziintetése,

—  szint-ajté megsziintetése.

2009-ben 65 esetben cimnyilvantartast érinté javitast és 29 valtozast vezettiink at, mig 2010-ben 18 alkalommal
vettink nyilvantartasba 4j cimet. A tervezett utcanév modositasok a cimnyilvantartas karbantartasaval fogja maga

utan vonni, elézetes kalkulaciénk szerint 1.000-1.200 db lakcimkartya cseréjével fog jarni.

A személy és lakcimnyilvantart6 rendszer adatforgalmi statisztikaja

2009-2010.
Bizonylatok 2009. 2010.
Anyakonyvi valtozas/ Okmdnyiroda dltal kezdeményezett/ 140 120
Lakcimjelent6 lap 1034 1033
Javité jelent6lap lakcimvaltozasrol 18 44
Személyazonosité lap 8 0
Osszesen: 1200 1198

2009-ben 759, mig 2010-ben 701 esetben teljesitiink adatszolgaltatast kilonféle tgyekben szervek, és
maganszemélyek megkeresésére.

I1/6. Valasztasok, népszavazasok

Id6szakosan jelentkez6 feladat az okmanyiroda szamara a kilonféle valasztasok, szavazasok el6készitésével,
illetve lebonyolitasaval kapcsolatos teend6k ellatasa. Ezek a feladatok halasztast nem tlirnek, azokat megszabott
hataridére végre kell hajtani. Ezért ez a munka altalaban egy dolgozé munkaidejének jelentSs részét kitolt, az
tgyfélfogadast ilyenkor a t6bbi tgyintézének kell ellatni.

A beszamolas idészakaban az alabbi valasztasokra keriilt sor:
- 2009. junius 07-én kertlt sor az Eurdpai Parlament tagjainak megvalasztasa.
- 2010. aprilis 11-én Orszaggytlési Képviselé Valasztas és
- 2010. oktdber 03-an a helyi 6nkormanyzati képvisel6k és polgarmesterek valasztasa, illetve kisebbségi
valasztas.

A valasztas, népszavazas id6pontjanak kitlzését kdvetGen az okmanyirodanal azonnal megkezdédnek az
el6késziletek. A névjegyzék - amely a valasztdjogosultak névsorat tartalmazza - készités eszmei idSpontjanak
megallapitasat kovetSen kertll sor az értesiték kinyomtatasara, az ajanloszelvényekkel egytitt azok boritékolasara,
illetve postazasara. A névjegyzék karbantartdsa a zarast kovetSen a szavazast megel6z6 napig folyamatos. Ezen
id6szakban figyelemmel kell kisérni, és at kell vezetni a lakcimvaltozasokat, a csaladi allapot valtozasokat, a
valasztojogosultsig megszerzését, illetve annak elvesztését. A lakohelytdl eltéré helyen szavazni kivandk részére
igazolast kell kiadni, 6k torolésre keriilnek a névjegyzékbdl, mig a varosunkban szavazok pedig felvételre. A
szavazas elSttl nap torténik a névjegyzEk véglegesitése, hitelesitése illetve atadasa a szavazatszamlalé bizottsagok
részére.

Ellenérizni  szitkséges a szavazatszamlalé bizottsagba delegdlt és a mozgdurnat kéré allampolgarok
valasztojogosultsagat is.
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A helyi 6nkormanyzati képvisel6k és polgarmestereke valasztisa soran az okmanyirodai rendszeren keresztiil
torténik a leadott ajanloszelvények ellenérzése is. A 2010. évi valasztas el6tt a 2010. évi LX. torvénnyel
moédositotta az orszaggyllés a valasztasi eljarasi térvényt, melynek soran a hatarid6k lecsékkentek, igy az
ajanloszelvények ellendrzése, a jeloltek rogzitése a valasztasi el6készité rendszerben a korabbinal is nagyobb
leterheltséget jelentett az okmanyiroda részére.

A vialasztas informatikai rendszerét a Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltataisok Koézponti Hivatala
muikodteti. Az informatikai rendszer a KEKKH szamitokozpontjara és az ezzel halézati kapcsolatban 1évé
okmanyirodai munkaallomasokra éptl.

A vélasztasi el6késziiletektSl folyamatosan figyelemmel kell kisérni a Valasztisi Ugyviteli Rendszert, amely a
valasztasi szervek egymas kozott levelezését és informacié kozvetitését biztositja, illetve ezen keresztiil
értestiliink az Orszagos Valasztasi Iroda és Terileti Valasztasi Iroda utasitasairol.

A szavazast megel6z6en két alkalommal orszagos informatikai probara kertil sor, melynek célja az informatikai
rendszer muikdédésének ellenérzése probaadatokkal a vélasztasnapi helyszineken, az alkalmazas terheléses
mikodésének vizsgalata nagy mennyiségl adatbevitel kézben, a tajékoztaté rendszerek ellenérzése, valamint az
alkalmazas megismertetése, hasznalatanak gyakoroltatasa.

A szavazas napjan ezen informatikai rendszeren kertilnek rogzitésre a napkdzbeni részvételrdl szolo jelentések, a
rendkivilli események, a valasztis szavazokori eredményérdl szolé adatlapok, jegyzokonyvek és igazolassal
szavazok jegyzéke is.

A helyi 6nkormanyzati képvisel6k és polgarmesterek 2010. évi valasztasit megel6zGen a szavazokorok és a
teleptilési egyéni valasztokeriiletek teriileti beosztasanak felillvizsgalatat kellett elvégezni, mely alapjan
varosunkban az addigi 10 egyéni valasztokertletbdl 8 egyéni valasztokeriiletet kellett kialakitani, a szavazokorok
szama 20-r6] 18-ra médosult.

A valasztasok soran kozremikods koztisztvisel6k a valasztasi joganyagot tavoktatds keretében sajatitjak el, a
valasztasi feladatok megkezdése el6tt vizsga keretében kell szamot adni megszerzett tudasrol. Az okmanyirodai
tgyintéz6k kozil 3 £6 tett sikeres vizsgat mindharom valasztast megel6zGen.

11/7. Utlevéligénylések
2009. janius 28-at kévetSen az alabbi jogszabalyok moédositasa miatt valtozott az utlevél igazgatas:

- a kulféldre utazasrdl sz6l6 1998. évi XII. térvény,

- azilletékekrdl sz616 199. évi XCIIIL. torvény,

- a kulfoldre utazasrol szolé 1998. évi XII. torvény végrehajtasarol szolé 101/1998. (V. 22.) Korm.

rendelet.

A modositas £6 oka az volt, hogy az unids tagallamok altal kiallitott utlevelek és uti okmanyok biztonsagi
jellemzdire és biometrikus elemeire vonatkozo elirasokrol szold 2004. december 13-i 2252/2004/EK rendelet
alapjan Magyarorszagon 2009. junius 28. napjatdl ujjnyomatot is tartalmazé utlevelet kell kiallitani.
Viltozott azon orszagok meghatarozasa, ahova személyazonosité igazolvannyal is lehet utazni, médosult a
maganutlevelek érvényességi ideje és az illeték mértéke is.

Utlevéllel kapcsolatos iigyiratforgalom

Kiadasi okok 2009. 2010.
Uj kiadas 264 420
Masodik maganutlevél 2 0
Rongalédas 0 0
Ervénytelenitve, visszaadva 191 98
Utazasra visszaadva 72 30
Elveszett 3 4
HOR bevonta 0 0
Csere 0 1
Csere technikai okbdl 0 1
Osszesen 532 554
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Az utlevelek igénylése orszagos illetékességli feladat, igy a kornyezd teleptlésekrdl és a két kozeli
megyeszékhelyrdl is igen gyakran felkeresnek benntnket. Kilénésen a nyari idészakban kedvelik a nem helybeli
tgyfelek ezt a lehetSséget, mivel az okmanyirodak 93%-ban mar sorszamosztas, illetve elézetes bejelentkezés
alkalmazasaval végzik tevékenységiiket.

I1/8. Jarmiivezetésre jogosité okmanyok

A jarmivezetésre jogosité okmanyok kiadasiara és annak eljarasi rendjére vonatkozé jogszabalyokban a
beszamolasi id6szakban valtozas nem tértént.

A hatalyos rendelkezések szerint végezzilk a vezetéi engedély korézésének elrendelését valamint a
mozgaskorlatozottak parkolasi igazolvanyanak, az elvesztett forgalmi engedélynek, torzskényvnek, jarmikiséré
lapnak, rendszamtablanak, tovabba a parkolasi igazolvanynak a kérézését is.

A vezet6i engedélyek elvesztése esetén a bejelentésével egyidejileg a nyilvantartasban jelzést kell elhelyezni, amely
egyenértéki a korabbi kér6zésrél sz6l6 hatarozat kiadasaval.

A régi tipusti vezetdi engedélyek cseréjénél 2007-t61, amennyiben a vezetsi engedély PAV-bejegyzést is tartalmaz,
ugy errdl a bevonas el6tt killon igazolast kell kiadni. 2009-ben 4 alkalommal, 2010-ben 1 tigyfél részére tortént
meg ezen igazolas kiadasa.

Az okmanyirodanak nemcsak a jairmuivezetésre jogosité okmanyok kiaddsa a feladata, hanem a jarmtivezetéstdl
val6 eltiltassal kapcsolatban is vannak teendéi. 2009-ben 55 allampolgar jogsérté magatartasa miatt, mig 2010.
december 1-ig 53 {6 tgyében kellett szankcionald hatarozatot kiadni.

5 2010
1 2009

= Kiadott vezetdi engedély W Kiadott vezetéi engedély

m Ervénytelenitett/bevont

= Ervénytelenitett/bevont engedély

engedély
W ideiglenes vezetdi

= ideiglenes vezetdi engedélyek engedélyek

B Nemzetkozi vezetdi
engedélyek

= Nemzatkdzivezetdi
engedélyek

II./9. Gépjarmi tigyintézés
A gépjarmi tgyek intézését a magas tigyfélforgalomra és a jelent6s hattérmunkara tekintettel 2 kéztisztvisel§
végzi.
Ugyfélfogadasi id6ben az tigyfél kérelmére indult aldbbi iigyintézések tartoznak:
- gépjarmd atirasa
- lzembentartd bejegyzése
- forgalombdl térténé kivonasa (kérelemre vagy hivatalbol)
- ismételt forgalomba helyezés
- forgalmi engedélyek cseréje, potlasa
- tOrzskonyv cseréje, potlasa
- egyéb korlatozasok bejegyzése, torlése
- cladas bejelentésének nyilvantartasba vétele
- szarmazas ellenbrzés kezdeményezése
- clsé forgalomba helyezés
- rendszamtabla kiadasa, potlasa, cseréje
- regisztraciés matrica cseréje
- miszaki érvényesité cimke kiaddsa, A bontasi atvételi igazolds alapjan végleg kivont jarmivekrol
hatarozat készitése.
- mez6gazdasigi munkagépekre M betdjel rendszamot és ideiglenes forgalomba tartdsi engedélyt ad ki.
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Gépjarmi igazgatassal kapcsolatos éves statisztika

Ev 2009. 2010.

Karbantartasok szama 4.613 4.988
Elinditott Torzskonyvek szama 745 814
Kinyomtatott forgalmi engedélyek szama 1.225 1.575
Osszesen 6.583 7.377

A karbantartasok szama csokkent, ez azonban nem jelent kevesebb tgyfelet. A nyilvantartas adatait, tigyintézés
soran folyamatosan javitani kell, ezért ez a szamadat, remélhet6leg egyre kevesebb lesz.

Befizetésekrdl szamla illetve bizonylat késziil:

Beliigyminisztérinm nevére torténd befizetésekeril:

2009-ben 207 db bizonylat lett kiallitva
2010-ben 180 db bizonylat lett kiallitva

a Hajdinandsi Onkormanyzat nevére tirténd befizetésrol:

2009-ben 2023 db bizonylat lett kiallitva, melynek 6sszege 3.349.730.- Ft.
2010-ben 2229 db bizonylat lett kiallitva, melynek dsszege 4.422.100.- Ft.

Munkagépekre és a lejart érvényességll jarmuvekre ideiglenes forgalomba tartasi engedély 2009-ben 79 db,
2010-ben 86 db lett kiadva.

Uj rendszamtablak értékesitése, mely 2009-ben 155 db, 2010-ben 155 db volt.

A napi ugyintézési id6t ezek a feladatok teljes mértékben kitoltik, igy a hattérmunka és a beiktatott tgyiratok
elintézésére csak az tgyfélfogadasi idén kiviil van lehetGség.

Ugyfélfogadasi idén kiviil az alabbi feladatokat latjuk el hattérfeladatként:

Az év végl rendszamtabla, miszaki érvényesit6 cimke és forgalmi engedély leltarozasa.

Tulajdonos altal kérelemre végleg kivont jarmtvek rendszamtablajanak havonta t6rténd selejtezése. A
selejtezett rendszamtablakat szamitégépen kell rogziteni, és kiséréjegyzékkel egylitt kell dobozban
megkiildeni a nyilvantarténak.

A napi tigyintézés soran keletkezett iratokat 30 napon belil fel kell terjeszteni a nyilvantarté felé,
mely a kévetkez6 képen torténik: iktatd iv készitése, kérelmeket az iktatd iven be kell jel6lni, rendszam
szerint abc sorrendbe szedni, kétegelni, ami 2009-ben 245 db, 2010-ben 297 db volt, melyet
kiséréjegyzékkel egytitt kell felterjeszteni.

Kérelemre, illetve hivatalbdl az alabbi tGgytipusokban keletkezik tGgyirat:

a rend6rség altal megkiildott feljelentések (miszaki érvényesség lejarta, kotelezé felelésség biztositas
nem léte, adatszolgaltatds megtagadasa, stb.)

mas okmanyiroda altal megkiildétt tigyiratok,

allampolgar altal benyujtott kérelmek (kényszeratirasi kérelem),

végrehajtok altal megklldott adatszolgaltatasi kérelmek illetve gépjarma lefoglalasanak végrehajtasa,
ad6csoport adatszolgaltatasi kérelmeinek végrehajtasa gépjarmi sulyadohoz, illetve a sulyadé nem fizetés
esetén a jarmd hivatalbdl ideiglenes kivonasa,

a BM altal gépen megkiildott kotelezd felel6sség biztositassal nem rendelkezé gépjarmivek kezelése
(kotelezs  felelGsség  biztositas rogzitése, kivond hatirozat rogzitése), tulajdonosainak felszolitasa
negyedévenként. Felszolitdis nem teljesitése esetén hatarozattal ki kell vonni a gépjarmiveket a
forgalombol.
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Ezeknek az tigyiratoknak a szamat a Ko6zigazgatasi és Elektronikus Kézszolgaltatasok kézponti Hivatala nem
latja, mivel a gépjarma szakrendszer nem ugy van kialakitva, mint a tobbi tertileten (lasd: vezet6i engedély) igy
ezt a leterheltséget nem tudja felmérni.

- A beiktatott Ggyiratok munkafiizetbe valé bevezetése, az tigynek megfelel$ eljaras lefolytatisa, postazasa,
hataridé figyelése, irattarozasa.

Ugyiratok szama az alabbiak szerint alakult:

Ev 2009. 2010.

Db 1.880 2.495

Ezen a terilleten folyamatosan valtoznak a jogszabalyok, néha végrehajtasi utasitds nélkil, melynek hianya
nehézségeket okoz.

Az ugyfeleket leginkdbb érinté jogszabalyvaltozas a 304/2009. (XII. 22.) Korm. rendelet, melyben meghataroztik
a tulajdonjog atruhazasi szerz6dés kotelezS tartalmi elemeit. A jogszabaly szerint nem megfelelé szerzédést a
nyilvantartason nem lehet atvezetni, ennek a bejegyzését meg kell tagadni. Mar masfél év eltelt a jogszabaly
bevezetése Ota, azonban még mindig van olyan szerz6dés mely, nem felel meg a formai kévetelménynek. A
valtozas az eladot és a vevlt is egyarant érinti a tulajdonjog valtozas ki és bejelentése soran.

Egyéb feladatok

A Polgarmesteri Hivatalban 2009. aprilisaban a bevezetésre kerilt elektronikus iktatorendszer kezelése uj
feladatként jelentkezett. Az tgyintéz6k maguk kezelik az iktaté programot a napi munkafolyamat részeként. A
leterheltség enyhitésére az okmanyiroddban koézhasznd adminisztrativ. dolgozé  segiti  idészakosan a
koztisztvisel6k munkajat.

Az Igazgatasi és Okmanyiroda és a hivatal valamennyi dolgozojaval szemben elvaras, hogy az tigyféllel szemben
felkésziltek, udvariasak, segitGkészek legyenek. A hivatal és sokszor az 6nkormanyzat munkéjat is az egyes
tgyintéz6k viselkedése, magatartasa, hozzaallasa alapjan {télik meg a varos lakéi. Ezért kévetelmény, hogy az
tgyintézési id6 a szabdlyok Osszehangolasaval és az UgyintézSk j6 egyuttmikodésével, egymas sziikség szerinti
szakszer helyettesitésével, minél révidebb legyen.

Az Igazgatasi és Okmanyiroda és a hivatal dolgozéi arra térekednek, hogy a hivatalos tgyet intéz6, a tajékoztatast
kéré elégedett legyen tigyének gyors és szakszer( elintézése mellett az udvarias és segit6kész ,,hivatalnokokkal” is.

Hajdunanas, 2011. szeptember 13.

Dr. Kiss Imre
jegyz6



