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A Képvisel6-testiilet 2013, évi munkatervében foglaltak szerint az Igazgatasi és Okmanyiroda 2011-2012. évi
munkdjardl sz6lé beszamolémat az alabbiakban terjesztem a Képvisel6-testiilet elé.

SZEMELYI FELTETELEK:

Az Iroda mikodését a beszamolasi idSszak elsé évében az irodavezetGvel egyiitt 9 £6 biztositotta, melybdl az
Igazgatasi Csoportot 3 f6, az Okmanyirodai Csoportot 5 {6 alkotta, 2012. 4prilis 15-t6l az Igazgatasi Csoport
létszama 1 fével csokkent, az Okmanyirodaban pedig személyvaltozas koévetkezett be. Az irodavezetdi
feladatokat kdzvetlentl az aljegyz6, igazgatasi és okmanyiroda vezetd latta el.

Az Igazgatasi és Okmanyiroda szervezeti felépitése és ligyintézoi

Igazgatdsi és Okmdnyiroda vezetd a beszdmoldsi iddszakban

- Dr. Kiss Imre aljegyz6, jegyzd, igazgatasi és okmanyiroda vezetd feladatok (2011.
jalius 1-ig)
- Maginé Dr. Csirke Erzsébet aljegyz6i, igazgatasi és okmanyiroda vezet$ feladatok (2011. julius

1. -2012. december 31.)

Igazgatdsi Csoport (6ndllo iigyintézok)

- Pasztor Valéria kereskedelmi igazgatas, telepengedélyezés, gyamugyi igazgatas,
egyéb igazgatasi igyek

- Papp Gaborné anyakonyvi igazgatds és hagyatéki Ugyintézés

- Dr. Labovszki Janos szabalysértés, jegyzOi gyamigyi ugyintézés, birtokvédelmi tgyek
(2012. aprilis 15-ig)

Okmdnyiroda

- Dézsi Anita személyi igazolvany, vezetSi engedély, (2011. julius 1-t6l)

- Bindis Lajosné kozlekedési igazgatasi Gigyintézés

- Molnar Antalné vallalkozéi  igazolvannyal kapcsolatos feladatok, tgyfélkapu,
parkolasi igazolvany,

- Nabradi Benedekné lakcimigazolvany nyomtatdasa, XR rendszer lzemeltetése,
népesség-nyilvantartas

- Bacskainé Nagy Magdolna gépjarmu tgyiratok, utlevél tgyintézés, bianké okmanyok kezelése
(2011. aprilis 1- 2012. aprilis 15-ig)

- Damasiewiczné Vad Erzsébet gépjarmu tgyiratok, utlevél tgyintézés, bianké okmanyok kezelése

(2012. mijus 2-t61)

Az Irodaban dolgoz6 koéztisztvisel6k a jogszabaly altal el6irt képesitési kovetelményekkel, iskolai, szakmai
végzettséggel rendelkeznek, kozilik 1 £f6 allamigazgatasi féiskolat (Nabradi Benedekné), 1 6 kereskedelmi és
vendéglato-ipari f6iskolat (Pasztor Valéria), 2 £6 igazsagiigyi tigyintéz6i szakot (Molnar Antalné, Bindis Lajosné)
végzett, 1 £6 altaldnos szocidlis munkas végzettséget (Papp Gaborné) szerzett, 1 £6 jogi egyetemet (Dr. Labovszki
Janos) végzett.

A beszamolasi idészakban az irodihoz keriilé koztisztvisel6k koézul 1 f6 igazgatdsszervezdi fels6fokd
(Damasiewiczné Vad Erzsébet), 1 £6 igazsagiigyi igyintéz6i (Bacskainé Nagy Magdolna), 1 £6 szocialpedagogusi
(Dézsi Anita) végzettséggel rendelkezett.

A kozigazgatasi szakvizsgat 6 £6 tette le (Pasztor Valéria, Nabradi Benedekné, Bindis Lajos Zoltanné, Molnar
Antalné, Papp Gaborné, Dr. Labovszki Janos).

Az Okmanyiroda munkatarsai kozil 2012-ben 2 £6 kézigazgatasi alapvizsgat tett, 1 £6 kézigazgatasi menedzser
szakon mesterképzésen vett részt.

Az Iroda igazgatasi részén és az okmanyiroddban valtozas tértént 2011-2012-es években a személyi allomanyban.
Az okmanyirodai tgyintéz8k poétlasa bizonyos mértékig nehezebb mas terileten dolgozokénal, mivel
»Nyilvantartasi és okmanyiigyintézs” szakképesitéssel kell rendelkeznitik. Uj, végzettséggel nem rendelkezd



munkatars felvétele esetén a problémat az jelenti, hogy a képzés megfelel6 szamu jelentkez$ esetén Budapesten
torténik, csak ritkan szervezik az orszag ezen régidjaban. A tanfolyam elvégzése és a sikeres vizsga feltétele az

végzettség hianya. 2011-ben 1 £6 vett részt ebben a képzésben.

Az Okmanyirodaban a 2011. aprilis 1-t6] nyugdijazas miatt megliresedett statuszt Bacskainé Nagy Magdolna
toltotte be, majd 2011. julius 1-t8l keriilt az Okmanyiroda kdztisztviselSi allomanyaba Dézsi Anita, aki korabban
kozfoglalkoztatas keretében segitette az Iroda munkajat.

Ujabb véltozast az Iroda munkédjaban a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrél és a szabalysértési
nyilvantartasi rendszerrdl sz6lé 2012, évi 1. térvény hatalyba 1épése okozott 2012. aprilis 15-ével, mivel a
Kormanyhivatal a hatdskérébe atkertlé tgyintézéssel 2 6 dthelyezését inditvanyozta. A Hivatalban a
szabalysértési tgyintéz6n tdl az okmanyiroddbdl 1 {6 tgyintézs keriilt atadasra a Kormanyhivatal személyi
allomanyaba. A megiresedett statuszt 2012. majus 2-t6l belsé atszervezéssel t6ltottik be, a korabban a
Virosfejlesztési Irodan dolgozé Damasiewiczné Vad Erzsébet latja el az okmanyirodai tigyintéz6i feladatokat.

A napi munkavégzést nagyban segitik a szakmai felettes szervek, hatésagok altal szervezett, tSbbségében
koltségtéritéses szakmai napok, értekezletek, melyeken lehet6ségeink szerint vesziink részt. Az okmanyirodai
dolgozdk évente egy alakommal a hagyomanyosan megszervezett orszagos értekezleten bévitették tudasukat.
FELADATELLATAS

Az alabbiakban az Igazgatasi és Okmanyiroda tevékenységét kivanom részletezni csoportonkénti bontasban.

I. Igazgatasi Csoport

I/1. Anyakonyvi igazgatas
Az anvakényvvezetdi és hagvatéki Ggyintéz6i feladatokat a beszamoldsi id6szakban Papp Gaborné latta el,
tavolléte esetén halaszthatatlan tigyekben az Okmanyirodaban dolgozé Molnar Antalné helyettesitette.

Az anyakonyvek vezetéséhez az allamnak és az allampolgaroknak egyarant fontos érdeke fiz6dik. Az allamnak a
kozfeladatok ellitasdhoz adatokra van sziiksége, ezért kulénb6z6 nyilvantartdsokat vezet. Az  egyes
allampolgaroknak is fontos érdeke fliz6dik ahhoz, hogy nyilvantartsak az emberek jogképességének keletkezését,
megszinését, illetve a sziiletésiiket, hazassagkotésiiket, vagy valamely személy halalat kézhiteld okirattal igazoljak.
Az anyakényveken kivil mds nyilvantartasokat is kell az anyakényvvezetének vezetnie (az anyakdnyvi alapiratok,
a betlrendes névmutaték, valamint az apa adatai nélkil anyakOnyvezett sziletések nyilvantartasat),
adatszolgaltatasokat kell teljesitenie a jogszabalyban meghatarozott szervek felé, okiratokat kell kiallitania stb.)

Ezen anyakényvi igazgatasi feladatok nagy része az anvakényvvezetd részére folvamatos feladatellatast jelent —

fiiggetleniil az adott évben bek&vetkezett anyakényvi események szamatél.

Az anyakényvvezets az anyakonyvek vezetésén felill a teljesség igénye nélkil az aldbbi feladatokat latja el:

Kozremiikodik a hazassagkotésnél és a bejegyzett élettarsi kapcsolat 1étesitésénél.
Az anyakoényvvezet6i munka legszebb része a hazassagkotés és bizony sokan azt gondoljak, hogy ennyibdl all
a feladat. A valésagban azonban a munkakér legkisebb vagy legkevesebb részét jelenti az eskiivd.

e Felveszi a teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozatot
Erdekes és igen pontos, kortltekinté eljarast igényel a feladat. Az apai jogallas betSltésére a csaladjogi térvény
egy sorrendet 4llit fel. Az élet gyakran megcafolja a térvény vélelmét.

e Intézi az anyakdnyvi igazgatassal Osszefiiggé egyéb iligyeket (nyilvantartasok vezetése,
adatszolgaltatasok, okirat-kiallitasi tevékenység)

e Teljesiti az anyakdnyvekkel kapcsolatos utolagos bejegyzéseket.
e Az anyakonyvi eseményeket, valtozasokat r6gziti az SZL nyilvantartasba

e Intézi a hazai anyakonyvezéssel kapcsolatos iigyeket.
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Az elmult években névekedett a hazai anyakonyvezéssel kapcsolatos tgyek szama. Sokan kilféldén
dolgoznak vagy élnek. Ahhoz, hogy a magyar allampolgar kilféldon tortént anyakdnyvi eseménye a magyar
hatésagi nyilvantartasba bekeriiljon hazai anyakényvezésre van szitkség. Fontos, hogy a magyar allampolgar
személyi allapotat érinté valtozasrdl a magyar allam is tudomast szerezzen, masrészt az allampolgarnak is
fontos, hogy esetleges jogai érvényesitéséhez az adatok a valés dllapotot tikrozzék. A teljesség igénye nélkiil
ilyen lehet, ha magyar allampolgarnak kiilf6ldon sziiletik gyermeke. Vagy korabban Magyarorszagon
megkotott hdzassagat kilfoldi Birésag bontja fel, ujabb hazassagkotésre nem kertilhet sor, amig a hazai
rendszerben a valas ténye nem keril be.

¢ Kozremiikodhet igény szerint a csaladi események mélté megiinneplésében.
Emlitést érdemel, hogy varosunkban még mindig van igény névadé tinnepség megtartasara. Talan azért, hogy
sikertilt ezt az innepséget a multtal szakitva, a jelennek megfelel6 médon az emberek elvarasainak megtelel6en
atalakitani. J6 latni, hogy sok csalad fontosnak tartja megiinnepelni gyermeke érkezését, gyermeke 1étét, és
megragadjak ezt az alkalmat ahhoz, hogy egyiitt legyenek, erdsitsék a bévebb csalad Osszetartozasanak érzését.

e Allampolgarsagi kérelmek atvétele, honositas

A magyar allampolgarsagrél sz6lé 1993. évi LV. térvény 2010. évi LXIV. térvénnyel térténé moédositasanak
eredményeként 2011. januar 1-ét kévetSen a hataron tali magyarok kedvezményes, ugynevezett egyszerlsitett
honositasi eljaras keretében szerezhetik meg a magyar allampolgarsagot. A kérelmek atvétele az eskiitétel és az
eseménnyel kapcsolatos feladatok igen megnovelték az anyakonyvvezeté munkajat. A kordbbi években évi 4-
5 dllampolgarsagi eskil helyett 100 £6 tett varosunkban allampolgarsagi eskit két év alatt. Mivel egyes kilféldi
allamokban adott esetben hatranyosan érintheti nemzettarsainkat a magyar allampolgarsag iranti kérelem
benyujtasa és megszerzése, az allampolgarsagi tigyek soran a legnagyobb gondossaggal kell eljarni.

Az anyakoényvi nyilvantartas bejegyzése jelenleg kézi bejegyzéssel torténik. Az anyakonyvi eljarasrol szolo 2010.
évi térvény teljes hatdlybalépésével Magyarorszagon is bevezetésre kertil az elektronikus anyakényv, amely az
anyakonyvi bejegyzéseket elektronikus formaban tartalmazé kézponti nyilvantartas lesz. A tervek szerint az
elektronikus anyakényv mellett mas formaban, de a telepiilésenként vezetett papiralapu anyakényv is megmarad.

2006. marcius 01-t6l indult el az Anyakdnyvi Szolgaltaté Rendszer, hivatalunkban két munkaallomas taldlhato,
melyen keresztil a kozponti személyiadat-és lakcim-nyilvantartas is elérhetd. Ezt a rendszert csak azok
hasznalhatjak, akiknek érvényes felhasznaloi jogosultsaguk van a rendszerhez. Az anyakonyvek és az anyakényvi
kivonatok biztonsagi okmanyok, ezért a veliik végzett valamennyi miveletet a gyartastdl a felhasznalason at a
selejtezésig nyomon kell kévetni a rendszerben. Okmanyok, nyomtatvanyok igénylésére is csak a rendszeres
keresztil van lehetSség.

Az anyakényvvezet6i munka varosunk lakossagszamat és az események fontossagat tekintve nem napi nyolc 6ra
munkavégzést igényel. Az anyakonyvekrdl, a hazassagkotési eljarasrdl és a névviselésrdl szolé 1982, évi 17.
torvényerejl rendelet 15/A § (6) és (7) bekezdésében és a 42/A § (4) bekezdésében foglaltak alapjan a Képvisel6-
testiilet felhatalmazast kapott, hogy az anyakényvvezet6k munkajat helyi rendeletben szabalyozza. A Képvisel6-
testiilet elismerve az anyakonyvvezetéi munkanak a lakossag életében betoltott szerepét és fontossagat,
megalkotta az egyes anyakdnyvi események hivatali helyiségen kivili, valamint a hivatali munkaidén kivili
megtartasanak engedélyezésérdl és dijairdl szold 32/2012. (IX.20.) Onkormanyzati Rendeletet, mely 2012.
szeptember 29-én lépett hatalyba.

csaladi események mélté és tinnepi hatterének biztositdsara. A felszerelt légkondicional6 berendezések enyhitik a
sok éven at problémat okoz6 héséget és kellemes kérnyezetet biztositanak a vendégek szamara.

Feladatok események a szamok titkrében:

Megnevezés 2011 2012
Sziuletés 148 (1Hn.) 151 (1Hn.)
Hazassag 67 57
Halaleset 200 194 (161)




Utoélagos  bejegyzések  az | 318 + 80 351 + 88

anyakonyvekbe

Anyakonyvi kivonat kiallitas 453 479

Anyakoényvi adatvaltozas 83 86

Névado tinnepség 17 10

2011. 2012.

Megnevezés Mennyiség Megnevezés Mennyiség
Osszes f6szdm 594 Osszes fészdm 639
Allampolgarsagi tigy 22 Allampolgarsagi tigy 71
Apai elismerd 4 Apai elismerd 41
nyilatkozat nyilatkozat
Egyéb anyakoényvi ligy 254 Egyéb anyakonyvi tigy 232
Osszes alszdm 1135 Osszes alszdm 1590
fbszam + alszdm 1729 fbszdm + alszdm 2229

I/2. Hagyatéki tigyintézés

2011. januédr 1. napjaval a hagyatéki eljarasrdl sz6l6 6/1958. (VII. 4.) szamu igazsagligyi miniszteri rendeletet
felvaltotta a hagyatéki eljarasrdl sz6lé 2010. évi XXXVIIL térvény. A hagyatéki eljards egészére koherens
szabalyozast ad6 4j jogszabdly eddig nem ismert jogintézményeket és fogalmakat vezetett be, valamint részletesen
szabalyoz korabban alig rendezett jogintézményeket (mint példaul a biztositasi intézkedés).

A hagyatéki eljaras lefolytatasira az 6rékhagy6 utolsé belfldi lakohelye szerinti kézjegyzé illetékes, a jegyzd,
illetve a jegyz6 nevében eljard tgyintézs illetékességére a kozjegyz illetékességére vonatkozé szabalyokat kell
megfelel6en alkalmazni.

A térvény bevezetésével nem egyszerisddott, hanem nétt a hagyatéki tigyintézéssel kapcsolatos feladat, amit az
anyakonyvvezetS lat el. A korabbiaktdl eltéréen tobb ponton a Ket. rendelkezéseit kell alkalmazni. Sok id6t
igényel az tgyfelek értesitését kdveté meghallgatis, melynek sorin jegyz6konyvbe kell foglalni az elhunyt
haldlaval a vagyonaban bekovetkez6 jogutddlast, a halal mint jogi tény folytan jogutédda vald személyeknek és a
haldl folytan bekovetkezett jogutédlasra vonatkozé jogeimitknek a megallapitasaval, a jogutdédokra atszalld
hagyatéki vagyon targyainak, vagyoni részének, vagyoni hanyadinak megallapitisival. Az eljards sorin az
tgyintézének a vonatkozé rendelkezések ismeretén til empatiaval és hatirozottsaggal is rendelkeznie kell. A
hozzatartozé elvesztése érzelmileg megterheli a varhaté 6rékdsoket, 6roklésben érdekelteket, ezért kell6
tapintattal, odafigyeléssel kell eljarni. Gyakori, hogy az 6réklésben érdekeltek kozott vita van vagy éppen a
meghallgatds soran dertl, ki hogy az 6rékhagyd végrendelkezett, 6réklési szerzédése van vagy barmilyen egyéb
intézkedést hagyott, bizony ezeket az eseteket megfelel6en kezelni kell a meghallgatas soran.

A hagyatéki leltar elkészitése a meghallgatdsok és az azt kévetS belfdldi jogsegélykérelmek teljesitése utin
torténik. A hagyatéki eljaras kozigazgatasi alanyanak, az 6nkormanyzati jegyzének (nevében eljaré tgyintézének)
a hataskore a leltar elkészitésére, azaz az 6rdkhagyé vagyonara és az 6rokhagyé vagyonaban jogutédokra
vonatkozé adatok beszerzésére, a leltirban vald rogzitésére és a leltirnak ezekkel az adatokkal a kézjegyz6hoz
valé megkiildésére vonatkozik.

A hagyatéki eljarasrél sz6l6 térvény megalkotdsa soran széba kerdilt, a jelenlegi kézjegyz6i dij jegyz6 és kbzjegyzb
kozott torténd megosztasa. Az Oonkormanyzat szamara ez bevételt jelentene, hiszen a hagyatéki eljaras jegyzéi
szakasza kész anyagot ad 4t a kozjegyz6 részére.
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A hagyatéki tigyintézés 2009-2012 évben

Ugyiratszam

m Ugyiratszam

T T T
2009 2010 2011 2012

I/3. Kereskedelmi igazgatasi feladatok:

A kereskedelmi tevékenységek végzése sorin — a jogi szabalyozids értelmében — megkulénboztetiink
bejelentéshez kotott- és  kizardlag tzletben forgalmazhatd, mikoédési engedélyhez kotdtt  kereskedelmi
tevékenységet. A jegyz6 a bejelentéshez kotott tevékenységet a jogszabalyszert bejelentést kévetSen, illetve a
kizarélag tzletben forgalmazhatd tevékenységet a miikédési engedély megadasaval egyidejileg nyilvantartisba
veszi, igazolast ad ki, és az Onkormdnyzat honlapjan kozzéteszi a kereskedelmi tevékenységre vonatkozé
adatokat.

A bejelentés-koteles tevékenységeknél az utdlagos ellenérzéseknek van nagy szerepe. A jegyz6 és a szakhatésagok
a nyilvantartasba vételt kévetSen vizsgaljdk, hogy az Uzlet a jogszabalyi eléirdsoknak megfelel-e. Amennyiben
utéellendrzés soran hianyossagokat tapasztalnak, a kereskedelmi hatdsag megteszi a sziikséges intézkedéseket,
mely keretében legsulyosabb esetben az tizlet mikdédésének korlatozasara, illetve bezaratisira, a kereskedelmi
tevékenység megtiltasara is sor kertilhet.

Miikidési engedélybez kitott kereskedelni tevékenyséoek, bejelentés-koteles tevékenyséoek és azok nyilyantartisba vétele:

A beszamolasi id6szakban jelentésen megnétt a kereskedelmi tevékenységre vallalkozok szama. Tekintettel, hogy
bejelentés alapjan nyithaté meg az izletek tObbsége, sokan at nem gondoltan, minden elézetes tervezés,
szakértelem nélkil kezdtek bele kiilénb6z6 jellegl kereskedelmi véllalkozasokba.

A szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatdsanak dltalanos szabalyairél 2009. évi LXXVI. t6rvény
alapjan, ha a bejelentés megfelel a 22. §-ban meghatirozott kévetelményeknek, és az eljarasi illetéket vagy
igazgatasi szolgaltatasi dijat megfizették, a bejelentést tevét errdl a tényrdl 8 napon belil igazolas megkiildésével
értesitjuk. A nyilvantartasba vételre 15 nap all rendelkezésre, azonban hianytalan bejelentés esetén 8 napon belil
nyilvantartasba vessziik a keresked6t és a kereskedelmi tevékenységet, és errél igazolast killdiink a részére.

A liberalizalt szabalyozas nem azt jelenti, hogy a killénb6z6 szakhat6sagi feltételeknek, szakképesitési és egyéb
eléirasoknak nem kell megfelelni a mkédés soran. Ezen szabdlyokat a szakhatdsagok az Uzletnyilvantartisba
vételét és értesitésinket kéveté 30 napon belil ellendrzik. Amennyiben hidnyossagot tapasztalnak, jelzik
hatésagunk felé, és a hianyossag megsziintetésére kell felhivni a keresked6t, végsé esetben a tevékenységet (ha a
feltételeket nem tudja biztositani) meg kell tiltani. A szolgaltatéi tevékenység megtiltdsara egy esetben kertilt sor,
2011. évben egy vendéglaté tizlet zeneszolgaltatast tiltottuk meg a feltételek teljesitésének igazolasaig.

A mikodési engedélyek kiadisa a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirsl 210/2009. (IX. 29.)
Kormanyrendeletben meghatarozott szakhatésigok bevonasaval torténik. A mikodési engedélyt hatdrozattal
adjuk ki, az engedélyrdl a Kormanyrendelet 4. szamu melléklete szerinti igazolast allitunk ki.

2011. évben 56 4j kereskedd és tizletének a nyilvantartisba vételére keriilt sor, amelyb6l 49 db bejelentés-kételes
kereskedelmi tevékenység volt, és minddssze 7 bejelentés és mikodési engedély koteles. Uj engedélyezési eljarast
két tizlet esetében folytattunk le (dohanytermék, és ipari gazok termékekre vonatkozé mikodési engedély iranti
kérelem tgyében), 5 tzlet esetében tortént tizemeltetd valtozas (lizemelteté valtozas kizardlag az tzletkGteles
termékek esetében lehetséges). A tevékenységének megsziintetését 2011, évben 29 keresked§ jelentette be.
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2012. évben 73 4j nyilvantartasba vétel tortént. Ugyanakkor a tevékenységiiket megsziintetGk szama is jelentGs:
09 keresked§ sziintette meg tevékenységét.

Uj mikédési engedélyt 7 tizlet esetében adtunk ki allatgydgyaszati termékek és hatéanyagaik, vegyi aruk,
névényvédd szerek forgalmazasara. Leggyakrabban a vendéglaté tzletek tizemeltetéi valtoznak, de 2012. évben a
MOLNAR élelmiszeriizleteknek is 4j tizemeltetGie lett, amely 8 tizletet érintett.

Ellenérzéseink soran tapasztaljuk, hogy az adatvaltozasra és a megszintetésre vonatkozé bejelentési
kotelezettségliknek évrdl évre a kereskedSk egyre nagyobb szama nem tesz eleget.

Felszélitasunkat kdvetSen éltalaban teljesitik eziranyd kotelezettségiiket. Birsdgot a bejelentési kotelezettség
clmulasztisa esetén egy esetben szabtunk ki, a beelentés-kiteles szolgdltatisi tevékenységek tekintetében a bejelentés
elmulasztasa esetén fizetendd birsagrol, tovdbba a szolgdltatds feliigyeletét elldtd hatdsagok dltalinos kijeldléséril szdld 186/ 2009.
(IX. 10.) Korm. rendelet alapjan 50.000,- Ft értékben. A birsag megfizetése a vallalkozé részérdl nem tortént meg,
behajtas iranti intézkedés végett atadtuk a NAV-nak.

A kereskedelmi formak kézul tovabbra is az tizletben folytatott kereskedelmi tevékenység a meghatirozo.

Uzletek szama

Ev Vendéglaté iizletek Bolti kereskedelmi iizletek Osszesen
2011. 59 234 293
2012. 60 245 305

Szalldshely-iizemeltetési engedély kiaddsa:

A kereskedelemrdl sz6l6 2005. évi CLXIV. térvény alapjan szallashely-szolgaltatas csak a kereskedelmi hatdsag
szallashely-tizemeltetési engedélyével rendelkez6 szallashelyen folytathato.

2011. évben mind6ssze egy egyéb szallashely tipust szallashelyet vettink nyilvantartasba és egy 32 féréhelyes
k6z6sségi szallashelyet.

2012. évben a megsziintetések voltak jellemz6ek. Osszesen 6 egyéb szallishely iizemeltetS jelentette be a
megsziintetést, amelyet nyilvantartdsunkbdl térdltiink. Megszint a Firdé u. 22. szam alatti camping és G4dulé is
az engedély visszavondsa miatt. A csbkkend kapacitas adatok mellett, egyéb szallashelyek tekintetében nétt a
fogadott vendégek szama, és a vendégéjszakdk szama 2012. évben, amely a fokozott idegenforgalmi- adé
ellenérzésekkel figg Gssze.

A szallashelyekkel kapcsolatos adatok

2012. 12. 31-én nyilvantartott szallashelyek szama, szallashely
tipusonként

széllashely tipusa szallashelyek szama
tduléhaz 1

koz6sségi szallashely 3

panzi6 2

kemping 1

egyéb szallashely 20

Egyéb szallashelyek szama 2011. december 31-én: 25, Vendégek szama: 2011. évben 943, vendégéjszakak
szama: 5009.
2012. évben egyéb szallashelyek szama december 31-én: 20., vendégek szama 2012 évben: 1545, vendégéjszakdk
szama: 5732.

Tovabbra is jelen van varosunkban az engedély nélkiili szallashely hasznositas, amelynek ellenSrzése, bizonyitasa
nehézkes. 2012. évben egy esetben megtiltottuk az engedély nélkili szallashely hasznositast, és egyidejileg
100.000,- Ft birsagot szabtunk ki a hivatal adécsoportjanak ellenérzése alapjan. Ezen dontésiinket azonban a
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birésag az tgyfél keresete alapjan hatalyon kivil helyezte és 4j eljarasra kotelezte hatésagunkat. Az Gj eljarast
2013. évben folytattuk le.

New digleti céli kizisségs, szabadidds szalldshely-szolgdltatds

A nem Uzleti célu kozOsségi, szabadidSs szallashely-szolgaltatasrol szoldé 173/2003. (X. 28.) Korm. rendelet
értelmében nem Uzleti céld szabadidés szallashely-szolgaltatast a hat6sagi nyilvantartasban szerepld szolgaltatd a
nyilvantartasban szerepld szallashelyen nyujthat, melyrdl a jegyz6 hatésagi igazolvanyt allit ki.

A beszamolasi id6szakban a nyilvantartasbol kérelemre egy szolgaltat6t t6rdltiink. Egyéb valtozas nem tortént.

Kereskedelmi nyilyantartdsok vezetése

A jegyz6, mint kereskedelmi hatésag a kereskedelemrdl sz616 2005. évi CLXIV. térvény alapjan az alabbi
nyilvantartasokat vezeti:

— a szallodak, panzidk, kempingek, idtléhazak, kézosségi szallashelyek, egyéb szalldshelyek nyilvantartisa
(szallodai tipus telepiilésinkén nem talalhato),

— nyilvantartis vezetése a kereskedelmi tevékenységet folytatokrol,

— nyilvantartas vezetése az lzletszerlen végzett ingatlankozvetitéi, valamint az tzletszerd ingatlanvagyon-
értékelS és kozvetitSi tevékenység folytat6irdl 2012. december 31-ig volt hataskorink,

— anem tzleti céli k6zdsségi, szabadidés szallashely-szolgaltatokrol,

— azon szolgaltatokrdl, amelyek tekintetében a szolgaltatds feliigyeletét ellaté hatdsig a szolgaltatasi
tevékenység folytatasat jogerésen megtiltotta.

Ellendrzések

Kereskedelmi igazgatisi feladatkorben — a korabbi gyakorlattal megegyezéen — tovabbra is folyamatosan, éves
ellen6rzési terv keretében végez irodank ellenérzést a nyilvantartott keresked6k és szallashely hasznositok
kérében.

2011. évben t&bb esetben is sor kertlt altalunk nem tervezett, szakhatésagokkal k6zds, atfogd ellenérzésekre.

A 2011. januar 15-én a Budapest VI. keriilleti WEST Balkan vendéglat6 tizletben tortént tragédiat kévetSen a
rendSrkapitanysag  szervezésével, részt vettink az ¢éjszakai nyitva tartdssal mikédS  vendéglatdhelyek
szakhatésagokkal kozos, atfogd ellendrzésében. Hataskoriinkbe  tartozo, hatdsagi  intézkedést  igénylS
hianyossagot ennek soran nem tapasztaltunk.

A zenés-tancos rendezvényekre vonatkozé 4j szabalyozas alapjan Rendezvénytartasi engedély iranti kérelem egy
érkezett 2011. évben, a Varosi Mivel6dési Kozpont elGesarnokdban tartand6 zenés-tancos rendezvényre,
azonban tébb hidnyossdg is felmeriilt a Hajdd-Bihar Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatésig Hajdundndsi
Katasztrofavédelmi Kirendeltsége részérdl, amelyet a vallalkoz6 nem teljesitett, ezért eljairasunkat megszintettik.
Jelenleg 300 £6 befogadasara alkalmas vendéglaté tizlet varosunkban nincs.

A palackos PB gaz kereskedSket a katasztréfavédelem ellendrizte, az ellendrzésben irodank munkatarsa is részt
vett. A hianyossagok megsziintetése irant azonnali intézkedések térténtek.

Az ellenbrzéseink soran tovabbra is térekediink a szakhatdsdgok bevonasara, elsésorban vendéglato és élelmiszer
tzletek esetében. Idegenforgalmi f&szezonban az Allategészségiigy és ANTSZ képviselGjének részvételét tartjuk
fontosnak. Helyszini ellenérzéseink szama: 2011. évben 22, 2012. évben 26.

A kereskedelmi hatésagi munka soran a beszamolasi idészakban dontéseinkkel kapcsolatban fellebbezés nem
érkezett.

I/4. Birtokvédelmi eljarasok

A Polgari Toérvénykonyvrél szold 1959. évi IV. térvény 16. fejezete tartalmazza a birtok és a birtokvédelem
szabalyait.

2009. oktober 24-én lépett hatilyba a jegyzG hatiskorébe tartozd birtokvédelmi eljarasrol szolé 228/20009.
(X. 16.) Kormanyrendelet. A jegyz6 hataskorébe tartozé birtokvédelmi eljardsban a Polgari Térvénykonyvrdl
sz616 1959. évi IV. térvényben és a Polgari Torvénykonyv hatalybalépésérdl és végrehajtasarol szolo 1960. évi 11.
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torvényereji rendeletben nem szabalyozott kérdésekben a koézigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabalyairdl sz6l6 2004. évi CXL. térvény (Ket.) rendelkezéseit kell alkalmazni.

Mennyiségét tekintve ezen iigyek szama nem jelentGs, azonban az eljaras bonyolult és nagy felkésziltséget,
koriltekintést igényel.

Az eljaras kérelemre indul, bizonyitasi eszk6zok a targyalas, helyszini szemle, tanik meghallgatisa. Dontésiink
ellen jogorvoslattal élni kézigazgatasi Gton nem lehet. A hatarozat megvaltoztatasat a Hajddboszérményi Varosi
Birdsagtol kérhette az tgyfél. A birtokvédelmi eljards soran hozott végzés elleni fellebbezést a Kormany altalanos
hataskord tertleti allamigazgatasi szerve biralja el.

A 2011. évben 16 db kérelem érkezett hivatalunkhoz, mig a 2012. évben 8 db. Déntéseinket a felek tudomasul
vették, a kotelezést tartalmazé hatirozatainkat végrehajtottak. Az eljarast kezdeményezé felek a végrehajtas

foganatositasa végett 2 esetben tettek bejelentést, kiilon a végrehajtas irant igy ezekben az esetekben intézkedni
kellett.

A birtokvédelmi tgyintézést 2008 6ta Dr. Labovszki Janos Ggyintéz6 latta el. A 2012. évben a szabalysértési
hataskérnek a Kormanyhivatalhoz torténd telepitését kovetben —az tgyintéz6 Kormanyhivatalhoz térténd
athelyezése miatt- a birtokvédelmi tigyintéz6 az aljegyzd.

I/5. Egyéb igazgatasi feladatok
Lakascéla allami tamogatas

A lakascélu allami taimogatisokrol sz6l6 tobbszor médositott 12/2001. (1. 31.) szamu Kormanyrendelet
(tovabbiakban R) 21. § (4) bekezdése alapjan ,Ha a lakds tulajdonosa a lakdsigényét a lakds cseréjével, vagy a lakds
Crtékesitését Rovetden madsik lakds épitése vagy vdsdrlisa ditjan elégiti ki, a kedvezmeény, illetdleg a fiatalok otthonteremtési
tamogatasa vissgafizetésével kapesolatos koteleettségét épitési szandék esetében harom, vdsdarldsi szandék esetében egy évig fel kell
Siiggeszteni.

A felfiiggesztés iddtartama méltanyolhat esetben legfeljebl egy évvel hosszabbithatd meg. A felfiiggesztés iditartamat a bontds vagy
eltérd hasznositds tényleges megkezdésének, illetdleg az elidegenitésrdl s3016 szerzddés megkotésének a napjatol kell szdamitani. A
vissgafigetést kitelezettséget a tulajdonos nyilatkozata alapjan fiigges3ti fel a lakds fekvése szerinti onkormanyzat jegyzdje.”

Az R 21. § (5) bekezdésében foglalt rendelkezés alapjan, ,,Ha a tulajdonos a mdsik lakds megszerzését a felfiiggesztés
iddtartama alatt nem igazolja, vagy kisebb értékii lakds megszerzését igazolja, 1gy a kincstdri letéti szamlan elbelyezett dsszeg,
illetve az, eladdsi és a vételar kilonbozetével ardnyos része vissgafizetett tamogatisnak mindsiil, amelynek a kozponti kiltségvetés
Javdra torténd dtntaldsdrdl a jegyz0i hatdrozat alapjan a Kinestir intézkedik.

2011. és 2012. évben Osszesen 9 lakascéla allami timogatds visszafizetési kotelezettség felftiggesztésrdl
dontéttink. Masik lakasra torténd atjegyzés 2 esetben tortént. A timogatas visszafizetését 2 esetben rendeltiik el,
egy esetben a Magyar Allamkincstarat értesitettiik a visszafizetési kotelezettség iranti intézkedés végett.

Igazolasokat a timogatasok igénybevételéhez a pénzintézetek részére 12 tigyfél részére adtunk ki.
Ezen jegyz6i hataskor 2012. szeptember 19-t6] megszint, azonban az ezt megeléz6en felfiiggesztett timogatasok

tgyében még el kell jarnunk.

Az tizletszerlien végzett tarsashaz-kezelGi, és az lzletszertien végzett ingatlankezelSi tevékenység
folytatisanak feltételeirdl, az eljards részletes szabélyairél szolé 30/2009. (XI. 3) OM rendelet alapjin
nyilvantartasunkban egy gazdalkodé szervezet szerepelt, amelyet 2012. évben ellendriztink. E feladat 2013. évtdl
a Hajdu Bihar Megyei Kormanyhivatal Hajdunanasi Jarasi Hivatala részére atadasra kertlt.

Jegyzdi hataskorben tett gyamhatosagi intézkedések

A 2011. és a 2012. év gyamhat6sagi munkajat a folyamatosan valtozé jogszabalyi kérnyezet jellemezte.
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Ev Iktatott bejové iigyiratok szama Gyamhatésagi
alapszammal | alszammal Osszesen dontések
szama
2011. 175 643 818 51
2012. 132 604 736 81

A jogorvoslattal megtamadott dontések szama a beszamolasi idGszakban egy volt. A jogorvoslati eljaras soran a
fellebbezést a I1. fokd hatdsag elutasitotta, déntésiinket helyben hagyta.

Iskolaztatasi tamogatassal kapcsolatos ligyek:

A gyamhat6sagi munka nagy koriltekintést igényl tertilete az iskolai hianyzasokkal kapcsolatos tigyek intézése
volt. Az iskolaztatasi timogatas folydsitasa a 2010/2011-es tanévtdl a rendszeres iskoldba jarashoz kotott.

2012. januar 31-ig ha a tankételes gyermek nem teljesitette tankotelezettségét, és Gsszegytlt 10 igazolatlan 6rdja,
az iskola ezt jelezte a jegyzének. A jegyz6 végzésben figyelmeztette a sziilét, hogy ha az adott tanévben
igazolatlanul mulasztott 6rak szama eléri az 50-et, elrendeli az iskolaztatasi tamogatas felfliggesztését és ezzel
egyidejileg a gyermek védelembe vételét.

2012. februdr 1-jétdl jelentésen szigorodott a szabalyozas:

Ha az iskola arrdl tdjékoztatja a jegyz6t, hogy a diak 10 6rat mulasztott igazolatlanul, a jegyz6:

-16 éven aluli didk esetén figyelmezteti a sziilét, hogy az 50. igazolatlanul mulasztott kbtelezd tanérai foglalkozas
utan az iskolaztatasi tamogatas (csaladi p6tlék) folyositasanak felfiiggesztése és a gyermek védelembe vétele irant
fog intézkedni,

-16. életévét betoltott didk esetén figyelmeztette a szil6t, hogy az 50. igazolatlanul mulasztott kételezS tandrai
foglalkozas utan az iskolaztatasi timogatas sziineteltetését kezdeményezi a Magyar Allamkincstarnal.

Az Orszaggyilés 2012. julius 9-én elfogadta és djraszabalyozta az iskolaztatasi timogatas felfiiggesztésének és
sziineteltetésének rendszerét. A tdorvényi szintii Uj szabalyok 2012. szeptember 1-jétdl 1éptek hatalyba.

Szeptember 1-jét6l az 50 6ranal tébbet hianyz6 gyermek csaladja nem kaphatja meg az iskolaztatasi timogatast.
A folyositas feltétele a rendszeres iskolaba jaras, ezért az iskolalatogatasi kotelezettség elmulasztisa esetén
minden gyermekre - életkortol és a csalad jovedelmi helyzetétdl fiiggetleniil - ugyanaz a szankcio
vonatkozik. Ez azt jelenti, hogy a mulasztds idSszakara mar nem lehet visszamendleg kifizetni a csaladi pétlékot
akkor sem, ha a gyerek kés6bb mar nem hianyzik igazolatlanul az iskolabol. A médositas ugyanakkor enyhitett is
a szabalyokon, mivel megengedte az iskoldztatisi timogatas folydsitasat a sziineteltetés utan akkor is, ha a

gyermek a feliilvizsgalati idSszakban legfeljebb 6t 6rat hidnyzott, korabban egyetlen tanérat sem mulaszthatott.
Az iskolaztatasi timogatas szineteltetése nem jar egyiitt kételezé médon a gyermek védelembe vételével.
Az Ugyintézési hataridé csékkent, 50 éras jelzés esetén: 15 nap.

2011. évben 10 6ras igazolatlan hianyzas 52 gyermekr6l érkezett, minden esetben figyelmeztet6 végzéssel hivtuk
fel a szul6 figyelmét a varhaté jogkdvetkezményekre. 2011. évben 9 gyermek esetében kertiilt sor az iskolaztatasi
tamogatas felfliggesztésére, 50 6ra igazolatlan hidnyzas miatt.

2012. évben 10 o6ras igazolatlan hidnyzds 38 gyermekrSl érkezett. A varhaté jogkdvetkezményekrdl a
szul6t/iskolaztatdsi timogatis jogosultjat 31 gyermek esetében tijékoztattuk a jogszabélyi eléirisok szerint. 7
gyermek esetében a jelzést megkuldtik a gyermekvédelmi szakszolgalat részére.

50 oras igazolatlan hidnyzas a targyévben 32 gyermeket érintett, amelybSl 10 gyermek volt Lakdsotthonban
elhelyezett. A jelzéseket kdvetSen az iskolaztatdsi timogatas felfliggesztése és védelembe vétel, az iskolaztatasi
timogatas sziineteltetése iranti intézkedéseket megtettiik.

A tamogatas jogerSs felfiiggesztésérdl és egyidejileg védelembe vételrdl a targyév folyaman 5 gyermek tigyében
dontéttink. Eseti gondnokot a timogatas természetben térténd felhasznalasa céljabdl négy esetben rendeltiink
ki.

A felfiiggesztést és szlineteltetést 3 tanitisi hénaponként és a tanitasi év lezarasat kévetSen felilvizsgaltuk. Az
igazolatlanul hianyzok tobb mint 50 %-a az orszagos statisztikai adatokkal egyezéen a 16 éves kort betoltott
gyermekek volt.
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Védelembe vételi iigyek:

Nyilvantartott védelembe vett kiskortiak szama

Ev Védelembe  vett
december 3-En kiskoruak szama
2011. 22

2012. 21

A beszamolasi idGszakban védelembe vett kiskortiak szama: 15. A védelembe vételi okok koziil az iskolai
hianyzasok (50 érat elérd) miatti védelembe vétel volt a legmagasabb. (tiz gyermeket érintéen).

A védelembe vétel megsziintetésre keriilt 24 kiskoru esetében. A megsziintetés indokai: a gyermek betdlti a
18. életévét, illetve a védelembe vétel fellvizsgalata soran megallapitast nyer, hogy a gyermekeket veszélyeztetd
korilmények megszintek, illetve olyan mértékben csékkentek, hogy a védelembe vétel fenntartasa nem indokolt,
mert a fennall6 problémakat a gyermekjoléti szolgalat alapellatas keretén beldl orvosolni tudja.

Mindezek alapjan - a 2011. december 31-én regisztralt 22 f6h6éz képest - 2012. december 31-én a nyilvantartott
védelembe vett gyermekek szama 21 f6.

A jegyz6 az azonnali intézkedést igényls esetben a gyermeket ideiglenesen a nevelésre alkalmas, azt vallalé
kilonélé szilénél, mas hozzatartozonal, illetve személynél, vagy ha erre nincs lehetéség, nevelGszilénél,
gyermekotthonban, vagy mas bentlakdsos intézményben helyezi el, és errdl haladéktalanul értesiti az illetékes
gyambhivatalt. A 2011. évben erre az intézkedésre két csaladot érintSen, 2 kiskoru esetében kertlt sor, 2012. évben
egy esetben kertilt sor, amely négy gyermeket érintett.

A gyamhat6sag a beszamolasi id6szakban 61 koérnyezettanulmanyt készitett birdsagi megkeresésre. Ezekben az
esetekben a  gyermektartasdj megallapitasa, megsziintetése, gyermektartdsdij felemelése igyében,
gyermekelhelyezés tigyében, hazassag felbontasa alapjan indult perekhez kérte a birdsag a kornyezettanulmanyt.

2012. év decemberében a jegyzé hatiskorébe tartozod, folyamatban 1évé gyamugyi iratok atadasat kellett
el6késziteni, a 2013. januar 01. napjatdl hataskorrel rendelkezé Hajdunanasi Jarasi Hivatal Gyambhivatala
részére.

A védelembe vételi, iskolaztatasi timogatassal, gyermekek ideiglenes hatalyt elhelyezésével kapcsolatos iratokat,
nyilvantartasokat Hajdunanasi Jarasi Hivatal Gyambhivatala részére a jarasi févarosi kerileti hivatalokrdl sz6l6
218/2012. (VIIL. 13.) Korm. rendelet 14. §-a szerint atadtuk.

I/6. Szabalysértés

A szabdlysértések vonatkozasaban a hatdsag a szabalysértésekrdl szolé 1999. évi LXIX. térvényt, az egyes
szabalysértésekrol szolo 218/1999. (XII. 28.) Kormanyrendeletet, valamint a szabalysértésekrdl sz616 1999. évi
LXIX. t6rvény végrehajtasardl sz6lé 11/2000. (I1. 23.) BM rendeletet alkalmazta eljarasai soran.

A szabalysértési tigyek szama 2011-ben jelentSsen lecskkent az el6z6 évekhez viszonyitva. A 2010. évi
adatokhoz képest a csékkenés 2011-ben 32 %-os, 2012-ben 343 %-os. Sajnos ez nem azt jelenti, hogy a varosban
jelentSs moralis javulds tapasztalhat6, hanem a jogszabalyi valtozasok okoztak a statisztikai adatok ilyen jelentSs
valtozasat. 2011-ben a koézbiztonsag javitasa érdekében sziikséges egyes térvénymodositasokrol szolé 2010. évi
LXXXVI. térvény éreztette hatasat, mely 2010. augusztus 19-én 1épett hatilyba és a szabdlysértési tgyintézést
érintd egyik 1ényeges rendelkezése volt, hogy a tulajdon elleni és a maganlaksértés szabalysértés miatt az eljarast a
birésag hataskorébe utalta.

A 2012. év adataiban a szabalysértésekr6l, a szabalysértési eljarastdl és a szabalysértési nyilvantartasi
rendszerrél sz616 2012. évi 11. térvény hatalyba 1épése okozott jelentbs csbkkenést. A térvény hatalybalépéstdl a
korabbi jegyz6i hataskérbe tartozéd szabalysértésekben a Kormanyhivatal jar el. A fenti t6rvény atmeneti
rendelkezései kézott a 252. § (1) bekezdése rendelkezett arrdl, hogy a toérvény hatalyba-lépése elétt elkévetett
szabalysértéseket, illetve a folyamatban lev$ szabalysértési eljarasokat és azok végrehajtasat a szabalysértésekrél
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sz616 1999. évi LXIX. térvény alapjan kell lefolytatni, illetve végrehajtani. Vagyis atmenetileg még a jegyz6k is
eljartak szabalysértési hatosagként, mik6zben a térvény hatalybalépését kbvetGen elkGvetett szabalysértések miatt
mar a Kormanyhivatal jart el. Erre tekintettel a bemutatott adatok 2012-ben a 2012. aprilis 15-ig beérkezett
feljelentéseket tartalmazzak. Az utolsé feljelentés 2012, jalius 18-an érkezett a Hivatalba, melyben még eljarasi
cselekményt kellett végezni.

Az 0j szabalysértési térvény személyi valtozasokat is jelentett a Hivatalban. A Kormanyhivatal a feladat
atvételével egyidejlleg az UGgyintézét is atvette. Mivel a szabalysértésben nem csak Hajdunands kozigazgatasi
teriiletére terjedt ki a Kormanyhivatal hataskére, hanem a késébb kialakitott teljes Hajdunanasi Jardsra, igy
Hivatalunkbél nem egy, hanem két f6 keriilt at a Kormanyhivatal személyi allomanyaba. A korabban
szabalysértési Ugyeket intéz6 koztisztvisel6 mellett egy f6 okmanyirodai tgyintéz6t is athelyeztink a
Kormanyhivatalhoz. A jegyz6i hataskérbe maradt szabalysértési tigyeket az aljegyz6 fejezte be.

Szabalysértések szamadatai

2009-20012
Megnevezés 2009. 2010. 2011 2012
Feljelentések szama 397 329 207 104
Feljelentett személyek 449 476 320 112
Feljelentett fiatalkoraak 21 20 11 3
Megszintet6 hatarozatok 142 184 86 54
Attétel més szervhez 77 57 40 22
Pen}zbusagot ) kiszabd 38 46 1 1
hatarozatok szama
F 1gyelme,ztetes intézkedés 91 85 70 15
alkalmazasa
Birsagok 6sszege (Ft) 337.000,-Ft 404.000,-Ft 110.000, Ft 5.000,- Ft
Elzarasra atvaltoztatva 1 0 0 0

A szabalysértések jelentSs részét képezték 2011-2012-ben is a koézoktatasi torvényben meghatarozott
kotelezettségek megszegése miatt indult szabalysértés tigyek. Ezen tigyekben gyakran az eljards megsziintetésére
kertlt sor, mert a szil6 felel6ssége csak akkor allapithaté meg, ha gyermeke tankotelezettségével kapcsolatban a
téle elvarhaté kortltekintéssel - szandékosan vagy gondatlansagbdl - nem tett eleget. A feljelentések 95 %-aban a
szul6 reggel elinditja a gyermekét iskolaba és csak délutan talalkozik vele ismét, amikor a tanitisnak vége van.
Nem is tud arrdl, hogy gyermeke az iskoldba mar meg sem érkezett, vagy onnan még tanitasi idében eltavozott.

A fiatalkoru és gyermekkora elkévetSk szama a vizsgalt id6szakban a kordbbi évekhez képest csokkent. Ezekben
az tigyekben a szabdlysértési hat6sag a fiatalkora személyekkel szemben lefolytatott eljaras mellett kezdeményezte
a szliikséges gyermekvédelmi intézkedések megtételét is.

A szabalysértési Ugyintézés adatainak kézponti rogzitésére vezették be a Kozponti Szabalysértési Nyilvantartast.
E rendszeren keresztill a szabalysértési eljaras ala vont személy szabdlysértési el6életének kézponti, orszagos
szintll, egységes nyilvantartasa valosult meg, {gy a priordlds leegyszerisodott, a szabalysértési végrehajtasi
intézkedések rogzitésével a folyamat ellenbrizhetévé és kdvethet6vé valt.

I/7. Egyéb igazgatasi feladatok

Hirdetmények, hatdsagi bizonyitvanyok

Term610ld vagy tanya eladdsa vagy haszonbérbe adasa esetén a tulajdonos a szerzédés megkotése elétt az
ajanlatot kételes 15 napra a Hivatal hirdetStablajan kiftiggesztetni.

Egyéb hirdetményeket mas szervek (birdsag, kézjegyz6) megkeresésére fiiggesztettiink ki, a megkeresésében
megjeldlt id6tartamra.

Hatdsagi bizonyitvanyt kérelemre tény, allapot vagy egyéb adat igazolasara adtunk ki, a kérelem benyujtasaval
egyidében.

A termé6t6ldre vonatkozo vétele és haszonbérleti ajanlatokat kézzétettiik a jogszabalyi eléirasoknak megfelelen a
kozpontl kormanyzati portilon (www.magyarorszag.hu/hirdetmeny).
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Ugyiratforgalmi adatok
Uovi 2011. 2012.
gyrat neve Fészam Alszam Fészam Alszam
Hatosdgi 27 30 21 37
bizonyitvanyok
Hirdetmények 350 372 415 527

I1. Okmanyirodai Csoport

Az okmanyiroda adatfeldolgozasa az alkalmazott programoknak koszonheten j6l mérhets, a
munkadllomdsokon folyé munkardl folyamatosan — naprakészen — statisztika készill. Az okmanyiroda az
adatbiztonsdggal kapcsolatban tizemeltetési naplot és technikai hattérnyilvantartast kételes vezetni.

Az okmanyirodai dolgozékrél meghatarozott tartalommal hozzaférési jogosultsagi nyilvantartast vezettink, mely
folyamatosan karbantartast igényelt. Az okmanyirodai kiallitasu szigord szamadasu bianké okmanyokrél
fajtanként nyilvantartast kell vezetni. Az okmanyirodahoz érkezé okmanyokat be kell vételezni, majd a készletbél
az Ugyintéz6k részére naponta ki kell adni a sziikséges biankot, munkaidé végén pedig visszavételezni a
felhasznalatlant. E nyilvantartdsok vezetése és az okmanyirodai logisztikai és készletkezelési feladatok is
szamitégépen térténnek. A Biankd rendszer alapvetSen a kézponti biztonsdgi okmany raktar és az okmanyirodak
bianké okmanyokkal kapcsolatos kézponti készletezési, elszamolasi, ellenérzési és okmanyirodai ellenérzési és
tgyintéz6i elszamoltatasi, tovabba leltarozasi feladatait timogatja.

Az okmidnyirodaban haszndlt okmanyok, nyomtatvanyok és tartozékok, valamint kellékek megrendelését
meghatirozott id&szakokban az tgyintéz&knek sajat hataskérben kell intézni. Az okmanyigénylést a tervszeriség
és a szigoru takarékossdg jellemzi. A beszamolasi idészakban t6bb alkalommal is el6fordult, hogy okmanyhidny
jelentkezett, a kért nyomtatvinyok jelentSs késéssel érkeztek meg az Okmanyirodaba.  Mukodott az
okmanyirodak kozotti okmany atadas-atvétel, vagy az orszagos hataskérben intézhetd tigyekben az tgyfeleket az
okmannyal rendelkez6 okmanyiroddhoz iranyitottuk. Ennek kévetkeztében csak igen kevés esetben tortént meg
az, hogy az Ugyfelelt nem tudtuk kiszolgalni, az tigyintézésre varnia kellett. Kiilondsen sérelmes az okmanyok
hidnya a gépjarmi igazgatisban, amikor a gépjarmd nem vehet részt jogszeriien a forgalomban az ugyintézés
hiany amiatt (pl. miszaki vizsga érvényesits cimke).

Visszatér$ feladat az okmanyirodaban a Koézigazgatasi és Elektronikus Koézszolgaltatasok Kézponti Hivatala
(tovabbiakban: KEKIKH) altal biztositott eszkézok leltarozasat. Errdl a tarolasi nyilatkozatot kell késziteni,
melyet a KEKKH illetékes f6osztalyahoz tovabbitunk.

Ugyancsak leltarozni kell az okmanyirodaban fellelhet6 rendszamtablakat is.

A KEKKH-val a kozvetlen kapcsolatot az okmanyirodaval a belsé levelezérendszeren (BLR), illetve az
okmanyirodai falidjsigon (OKOM) keresztil tartja. Ezen a férumon korlevelek, utasitisok, jelentések kérése
érkezik, mig az OKOM Kkifejezetten szakmai jellegli, tajékoztatok, allisfoglalasok, moddszertani utmutatok,
felhasznalasi segédletek kiildésére szolgal.

Evente visszatérS feladat az érettségi tételek atvételével, ellendrzésével, killonféle nyilvantartasok vezetésével és
kiadasaval kapcsolatos teenddk ellatdsa. Erre aprilis masodik felétél majus végéig terjedd idSszakban keriilt sor.

Az Okmanyiroddban az tigyfelek tigyintézésének megkonnyitésére 2011 elsé felében hirom bankkartya-leolvasé
terminalt kerilt letelepitésre.

Az okmianyiroda fenntartiasira a koézponti koéltségvetés normativat biztosit az tgyfél és Ugyiratforgalom
mértékéhez igazodva. A normativa és az okmanyirodanal az tigyfelek altal befizetett dijak és illetékek képezik az
Osszes bevételt, melynek mértéke az okmanyiroda fenntartasi koltségeinek megkozelitSleg 41 %o-at fedezi. Az
okmanyiroda kiadasi oldalan a személyi és dologi kiadasok 2011-ben 18,4 MFt-ot, 2012-ben 17,7 MFt-ot tettek
ki. A csokkenés a személyi valtozdsok miatt kévetkezet be.
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Az okmanyiroda f6bb munkatertletein végzett tevékenységét az okmanyirodanak az alabbi tablazatok igyekeznek
szemléltetni az elmult két évben.

I1/1. Lakcimr6l sz6l6 hatésagi igazolvany és személyazonosito igazolvany

Lakcimrdl sz6l6 batdsdgi igazolvdny

Az okmanyirodaban a laké-, vagy tartézkodasi hely szerinti korzetkézponti jegyzé illetékes a hatdsagi igazolvany
kiallitasara.

Az e terlletre irdnyadd jogszabalyok nem valtoztak, a hozzank hivatalbdl, vagy kérelemre érkezé igényeket
folyamatosan tudjuk fogadni és teljesiteni.

A lakcimet igazolé hatdsagi bizonyitvanyok kiadasara, érvénytelenitésére indult eljarasok szama az elmult évek
alatt folyamatosan csokken.

A lakcimet igazol6 hatosagi bizonyitvany
ligyintézés alakulasa 2011-2012
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Lakeimbejelentd egyéh adatszalgaltatas

Személyazonosito igazolviny

A személyazonositd igazolvanyok kiadasaval kapcsolatos eljarasban 2011-2012. évben jelentSs valtozas nem volt.
A 2009-t8l jogszabalyban biztositott azon lehet6séggel, mely szerint az Gjsziildttek, tovabba a 14 éven aluli
gyermekek igazolvannyal valé ellitasira megnyilt a lehetéség, egyre tébben élnek. Ennek jelentésége abban van,
hogy sok orszag elfogadja a plasztik kartya alapt személyi igazolvanyt a hataratlépéshez, nem szitkséges utlevéllel
rendelkezni. Tovabbi el6ny, hogy ez az eljaras illetékmentes, kivéve, ha a kiskoru igazolvanya elveszett,
megsemmisilt vagy megrongalédott, ekkor 1.500.- Ft illetéket meg kellett fizetni. A 14 év alatti gyermekek
részére 2011-ben 252, 2012-ben 263 személyazonosito igazolvanyt allitottunk ki.

Személyazonositoé igazolvany forgalmi adatok 2011-2012

2011. 2012.
Kiadott allandé szig. 1767 1935
Ideiglenes szig. 379 450
Osszesen: 2146 2385

I1/2. Egyéni vallalkozas

Az egyéni vallalkozassal kapcsolatos Ugyintézésre vonatkozé szabalyokat az egyéni vallalkozordl és az egyéni
cégrdl szolo 2009. CXV. tdrvény, az egyéni vallalkozoéi tevékenységgel kapcesolatos tigyekben eljaré hatdsag
kijel6lésérél, valamint egyes kormanyrendeleteknek az egyéni vallalkozo6rdl és az egyéni cégrdl sz6l6 2009. évi
CXV. torvénnyel Osszefliged mddositastdl sz616 308/2009. (XII. 28.) Kormanyrendelet 2012. julius 28-ig.

A 2009. CXV. toérvény hatalybalépésétS]l kezd6dben a vallalkozas létesitése nem engedélykételes, az tgyfél
bejelenti, hogy milyen egyéni vallalkozéi tevékenységet kivan végezni, melynek a hatésag maradéktalanul kételes
cleget tenni, a feltételek meglétének vizsgilatira a vallalkozéi igazolvany kiadasa el6tt nem jogosult. Vagyis
amennyiben a bejelentéshez sztikséges Grlapot megfelel6en kitoltotte, a hatdsag koteles rogziteni adatait, szamara
semmilyen mérlegelés nem megengedett.
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A jogszabaly lehetSséget biztosit az egyéni vallalkozas sziineteltetésére, melynek idGtartama legalabb egy honap
és legfeljebb 6t év lehet.

A vallalkozasokkal kapcsolatos okmdnyirodai Gigyintézés — az engedélyezés kivételével — tigyfélkapuhoz kotott.
Az tgyintéz6 feladata a hivatali kapuba érkezé elektronikus bejelentések fogadasa, kicsomagolasa.

A vallalkozasi tevékenység tényleges megkezdésének nem feltétele a vallakozéi igazolvany megléte, a bejeltésrél a
vallalkozé igazolast kap, mely feljogositja a tarshatdsagok felé torténd Ugyintézésre(NAV, TB, szakhat6sagok),
amennyiben a vallalkozé igényli, vallalkozéi igazolvany kiallitasara kertl sor.

Megvaltozott az egyéni vallalkozassal kapcsolatos adatszolgaltatasra jogosultak kore. A vallalkozék térvényben
meghatarozott adatai az interneten barki altal megtekinthet6k (www.nyilvantarto.hu, vagy www.magvarorszag.hu
honlapon ,,Egyéni vallalkozok nyilvantartdsa” meniipontban).

A hatésagi bizonyitvany kiadasa a Kozigazgatisi Elektronikus Koézszolgaltatasok Kézponti Hivatalanak
hataskérébe kertilt.

A vallalkozoéi igazolvany ligyintézés adatai 2011-2012. években

2011. 2012.
Vallalkozéi igazolvany kiadasa 71 63
Megsziinés 61 76
Adatvaltozas 125 137
Csere 8 15
Osszesen: 265 291

Az egyéni vallalkozoéi tevékenységgel kapcesolatos tigyekben eljardé hatdsag kijelolésérdl, valamint egyes
kormanyrendeleteknek az egyéni vallalkozordl és az egyéni cégrél szolo 2009. évi CXV. torvénnyel Gsszefliged
modositasrdl sz6lé 308/2009. (XII. 28.) Kormanyrendelet alapjan az egyéni vallalkozoi jogviszony fennallasanak
id6tartama alatt a vallalkozoi tevékenység folytatasara valo jogosultsagot és a torvényben meghatarozott feltételek
fenndllasanak hatdsagi ellendrzését éves ttemterv alapjan végezte az tgyintézs. Az ellenbrzések a vallalkozasok
tényleges mikédésére, az adatokban bekbvetkezett valtozasokra terjedtek ki. Az ellenSrzések soran intézkedést
megalapozé szabalytalansagot nem tapasztaltunk.

I1/3. Ugyfélkapu

Ugyfélkapuval kapcsolatos tigyekben orszagos az illetékesség. Az iigyfél béarmelyik okmanyirodiban
el6terjesztheti a kérelmét.

Az tgytélkapu egy olyan szolgiltatas, amellyel a személyazonossag hiteles igazoldsa mellett biztonsagosan lehet
kapcsolatot tartani az elektronikus kézigazgatast nyujtd intézményekkel. Személyes tgyfélkapu létrehozasahoz
regisztracio sziikséges.

A kozigazgatasi lgyintézésben célszerl és hasznos az egységes, konnyen dttekinthet§ tgymenet. Ezt az
egységességet az interneten az ugyfélkapu valdsitja meg, egyfajta ,,egyablakos tgyintézésként”. Amennyiben az
tgyfél létrehozta személyes Ugytélkapujat, azzal olyan elektronikus szolgaltatdsokat hasznalhat a Kormanyzati
Portalon keresztil, amelyeket a killénb6z6 kozigazgatasi szervek nyujtanak. A személyes tigyfélkapu létrehozasa
tehat még nem jelenti a portilon elérhetS szolgiltatis igénybevételét is, az csupan a "kapu" ezekhez. A
koézigazgatas internetes szolgaltatéi — példaul az APEH vagy a MeH- szolgiltatasaikkal az "Ggyfélkapu mogott”
varjak az Ugytélkapun keresztil belépé — internetes tigyfeleiket. Az internetes okmanyiroda lehet6vé teszi, hogy
egyes ugyeinek intézését interneten készitse eld.

Az tgyfélkapun keresztil jelenleg igénybe vehetd szolgaltatasok teljes kore a
www.magyarorszag.hu/allampolgar/szolgaltatasok/ugyfelkapus elérhetGségen taldlhaté meg.

Az tugyfélkapu létesitésének modja lehet az Okmanyirodan t6rténé személyes regisztracid, vagy ha az igényld
rendelkezik legaldbb fokozott biztonsagu digitalis alairassal, akkor lehetséges az interneten torténd végleges
regisztracio is.

Ugyfélkaput csak természetes személy akar kiilfoldi allampolgar, vagy kiskord személy is létesithet. A
regisztraciét széban és formanyomtatvanyon is be lehet nydjtani. A nyomtatvany haszndlata nem kotelezs. A
regisztracio személyes megjelenést igényel.

A legalabb fokozott biztonsagu digitalis alairassal rendelkez6k szamara nem szitkséges a személyes megjelenés az
okmanyirodan, hanem az internetes regisztracié alkalmaval megadott email cimre érkezé kéddal — az aktivalds
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utan — lehet hasznalni a teljes elektronikus szolgaltataskort. Egy tgyfélkapu létrehozasa ingyenes, azonban
minden tovabbi regisztraci6 létesitése dijkoteles.
Az tgyfélkapunak nincs érvényességi ideje, csupan a hozza tartoz6 jelszé médositasa szitkséges 2 évenként.

Az Ugyfélkapu regisztraciés kérelmek szama 2011-ben 237 db, 2012-ben 472 db volt.

Az u(g)/fe/kapu kiemelt sgolgdltatdsai:
Adatkozlés a KSH-nak
- AFA bevallas
- Egészségligyi szolgaltatasok
- Elektronikus cégeljaras
- Gépjarmuvezetbi engedély Ugyintézés
- Felvételi jelentkezés
- Jovedelemadd-bevallas
- Kozbeszerzés
- Lakcimvaltozas bejelentés
- Lakcimigazolvany potlas, csere
- Jarmuigazgatas
- Taj-kartya érvényesség
- uni6s tb-kartya igénylése
- jogszabilykeresé

I1/4. Parkolasi igazolvany

A parkolasi igazolvanyra valé jogosultsag feltételeiben jelentSs valtozas kovetkezett be 2011-ben. A sulyos
mozgaskorlatozott személyek kozlekedési kedvezményeirdl sz616 164/1995. (X11.27.) Korm. rendeletet hatalyon
kivil helyezte a 102/2011. (V1. 22.) Kormanyrendelet. Erre tekintettel a 2011. julius 02. el6tt kiallitott haziorvosi
szakvélemény parkolasi igazolvany igénylésére és hatalyanak meghosszabbitdsira a hatalyossagi idején belil, de
legkésébb 2012. december 31-éig volt felhasznalhat6. E hataridé lejartat kévetSen héaziorvosi szakvéleménnyel
(az tgynevezett 7 pontos igazolassal) parkoldsi igazolvanyt igényelni, illetve meghosszabbitani nem lehetett.

A szigoritast vélhetéen a megszaporodott, a parkolasi igazolvanyokkal térténd visszaélések indokoltak. Az 4
jogszabaly szerint a parkolasi igazolvanyt igénylé tgyfelek kozlekedSképességét kell vizsgalnia és igazolnia a
szakértének az igazolvany kiallitaisahoz. Az igazolvanyt csak a Nemzeti Rehabilitaciés és Szocidlis Hivatal altal
kiallitott szakvélemény vagy szakhat6sagi allasfoglalas, a vakok személyi jaradékat kérelmezd csokkentlatd
nyilvantartasi lap, vagy a magasabb 6sszegl csalddi potlékra jogositd betegségekrdl és fogyatékossagokrol szolo
5/2003. (II. 19.) ESzCsM rendelet 3. szamu mellékletében meghatirozott igazolas (igazolds tartésan beteg,
illet6leg sulyosan fogyatékos gyermekrdl) alapjan lehet kiallitani.

rendelkezésre, a kérelemhez mellékelni kell a sulyos mozgaskorlatozott személy kozlekedSképességének
mindsitését elbsegits, rendelkezésre all6 orvosi dokumenticiét és egyéb iratokat. Ebben az esetben a
korzetkézponti jegyzs a kérelem beérkezésétSl szamitott 8 napon belill az iratok megkildésével megkeresi a
Nemzeti Rehabilitaciés és Szocialis Hivatalt a kozleked6képesség mindsitése érdekében. A Nemzeti
Rehabilitaciés és Szocialis Hivatal a szakvéleményét 60 napon belil adja ki.

A legtébb esetben a bekiild6tt orvosi dokumentacié alapjan a szakvélemények megszilettek, néhdny esetben a
Hivatal beidézte az Ugyfelelet feliilvizsgalatra. Tapasztalatunk az, hogy a Hivatal elég szigordan értelmezte a
kézlekedSképességet, a benyujtott kérelmekre a Nemzeti Rehabilitacids és Szocidlis Hivatal igen magas szamban
elutasité szakvéleményt adott, amely alapjan a kérelmeket el kellett utasitanunk. A kérelmezS8k nehezen
értelmezték és toleraltak a megviltozott eljarasi rendet és igen sérelmezték az elutasité déntéseket, kiiléndsen
azokban az esetekben, amikor az tgyfél évek, évtizedek 6ta vette igénybe a parkolasi igazolvany nyujtotta
kedvezményeket és mozgaskorlatozottsiga miatt egyes esetekben valéban jelentSs segitséget nyujtott a
kedvez8bb helyen torténé parkolds. Az Okmanyirodaban lecsapddéd elégedetlenség ellenére egy db jogorvoslati
kérelem érkezett meg frdsban, melyet az elbirdl szerv elutasitott.

Az igazolvany érvényességének idétartama — a végleges allapotot igazold szakvélemények kivételével- — a kiallitas
napjatél szamitott 3 év. Amennyiben a szakvélemény a kévetkez$ felilvizsgalat, ellenérzé vizsgalat
idépontjaként, ill. az allapot fennalldsanak varhat6 idSpontjaként 3 évnél révidebb id6tartamot hataroz meg, az
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igazolvany érvényességének id6tartama megegyezik a szakvélemény érvényességének idStartamaval. A jogosult
részére 5 éves idGtartamra kell kidllitani az igazolvanyt, ha a kérelemhez mellékelt szakvélemény szerint a
mozgasaban korldtozott személy dallapota végleges. Az érvényességi id6 leteltével az igazolvany érvényessége
tovabbi 5 évvel Gjabb szakvélemény bemutatasa nélkil meghosszabbithato.

A parkolasi igazolvany kiaddsaval, cseréjével, érvényességi idejének meghosszabbitisaval kapcsolatos eljaras
illetékmentes, de az igazolvany pétlasa (vesztés, lopds, megsemmisiilés, rongalddas) esetén 3100,— Ft Ssszeg
igazgatasi szolgaltatasi dijat kell fizetni.

2011-ben 227 eljaras indult parkolasi igazolvannyal kapcsolatosan, 2012-ben 117, mely magaba foglalja az
érvényesség lejarta miatti cseréket, az 0j kiadasokat, vagy a lejarat miatti leadasokat is.

I1/5. Népesség-nyilvantartasi bizonylatok
A személy- és lakcimnyilvantarté rendszerhez kapcesolod6é okmanyirodai feladat a cimnyilvantartas gépi vezetése,
karbantartdsa. E nyilvantartas alkalmas a kérzetnyilvantartassal kapcsolatos munkak elvégzésére.
Jelenleg az alabbi valtozasokat lehet régziteni:
—  koztertilet nyilvantartasba vétele,
—  koztertilet adatainak valtozasa (név, jelleg),
—  kozteriilet megsziintetése,
—  koztertilet megsziintetése (hazak, telkek is),
—  koztertilet atszamozasa (megszintetése is lehet),
—  hsz-ép-Iph, telek megsziintetése,
— szint-ajté megsziintetése.

2011-ben 42 esetben cimnyilvantartast érintS javitast vezettink at, mig 2012-ben 81 alkalommal vettiink

nyilvantartasba 4j cimet. 2011-év végén a KépviselS-testilet altal elfogadott utcanév moédositisok rendben
lezajlottak, a lakossagot iitemezetten kértiik a lakcimkartya cseréjére.

A személy és lakcimnyilvantart6 rendszer adatforgalmi statisztikaja

2011-2012.
Bizonylatok 2011. 2012.
Anyakonyvi véltozas/ Okmanyiroda dltal kezdeményezett/ 68 81
Lakcimjelent6 lap 1093 1082
Javito jelent6lap lakcimvaltozastol 3 66
Osszesen: 164 1229

I1/6. Valasztasok, népszavazasok

Id&szakosan jelentkez$ feladat az okmanyiroda szamara a kilonféle vilasztdsok, szavazasok elSkészitésével,
illetve lebonyolitasaval kapcsolatos teendSk ellatasa. A beszamolasi idészakban ilyen jellegti feladatot nem végzett
az okmanyiroda.

11/7. Utlevéligénylések
Az utlevél tgyintézést az alabbi jogszabalyok alapjan végezzik:

- akilféldre utazasrél sz6l6 1998, évi X11. térvény,

- azilletékekrdl sz616 1990. évi XCIII. torvény,

- a kulféldre utazdstdl szolé 1998. évi XII. torvény végrehajtasardl szoldé 101/1998. (V. 22.) Korm.

rendelet.

Az unids tagallamok 4ltal kidllitott dtlevelek és uti okmanyok biztonsagi jellemzbire és biometrikus elemeire
vonatkozé el6irdsokrol sz6l6 2004. december 13-i 2252/2004/EK rendelet alapjan Magyarorszagon 2009. janius
28. napjatdl ujjnyomatot is tartalmazé utlevelet kell kiallitani.
Viltozott azon orszagok meghatirozasa, ahova személyazonosité igazolvannyal is lehet utazni, médosult a
maganutlevelek érvényességi ideje és az illeték mértéke is.
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Utlevéllel kapcsolatos iigyiratforgalom

Kiadasi okok 2011. 2012.
Uj kiadas 220 194
Ervénytelenitve, visszaadva 236 185
Utazasra visszaadva 39 52
Elveszett 7 6
Csere 0 1
Csere technikai okbdl 0 1
Osszesen 502 439

Az utlevelek igénylése orszagos illetékességli feladat, igy a kornyezé teleptlésekrél és a két kozeli
megyeszékhelyrdl is igen gyakran felkeresnek benntinket. Kiilénésen a nyari id6szakban kedvelik a nem helybeli
tgyfelek ezt a lehetéséget, mivel az okmanyirodak 93%-ban mar sorszamosztas, illetve el6zetes bejelentkezés
alkalmazdsaval végzik tevékenységiiket.

I1/8. Jarmiivezetésre jogosité okmanyok

A jarmivezetésre jogositdé okmdnyok kiaddsira és annak eljarasi rendjére vonatkozé jogszabalyokban a
beszamolasi id6szakban valtozas nem tértént.

A hatilyos rendelkezések szerint végezzilk a vezetéi engedély korézésének elrendelését valamint a
mozgaskorlatozottak parkolasi igazolvanyanak, az elvesztett forgalmi engedélynek, térzskényvnek, jarmikisérs
lapnak, rendszamtablanak, tovabba a parkolasi igazolvanynak a korozését is.

A vezet6i engedélyek elvesztése esetén a bejelentésével egyidejlleg a nyilvantartasban jelzést kell elhelyezni, amely
egyenértékd a kordbbi kérdzésrdl sz6l6 hatarozat kiadasaval.

Az okmanyirodanak nemcsak a jairmuivezetésre jogosité okmanyok kiaddsa a feladata, hanem a jarmtivezetéstdl
valé eltiltassal kapcsolatban is vannak teenddi. Az itéletet meghozd birdsag az {télet jogerSre emelkedését
kovetéen killdi meg az okmanyirodinak a kiszabott mellékbiintetésrél sz6l6 adatlapot, mely alapjan az
okmanyiroda hozza meg a szankcional6 hatirozatot.

A vezet6i engedélyek tigyiratforgalma
2011-2012

o _ = fodottvereis cnaeddly

M Ervénytelenitett/bevont
engedély

MW ideiglenes vezetdi
engedeélyek
2011 m Nemzetkozivezetdi

engedélyek

u] 1000 2000 3000

I1./9. Gépjarmi tigyintézés

A legnagyobb tgyfélforgalommal jaré hataskér az Okmanyirodaban a gépjarm@ tgyintézés. A magas
tgyfélforgalom mellett igen jelentds hattérmunka is jelentkezik, {gy ezt a feladatot 2 kdztisztvisel6 végezte.

Ugyfélfogadasi id6ben az tigyfelek kiszolgalasa volt az elsédleges. Az iigyfelek kérelmére indulé eljards pl a
gépjarm{  atirdsa, Uzembentartdé bejegyzése, forgalmi engedélyek, torzskényvek cseréje, potlasa, egyéb
korlatozasok bejegyzése, torlése, rendszamtabla kiadasa, pétlasa, cseréje, miszaki érvényesité cimke kiadasa,
szarmazas ellenbrzés kezdeményezése.

Ugyfélfogadasi idén kiviil a hattérfeladatokat latjuk el. Ilyenek pl. a rend6rség, vagy tarsszervek altal megkiildott
iratok alapjan indult eljarasok lefolytatisa (gépjarmivek kivondsa a forgalombodl, végrehajtasi bejegyzésck),
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rendszamtablak selejtezése, leltarozasa, a kotelez6 felelGsség biztositassal nem rendelkezé gépjarmivek kezelése,
iratok kotegelése a kézponti nyilvantarté felé t6rténd tovabbitasra.

Gépjarmi igazgatassal kapcsolatos éves statisztika

Ev 2011. 2012,

Karbantartasok szama 6.161 5.288
Elinditott Torzskényvek szama 908 814
Kinyomtatott forgalmi engedélyek szima 1.932 1701
Osszesen 6.583 7.377

Az tgyintézésekhez kapcsolddé illeték és dij befizetésekrdl szamla, illetve bizonylat késziil:

Beliigyminisztérinm nevére torténd befizetésekril:
2011-ben 252 db bizonylat lett kiallitva
2012-ben 296 db bizonylat lett kiallitva

a Hajdiinanasi Onkormanyzat nevére tirténd befizetésril:
2011-ben 2476 db bizonylat lett kidllitva, melynek sszege 4.353.130.- Ft.
2012-ben 1838 db bizonylat lett kiallitva, melynek sszege 3.356.310.- Ft.

A gépjarmi igazgatasban az iktatott tigyiratok szama évente erésen ingadozik. A bemutatott idészakban volt
jogszabalyi valtozas is, de ilyen mértékd valtozast nem pusztan ennek tudhatunk be. Befolyasolja az adécsoport
részérdl érkezé megkeresések a gépjarmivek forgalombdl térténd kivonasara, a végrehajté altal kezdeményezett
jelzalogbejegyzések, torlések szama, a rendérségrdl érkezé, gyorshajtds miatti szankcidk alkalmazasa is.

Ugyiratok szama az alabbiak szerint alakult:
Ev 2009. 2010. 2011 2012
Db 1.880 2.495 1819 1.615

Egyéb feladatok

A képviselS-testilet 2012-ben megalkotta a 29/2012. (VI.29.) énkormanyzati rendeletét a kozosségellenes
magatartasokrol. A rendelet r6vid hatalya alatt egyetlen feljelentés érkezett a Hivatalba. Az tigyintézést az irodan
az aljegyz6 végezte.

A Polgarmesteri Hivatalban mik6dé elektronikus iktatérendszer kezelése tobbletterhet jelent az Ggyintézéknek,
mivel kezelik az iktat6é programot a napi munkafolyamat részeként. A leterheltség enyhitésére az okmanyiroddban
kézhasznt adminisztrativ dolgozé segitette id6szakosan a koztisztvisel6k munkajat.

Az Igazgatasi és Okmanyiroda a klasszikus igazgatasi feladatokat végezte. Eppen ezért fontos, hogy valamennyi
dolgozéja felkészillt, udvarias, és segitSkész legyen az tigyfelekkel szemben. Alapveté kévetelmény az is, hogy az
tgyintézési id6 a szabdlyok 6sszehangolasaval és az igyintézok j6 egyiittmikodésével, egymas szikség szerinti
szakszer( helyettesitésével, minél révidebb legyen.

A kozigazgatis atalakitasa létszamat tekintve legnagyobb mértékben ezt az irodat érintette. Az igazgatasi
feladatok kozill a szabalysértés és a teljes okmanyirodai hataskér 2013. januar 1-t6l atkerdlt a jarasi hivatalhoz. A
Kormanyhivatal az Igazgatasi és Okmanyirodatél 6sszesen 7 £6t vett at a feladatokkal egytitt. A maradé igazgatasi
feladatok nem indokoljak 6nallé iroda mikédését a Hivatalon beldl, igy a testillet a Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Mikodési Szabalyanak maédositisival az 542/2012. (XI1.21.) szamu hatarozataval az Igazgatési és
Okmanyirodat megsziintette.

Hajdunanas, 2013. szeptember 4.
Dr. Kiss Imre
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