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1.Bevezetés

1.1. A szakédi jelentés targya:

Hajdinanas Varos Onkormanyzata és a Commitment gBgida Szolgaltatd Intézet
megallapodasa alapjan, az utdébbi megbizasabdaminanasi Ovoda szervezeti és
miikbdési szabalyzatanak szakééi veleményezését keészitettem el, fenntartoi

jovahagyashoz.

1.2. A felhasznalt dokumentumok, jogszabalyok jegker

* A kozoktatasroél szol6, tobbszor médositott 1993 L&XIX. Tv. (Ktv),

o 217/1998. (XI.30.) Korméanyrendelet és annak mddssi az allamhaztartds
mukodeési rendjé,

* A Munka Torvénykonyve 1992. évi XXII. Tv. (Mt) ésiaak modositasai,

A kozalkalmazottak jogdllasardl szolé 1992. évi XKXTv. (Kjt) és annak
maodositasai,

e 138/1992. (X.8.) Kormanyrendelet és moédositasai,

o 11/1994. évi (VI.8.) MKM. rendelet és annak modasdi a nevelési-oktatasi
intézmeények rkodésédl,

o 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelréés a gyamigyi igazgatasrol,

e 26/1997. (IX.3.) NM rendelet az iskola egészség@djgtasrol,

o 14/1994. (V1.24.) MKM rendelet és annak médositasképzesi kotelezettséfes
a pedagodgiai szakszolgalatokradl,

o 1999. évi XLIl. Torvény 4.8 (7) bekezdés a nemdouédk védelmésl és a
dohanytermékek fogyasztasanak szabdalyairdl.

o 335/2005. (XII.29.) Korményrendelet



2. A Szervezeti és Mkodési Szabalyzat torvényességi vizsgalata

) ) Jogszabalyi Megfele-
KERDES hivatkozas l6ségek
1. Az SZMSZ eljarasjogi ellerérzése
A szervezeti és tikodési szabdlyzat eljardsjogi nhemizmusat a Kt. 40.8.
bekezdés szabalyozza.
- . . igen| X
1.1. Sikerilt-e beszerezni az egyetdrnyilatkozatokat a ...?
o3 az 6vodaszékt nem
a 11/1994 (VI1.8.) MKM rendelet 4.8. (3) a) pontja
1.2. Az egyetértési jog gyakorlasara vonatkozo igen | X
e ) . Kt. 84.8. (6) bek.
eljarasi szabalyt alkalmaztak-e? nem
1.3. Alaki, formai megfelebségek vizsgalata
1.3.1. Szerepel-e a dokumentumon...? igen | X
o3 keltezés, nem
o3 bélyegdlenyomat,
o3 a nevebtestilet képviséjének alairasa, elfogadasral
sz0l16 jegydkonyv,
o3 az egyetértési jogot gyakorlok képvigehek alairasa
és nyilatkozata
1.3.2. Rendelkezik-e a hatalybalépéék. igen | X
Kozzétételrdl, nyilvAnossagra hozasrol és a
feltlvizsgalat modjarél az SZMSZ? nem

Kt. 40.8. (12) bek.




1.4. A neveétestlileti elfogadas torvényessége igen
A nevebtestuleti elfogadasrdl a Kt. 57.8. (1) bek. b) p@ny bek.
Az elfogadasrél dontés at nem ruhazhatésagardl 8k8. (4) bek. nem
1.4.1. Az elfogadasrdl dord nevebtestileti /
szakalkalmazotti  értekezlet  jegy#konyve igen

rogziti-e a szilkséges adatokat, tényeket...?

o a helyet, s az iit, nem
s ajelenlévk nevét, szamat,
o3 nyilatkozatait,
o3 a sSzavazasi eljaras szabalyairdl megaﬂiaﬂlgg 4. (V1.8.) MKM
podast, / titkos, nyilvanos maédon szavaznal?é%delet' 4 ézému melléklet
mely esetben érvényes, illetve érvénytelerb a T
Szavazas, a tartozkodas modjat./
os valamint azt a tényt, hogy az elfogadasrol

szO0l6 dontést a nevdbstilet/szakalka
mazotti értekezlet értekezlet hozta meg.

1.4.2. Ha az elfogadasrol dowt nevebtestileti| Kt. 84.8. (6) bek.
értekezleten maodositani kivantak azon a
szovegen, melydl az egyetértési joggal
rendelkezok mar nyilatkoztak, kiadtak-e a nem
modositast is az egyetértési joggal ren-
delkezoknek ismételt nyilatkozattételre?

igen

Vagy jelen voltake az egyetértési jogg
rendelkedk a nevebtestileti értekezleten es
kinyilvanithattdk egyetértésiiket vagy egyet nem
értésuket a modositasi elképzeléssel
kapcsolatosan?

2. Az SZMSZ eljarasjogi ellerérzése




2.1. Tartalmazza-e az intézményi SZMSZ a minden nelési intézményre

vonatkozo tertletek szabalyozasat? igen X
os a mikodeés rendjét, ezen belll a gyermekek fogadasametivg-tartas) és nem
a vezebknek a nevelési intézményben vald benntartézkoddksdamndjét,

o3 a pedagogiai munka bélellertrzés rendjét,

o3 a belépés és benntartdzkodas rendjét azok résdékenem allnak jog-
viszonyban a nevelési intézménnyel,

o3 tagintézmény (intézményegyséqg) esetén a  tagintézyeén
(intézményegyseéggel) valé kapcsolattartas rendjét,

o3 a vezebk és a szervezeti egységek kozotti kapcsolattarémsljét,
formgjat, tovabba a veddt kozotti feladatmegosztést, a szervezeti
egységek kozotti kapcsolattartas rendjét,

o3 az intézményvezét vagy intézmeényvezéthelyettes akadélyoztatdsa
esetén a helyettesités rendjét,

o3 a vezebk és az dvodaszék valamint az évodai &izstervezet (k6zdsséq)
kozotti kapcsolattartas formajat,

o3 a nevebtestilet feladatkdrébe tartozé lUgyek atruhazastmedbba a
feladatok ellatasaval megbizott beszamolasara konatrendelkezéseket,

o3 a kulss kapcsolatok rendszerét, formajat és modjat, beieéra
gyermekjoléti szolgalattal, valamint az iskola-egg&gigyi ellatast
biztosité egészségugyi szolgaltatoval vald kaptsotast,

o8 az unnepélyek, megemlékezések rendjét, a hagyorkaapolasaval
kapcsolatos feladatokat,

o8 arendszeres egészsegugyi feligyelet és ellatdgten

o3 az intézményi vésl 6vo ebirasokat,

o arendkivili esemény, bombariado stb. esetén sgéakdéendket,

o3 azokat az Ugyeket, amelyekben a &kzidzervezetet (k6zbsséget)|a
szervezeti és fikodési szabalyzatvélemeényezési, egyetértési joggal
ruhazza fel,

os mindazokat a kérdéseket, amelyek meghatarozasaizgbgly dlirja,
tovdbba a nevelési-oktatasi intézmeényjikadésével dsszefluggminden
olyan kérdést, amelyet jogszabaly rendelkezése jamlapkészitett]
szabdlyzatban nem kell, illetve nem lehet szabdlyoz

Jogszabalyi hivatkozas : 11/1994. (VI1.8.) MKM retat 4.8. (1) bekezdés

2.2. Szervezeti és tfkodési

szabéalyzatban  meghataroztdk-e  az .

. ) : S igen
iratkezeles —szervezeti — rendjet,  azyop 005 (%1 29.) korm.rend. 3.8
iratkezelesre,  valamint az  azzal nem

y o . . {3) bek. X
Osszeflig§ tevékenységekre vonatkozp

feladat- és  jogkoroket,  tovabba

kijelolték-e az iratkezelés felligyeletét




ellatdo veze6t?

2.3. Az adatvédelmet felligyél vezet és

az adatvédelmi felebs feladat ég igen
hataskorét meghataroztak-e” nem
2.4. Intézményi adatvédelmi szabalyozasi
kotelezettsédi az iratkezelési _
szabalyzatban, ha ilyen készitése nem igen
koteles, a  kozoktatasi  intézménikt. 2. sz. melléklet (Adatkezelées a| em
szervezeti és mkodési szabalyzatanakkozoktatasi intézmeényben 6.)
mellékleteként  kiadott  adatkezelésj
szabalyzatban kell meghatarozni az adat-
kezelés- és tovabbitas intézményi rendjét.
2.5. A nevelési intézmények tikodéséll szl 11/1994 (VI1.8.) MKM rendelet
4.8. (1) bekezdése altal meghatarozott teriletekesxezeti és nikodeési igen
szabdlyzatban foglalt rendelkezéseinek vonatkoz6 regogszabalyokkal valo
megfelelése nem
2.5.1.A mikddési rendje, ezen bellil a gyermekek fogadasanahy(tva tartas)
és a vezdik nevelb intézményben valé benntartézkodasi rendjének szabyo- igen
zasakor figyelembe vették-e a vonatkozo aldirasokat

nem

Felvazoltak-e az alapitd okirathoz igazodva aziminy szervezeti felépitéset,
szervezeti egységeit?

Figyelembe vették-e...

o3 a nyitva tartas rendjének,
o3 a gyermekek feliigyeletével dsszeftidggrdesek,
o3 avezebk benntartézkodasanak rendjének meghatarozasakor

a 138/1992. (X.8.) Korm.rend. 7.8. (2) bekezdéset £1/1194. (VI.8.) MKM
rendelet 11.8.-4t ?

A 11/1194. (V1.8.) MKM rendelet 2.8. (4)-(5), (7ekezdést?
o8 Az intézmény munkarendje megallapitdsanal a vozatkmgszabalyt?
Jogszabalyi hivatkozas: Kt. 121.8. (1) bel. EsIKtS. (1) bek..




Figyelembe vették-e...?

s a nyitva tartas idejének meghatarozasanal,
Jogszabalyi hivatkozas: a 11/1994. (VI.8.) MKM reled 9.8. (1)-(2) bekezds
és a 2.8. (4)-(5), (7) bekezdés

o3 a gyermekbalesetek megeésével kapcsolatos és baleset esetére vong
vezebi, pedagoégusi és mas alkalmazottak feladatainakhatagpzasanal
vonatkoz6 jogszabalyokat?

Jogszabalyi hivatkozas: a 11/1994 (VI.8.) MKM reletlé/A.8. (3) bek. és
11/1994 (V1.8.) MKM rendelet 2. szamu melléklet.

DY

itkozod
a

2.5.2.Figyelembe vették-e a pedagogiai munka bélsllenérzési rendjének
szabalyozéasakor...

o8 a nevelési intézmény szakmai 6nallésagat deklaefidelkezéseket?
Jogszabalyi hivatkozés:Kt. 39.8. (1) bek.

o8 a szakmai munkakdzosségek jogositvanyaitol szoldelkezest?
Jogszabalyi hivatkozés:Kt. 58.8. (1) bek.

o8 a pedagogusok jogairdl szolo jogszabalyi normakat?
Jogszabalyi hivatkozés:Kt. 19.8. (1) bek.

o8 az intézmeényvezétfelelésségi kérét meghatarozo rendelkezeést?
Jogszabalyi hivatkozés:Kt. 54.8. (1) bek.

o8 az intézmeényvezétfeladatkorét meghatarozé rendelkezést?
Jogszabalyi hivatkozas:Kt. 55.8. (2) bekcypontot

igen
nem

o3 a koltségvetési szerv vedg felelbssegi korét meghatarozo rendelkezéseket?

Jogszabalyi hivatkozas:az 1992. évi XXXVtdrvény az allamhaztartasrol
97.8-a

2.5.3. A belépés és a benntartbzkodas rendjének megallap#anal azok
esetében, akik nem allnak jogviszonyban az intéezmayel figyelembe vették;
e...

o8 hogy part, politikai céli mozgalom, vagy parthoz kdt szervezet nel
miikddhet a nevelési-oktatasi intézményben,

o8 a gyermek, tanuld feliigyeleti dden part vagy parthoz ki szervezette
kapcsolatba hozhato politikai célu tevékenység faytathatd?

Jogszabalyi hivatkozas: Kt. 39.8. (4) bek.

igen

nem

Az intézményben fikodo szervezetek egyhangu dontése alapjanl,eltbgy az
intézmeényben 1iikddd szervezetek /székelszUbi szervezet/ intézmény szir
lesz, vagy intézményegységenkéntikadik-e. Az érdekelte dontése utan &
egyuttmikodés kérdéseit atgondoltak-e, szabalyoztak-e?

Jogszabalyi hivatkozés: Kt. 33.8. (10) bek.

igen

nem




2.5.4. A vezeth és a szervezeti egységek kozotti kapcsolattartagndjének,
formajanak, tovabba a vezebk kozétti feladatmegosztas, a szervezeti egyseéq
kozotti kapcsolattartas rendjének szabalyozasakor ggszefien hataroztake| pnem
meg...

igen

o3 avezebk és szervezeti egységek kapcsolattartasanak téndjé
o8 a szervezeti egységek kozotti kapcsolattartas é€hd)

o3 a vezebk kozotti feladatmegosztas?

Jogszabalyi hivatkozas: Kt. 54.8. (1) bek.

2.5.5. Az intézményvezét vagy intézmeényvezdi-helyettes akadalyoztatasa
esetére a helyettesités rendjének szabalyozasakigyklembe vették-e...

o3 A kozalkalmazottak jogallasarol szol6 torvény végiedsara kiadott 138/1992. nem
(X.8) korm.rend. 7.8. (2) bekezdését, mely arraidedkezik, hogy a neve-
lési-oktatési intézményben azidlatt, amig ott gyermek tartdzkodik, biztositani
kell a vezeii feladatok ellatasat?

Jogszabalyi hivatkozas:

138/1992. (X.8) korm.rend. 7.8. (2) bek. /Csak kemd, 6nkormanyzati fenntartasu
intézményeknél alkalmazandd/,

11/1994. (VI.8) MKM rendelet 11.8. /Hatélya a femmoéra tekintet nélkil minden
kozoktatasi intézményre kiterjed./

2.5.6. A vezeaik és az ovodaszék valamint az évodai s#illszervezet (k6z6sséqg
kozotti kapcsolattartas formajanak szabalyozasakor figyelembe vették-e 4
vonatkozo jogszabalyi rendelkezéseket?

) igen

nem
a.) Az 6vodaszek egyetértési jogot gyakorol:

- Jogszabalyban meghatarozott kérdésekben az SZNRjadasakor

Jogszabalyi hivatkozas:

Kt. 61.8. (3) bekezdés a) pont
11/1994. 4.8. (3) bek. A hazirend elfogadasakort.a6k.8. (3) bekezdés b)
pont alapjan

— A hazirend moédositasakor Kt. 40.8. (9) bek.

-A nevelési, illetve pedagogiai programrol, haziméhd intézmeényi
minéségiranyitasi programrol tajékoztatas kérés Opdaohtjanak
meghatarozasakor

Jogszabalyi hivatkozas: 11/1994. (V1.8.) 8.8. (&k.b

b.) Kételez véleményt kérni az 6vodaszékt

— Az 6vodai munkatervben foglalt nevelési év hebndjének megallapitasaval
kapcsolatosan.

— A nevelési program elfogadasakor




Jogszabalyi hivatkozas: Kt. 61.8. (4) bek.

-A 81.8. (1) bekezdésének e) pontjdban meghatdrokdizoktatasi
megéllapodas megkotésétel

Jogszabalyi hivatkozas: Kt. 61.8. (4) bek.

— Az é&llami és a helyi 6nkormanyzati nevelési imiényben a fakultativ hit- és
vallasoktatassal kapcsolatos feladatellatas soran

Jogszabalyi hivatkozas: 11/1994. (VI1.8.) MKM reretel.§. (6) bek.,

Kt. 4.8. (4) bek.
c.) Altalanos véleményezési jogkort gyakorol az 6vodisz
A nevelési intézmény tikddésével kapcsolatos valamennyi kérdésben
Jogszabdlyi hivatkozas: Kt. 61.8. (4) bek., Kt.811) bek., Kt. 86.8. (3) bek.
d.) Javaslattet jogkorrel rendelkezik:

— A nevelési-oktatasi intézmények dokumentumainakvayossagairol szol
intézmeényi szabalyozaskor

A=)

Jogszabalyi hivatkozas:

Kt. 40.8. (12) bek.
11/1994. (V1.8.) MKM rendelet 8.5., 61.8. (1) bek.

2.5.7. Megallapitottak-e a nevélestilet jogkorébe tartozé tgyek atruhazasara
tovabba a feladatok ellatasaval megbizott beszamaara vonatkozdé
rendelkezéseket?

igen
nem
A rendelkezések megfelelnek-e a vonatkoz6 jogsyakaak?

A nevebtestiletél, dontési jogkoréil, annak atruhazhatésagarol? Kt. 57.8.-a

Tilos a jogkor atruhazasa:
A nevelési program, valamint a szervezeti ékdaési szabalyzat elfogadasanal.

Jogszabalyi hivatkozés: Kt. 54.8. (1) bek.

2.5.8. Meghatéaroztak-e a kulé kapcsolatok rendszerét, formajat és maodjat
beleértve a gyermekjoléti szolgalattal, valamint aiskola-egészségugyi szolgél
tatéval vald kapcsolattartast figyelembe véve a vatkozo rendelkezéseket?

Az adatszolgaltatasrol: a Kt. 40.8. (5) bek.

A fenntart6é rendelete arrol, hogy az intézmeényekyeni adatokat kotelesek
szolgaltatni fenntartojuknak

) igen

nem

A fenntart6 iranyitasi jogositvanyairél: a Kt. 1006.8.
A beszamolasi kotelezettségra Kt. 104.8. (5)

A kozoktatasi intézmény évenként egy alkalommaklagzhed arra, hogy,
tevékenységél atfogd beszamolét adjon a fenntarténak.

Egyhazi jogi személlyel val6 egyuttikodés a fakultativ hit- és vallasoktatas
idejének, helyének meghatarozasakor Kt. 4.8. (k) be

11/1994. (V1.8.) MKM rendelet 2.8. (6) bek.




Az 1997. évi XXXI. Torvény 40.8-a alapjan létrehtzgyermekjoléti
szolgalattal val6 egyuttiikodessl:
11/1994. (V1.8.) MKM rendelet 6.8. (1), (2), (5)beC), d), f) pontjai

2.5.9. Az Uunnepélyek, megemlékezések rendje, a hagyanyok apolasaval

. . - igen| X
kapcsolatos feladatok meghatarozasakor figyelembeették-e a vonatkoz6 jog- '9¢
szabalyokat? nem
a nemzeti és etnikai kisebbségek nevelésben tongsivhasznalatarol: Kt. 5.8.

2.5.10. A rendszeres egészsegugyi felugyelet ésité rendjét a vonatkozo igen| x
jogszabalyi rendelkezések alapjan hataroztak-e meg?
Jogszabalyhivatkozasok: Kt. 11.8. (1) bek. d) pont nem
Kt. 41.8. (5) bek.
11/1994 (V1.8.) MKM rendelet 6.8. (6) bek.
11/1994 (V1.8.) MKM rendelet 20.8. (1) bek.
25.11. Az intézményi véd - , Ovd ebirdsok meghatdrozdsakor 4 igen| x
gyermekbalesetek megékésének vezéi, pedagdgusi, alkalmazotti feladatait,
baleset esetén teeréd intézkedések rendjét hataroztak-e meg a vonatkoz0 nem
rendelkezések figyelembe vételével?
Jogszabalyhivatkozasok: Kt. 40.8. (5) bek.
11/1994 (V1.8.) MKM rendelet 6.8. (1) bek.
11/1994 (V1.8.) MKM rendelet 6/A.8. (3) bek.
2.5.12. A rendkivlli esemény, bomba- igen| x
riado stb. esetére szikséges tesfid
meghatarozasakor leirtak-e az illetékes 11/1994 (V1.8.) MKMrend. 4.8. nent
szervek értesitésének, az 6voda gyars(l) bek. o) pont
kilritésének eljarasat?
2.5.13.Felsoroltak-e azon ligyeket, amelyekben a $filszervezetet (kdzosséget) |a igen| X
szervezeti és mikodési szabalyzat egyetértési, vagy véleményezégjgal ruhadzza
fel a nevebtestiilet, s ezek nem azonosak a jogszabalyban biziimttakkal? nem
Jogszabalyok altal biztositott jogokat nem leheeisorolni!
Nem térvénytelen, ha tovabbi jogokkal nem ruhaeta fszibi szervezetet.
2.5.14. Felsoroltak-e mindazon kérdéseket, amelyekeghatarozasat jogszabaly i X
s PN ) . . gen
eléirja, tovabba nevelési intézmény rdkodésével Osszefigg minden olyan
kérdes, amelyet jogszabaly rendelkezése alapjan kéett szabalyzatban nem om
kell, illetve nem lehet szabalyozni.
2.5.15. Allami és ©6nkormanyzati fenn- igen| x
tartasi  kozoktatasi intézményben a| Kt 19.8.(1) bek. d) pont
vallasi, vilagnézeti kerdésekkel Osszer Kt. 4.8, (2) bek. nem

flggé jogok és kotelezettségek megt
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allapitasa az alkalmazottakra tortént-e?
Ha igen, a vonatkozé szabalyi rendel-
kezésekkel nem utkozik-e?

2.5.16. A reklamtevékenység szabalyal gen X
6sszhangban vannak-e az érasokkal? | Kt 122.8.(12) bek. ner
R igen X
2.5.17. Az alapito okiratban foglaltakat | 217/1998. (X11.30.) korm.rend. 10.§|
részletezik-e az SZMSZ-ben? (4) bek. nent
3. A nevelési program, midségiranyitasi program €és a hazireng igen| X
nyilvanossagaval kapcsolatos szabdlyok alkalmazas#in eljarasrendje
megtalalhato-e a szabalyzatban? nem

Jogszabalyhivatkozas: Kt. 40.8. (12) bek.
Ha igen, az eljarasrend nem mond-e ellent a voratkendelkezésnek?
A 11/1994 (V1.8.) MKM rend. 8.8. (1)-(5) bek.
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3. Ertékelés

1. A dokumentum tartalmi vonatkozasban

megfelel
a vonatkozo jogszabalyoknak.

2. A dokumentum formai vonatkozasban
megfelel

a vonatkozo jogszabalyoknak.

A dokumentum a hianyossagok pétlasa utan
megfelel

a vonatkozé jogszabalyoknak, ezért a fenntartormkngezmény szervezeti ésikddési
szabalyzatanak jévahagyasat

[avasolom.

Debrecen, 2009. januar 31.

Goroghné Bocskai Eva

szakérd
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