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1.Bevezetés 

 

 
1.1. A szakértıi jelentés tárgya:  
 

Hajdúnánás Város Önkormányzata és a Commitment Pedagógiai Szolgáltató Intézet 

megállapodása alapján, az utóbbi megbízásából a Hajdúnánási Óvoda szervezeti és 

mőködési szabályzatának szakértıi véleményezését készítettem el, fenntartói 

jóváhagyáshoz. 

 

 

1.2. A felhasznált dokumentumok, jogszabályok jegyzéke: 

 

• A közoktatásról szóló, többször módosított 1993. évi LXXIX. Tv. (Ktv), 

• 217/1998. (XII.30.) Kormányrendelet és annak módosításai az államháztartás 

mőködési rendjérıl, 

• A Munka Törvénykönyve 1992. évi XXII. Tv. (Mt) és annak módosításai, 

• A közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXII. Tv. (Kjt) és annak 

módosításai, 

• 138/1992. (X.8.) Kormányrendelet és módosításai, 

• 11/1994. évi (VI.8.) MKM. rendelet és annak módosításai a nevelési-oktatási 

intézmények mőködésérıl, 

• 1997. évi XXXI. törvény a gyermekek védelmérıl és a gyámügyi igazgatásról, 

• 26/1997. (IX.3.) NM rendelet az iskola egészségügyi ellátásról, 

• 14/1994. (VI.24.) MKM rendelet és annak módosításai a képzési kötelezettségrıl és 

a pedagógiai szakszolgálatokról, 

• 1999. évi XLII. Törvény 4.§ (7) bekezdés a nemdohányzók védelmérıl és a 

dohánytermékek fogyasztásának szabályairól. 

• 335/2005. (XII.29.) Kormányrendelet 
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2. A Szervezeti és Mőködési Szabályzat törvényességi vizsgálata  
 

  
KÉRDÉS  

Jogszabályi  
hivatkozás  

Megfele- 
lıségek 

 

1. Az SZMSZ eljárásjogi ellenırzése 

A szervezeti és mőködési szabályzat eljárásjogi mechanizmusát a Kt. 40.§. (2) 
bekezdés szabályozza. 

 

 

1.1. Sikerült-e beszerezni az egyetértı nyilatkozatokat a …? 

� az óvodaszéktıl 

a 11/1994 (VI.8.) MKM rendelet 4.§. (3) a) pontja 

   igen  

   nem  

1.2. Az egyetértési jog gyakorlására vonatkozó 
eljárási szabályt alkalmazták-e? 

  Kt. 84.§. (6) bek. 
   igen  

   nem  

1.3. Alaki, formai megfelelıségek vizsgálata 
  

 
1.3.1. Szerepel-e a dokumentumon…? 

� keltezés, 

� bélyegzılenyomat, 

� a nevelıtestület képviselıjének aláírása, elfogadásról 
szóló jegyzıkönyv, 

� az egyetértési jogot gyakorlók képviselıjének aláírása 
és nyilatkozata 

 

 

 

   igen  

   nem  

 
1.3.2. Rendelkezik-e a hatálybalépésrıl. 
Közzétételrıl, nyilvánosságra hozásról és a 
felülvizsgálat módjáról az SZMSZ? 
 
 
 
 
 

  Kt. 40.§. (12) bek. 

   igen  

   nem  

X 

 

X 

 

X 

 

X 
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1.4. A nevelıtestületi elfogadás törvényessége 

 A nevelıtestületi elfogadásról a Kt. 57.§. (1) bek. b) pont; (7) bek. 
 Az elfogadásról döntés át nem ruházhatóságáról a Kt. 57.§. (4) bek. 

   igen  

   nem  

 
 
 
 

1.4.1. Az elfogadásról döntı nevelıtestületi / 
szakalkalmazotti értekezlet jegyzıkönyve 
rögzíti-e a szükséges adatokat, tényeket…? 
� a helyet, s az idıt, 
� a jelenlévık nevét, számát, 
� nyilatkozatait, 
� a szavazási eljárás szabályairól megálla-

podást, / titkos, nyilvános módon szavaznak-e, 
mely esetben érvényes, illetve érvénytelen a 
szavazás, a tartózkodás módját./ 

� valamint azt a tényt, hogy az elfogadásról 
szóló döntést a nevelıtestület/szakalkal-
mazotti értekezlet értekezlet hozta meg. 

 

 

11/1994. (VI.8.) MKM 
rendelet, 4. számú melléklet 
9.  

 

   igen  

   nem  

1.4.2.  Ha az elfogadásról döntı nevelıtestületi 
értekezleten módosítani kívántak azon a 
szövegen, melyrıl az egyetértési joggal 
rendelkezık már nyilatkoztak, kiadták-e a 
módosítást is az egyetértési joggal ren-
delkezıknek ismételt nyilatkozattételre?  

Vagy jelen voltak-e az egyetértési joggal  
rendelkezık a nevelıtestületi értekezleten és 
kinyilváníthatták egyetértésüket vagy egyet nem 
értésüket a módosítási elképzeléssel 
kapcsolatosan? 

Kt. 84.§. (6) bek.   

   igen  

   nem  

 

2. Az SZMSZ eljárásjogi ellenırzése 

 

X 

 

X 

 

X 
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2.1. Tartalmazza-e az intézményi SZMSZ a minden nevelési intézményre 
vonatkozó területek szabályozását? 

� a mőködés rendjét, ezen belül a gyermekek fogadásának (nyitva-tartás) és 
a vezetıknek a nevelési intézményben való benntartózkodásának rendjét, 

� a pedagógiai munka belsı ellenırzés rendjét, 

� a belépés és benntartózkodás rendjét azok részére, akik nem állnak jog-
viszonyban a nevelési intézménnyel, 

� tagintézmény (intézményegység) esetén a tagintézménnyel 
(intézményegységgel) való kapcsolattartás rendjét, 

� a vezetık és a szervezeti egységek közötti kapcsolattartás rendjét, 
formáját, továbbá a vezetık közötti feladatmegosztást, a szervezeti 
egységek közötti kapcsolattartás rendjét, 

� az intézményvezetı vagy intézményvezetı-helyettes akadályoztatása 
esetén a helyettesítés rendjét, 

� a vezetık és az óvodaszék valamint az óvodai szülıi szervezet (közösség) 
közötti kapcsolattartás formáját, 

� a nevelıtestület feladatkörébe tartozó ügyek átruházására, továbbá a 
feladatok ellátásával megbízott beszámolására vonatkozó rendelkezéseket, 

� a külsı kapcsolatok rendszerét, formáját és módját, beleértve a 
gyermekjóléti szolgálattal, valamint az iskola-egészségügyi ellátást 
biztosító egészségügyi szolgáltatóval való kapcsolattartást, 

� az ünnepélyek, megemlékezések rendjét, a hagyományok ápolásával 
kapcsolatos feladatokat, 

� a rendszeres egészségügyi felügyelet és ellátás rendjét, 

� az intézményi védı, óvó elıírásokat, 

� a rendkívüli esemény, bombariadó stb. esetén szükséges teendıket, 

� azokat az ügyeket, amelyekben a szülıi szervezetet (közösséget) a 
szervezeti és mőködési szabályzatvéleményezési, egyetértési joggal 
ruházza fel, 

� mindazokat a kérdéseket, amelyek meghatározását jogszabály elıírja, 
továbbá a nevelési-oktatási intézmény mőködésével összefüggı minden 
olyan kérdést, amelyet jogszabály rendelkezése alapján készített 
szabályzatban nem kell, illetve nem lehet szabályozni 

 Jogszabályi hivatkozás : 11/1994. (VI.8.) MKM rendelet 4.§. (1) bekezdés 

 

   igen  

   nem  

 
2.2. Szervezeti és mőködési 
szabályzatban meghatározták-e az 
iratkezelés szervezeti rendjét, az 
iratkezelésre, valamint az azzal 
összefüggı tevékenységekre vonatkozó 
feladat- és jogköröket, továbbá 
kijelölték-e az iratkezelés felügyeletét 

335/2005. (XII.29.) korm.rend. 3.§.  
(3) bek.  

 

   igen  

   nem  

X 

 

 

X 
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ellátó vezetıt? 

 

2.3. Az adatvédelmet felügyelı vezetı és 
az adatvédelmi felelıs feladat és 
hatáskörét meghatározták-e? 

  

   igen  

   nem  

2.4. Intézményi adatvédelmi szabályozási 
kötelezettségrıl az iratkezelési 
szabályzatban, ha ilyen készítése nem 
kötelezı, a közoktatási intézmény 
szervezeti és mőködési szabályzatának 
mellékleteként kiadott adatkezelési 
szabályzatban kell meghatározni az adat-
kezelés- és továbbítás intézményi rendjét.  

Kt. 2. sz. melléklet (Adatkezelés a 
közoktatási intézményben 6.) 

 

   igen  

   nem  

2.5. A nevelési  intézmények mőködésérıl szóló 11/1994 (VI.8.) MKM rendelet 
4.§. (1) bekezdése által meghatározott területek szervezeti és mőködési 
szabályzatban foglalt rendelkezéseinek vonatkozó más jogszabályokkal való 
megfelelése 

 

   igen  

   nem  

2.5.1.A mőködési rendje, ezen belül a gyermekek fogadásának (nyitva tartás) 
és a vezetık nevelı  intézményben való benntartózkodási rendjének szabályo-
zásakor figyelembe vették-e a vonatkozó aláírásokat? 

Felvázolták-e az alapító okirathoz igazodva az intézmény szervezeti felépítését, 
szervezeti egységeit? 

Figyelembe vették-e… 

� a nyitva tartás rendjének, 
� a gyermekek felügyeletével összefüggı kérdések, 
� a vezetık benntartózkodásának rendjének meghatározásakor 

a 138/1992. (X.8.) Korm.rend. 7.§. (2) bekezdését és a 11/1194. (VI.8.) MKM 
rendelet 11.§.-át ? 

A 11/1194. (VI.8.) MKM rendelet 2.§. (4)-(5), (7) bekezdést? 

� Az intézmény munkarendje megállapításánál a vonatkozó jogszabályt? 

Jogszabályi hivatkozás:  Kt. 121.§. (1) bel. És Kt. 10.§. (1) bek.. 

 

 

 

 

   igen  

   nem  

 

X 

 

X 

 

 

X 

 

X 
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Figyelembe vették-e…? 

� a nyitva tartás idejének meghatározásánál, 

Jogszabályi hivatkozás: a 11/1994. (VI.8.) MKM rendelet 9.§. (1)-(2) bekezdés 
és a 2.§. (4)-(5), (7) bekezdés 

� a gyermekbalesetek megelızésével kapcsolatos és baleset esetére vonatkozó 
vezetıi, pedagógusi és más alkalmazottak feladatainak meghatározásánál a 
vonatkozó jogszabályokat? 

Jogszabályi hivatkozás: a 11/1994 (VI.8.) MKM rendelet 6/A.§. (3) bek. és a 
11/1994 (VI.8.) MKM rendelet 2. számú melléklet. 

 

2.5.2.Figyelembe vették-e a pedagógiai munka belsı ellenırzési rendjének 
szabályozásakor… 

� a nevelési intézmény szakmai önállóságát deklaráló rendelkezéseket? 

      Jogszabályi hivatkozás:Kt. 39.§. (1) bek. 

� a szakmai munkaközösségek jogosítványaitól szóló rendelkezést? 

      Jogszabályi hivatkozás:Kt. 58.§. (1) bek. 

� a pedagógusok jogairól szóló jogszabályi normákat? 

      Jogszabályi hivatkozás:Kt. 19.§. (1) bek. 

� az intézményvezetı felelısségi körét meghatározó rendelkezést? 

      Jogszabályi hivatkozás:Kt. 54.§. (1) bek. 

� az intézményvezetı feladatkörét meghatározó rendelkezést? 

      Jogszabályi hivatkozás:Kt. 55.§. (2) bek. a)-c) pontot 

� a költségvetési szerv vezetıje felelısségi körét meghatározó rendelkezéseket? 

      Jogszabályi hivatkozás:az 1992. évi XXXVIII. törvény az államháztartásról 
97.§-a 

 

   igen  

   nem  

2.5.3. A belépés és a benntartózkodás rendjének megállapításánál azok 
esetében, akik nem állnak jogviszonyban az intézménnyel figyelembe vették-
e… 

� hogy párt, politikai célú mozgalom, vagy párthoz kötıdı szervezet nem 
mőködhet a nevelési-oktatási intézményben, 

� a gyermek, tanuló felügyeleti idıben párt vagy párthoz kötıdı szervezettel 
kapcsolatba hozható politikai célú tevékenység nem folytatható? 

Jogszabályi hivatkozás: Kt. 39.§. (4) bek. 

   igen  

   nem  

Az intézményben mőködı szervezetek egyhangú döntése alapján eldıl, hogy az 
intézményben mőködı szervezetek /székek, szülıi szervezet/ intézmény szintő 
lesz, vagy intézményegységenként mőködik-e. Az érdekeltek döntése után az 
együttmőködés kérdéseit átgondolták-e, szabályozták-e? 

Jogszabályi hivatkozás: Kt. 33.§. (10) bek. 

   igen  

   nem  

X 

 

X 

 

X 
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2.5.4. A vezetı és a szervezeti egységek közötti kapcsolattartás rendjének, 
formájának, továbbá a vezetık közötti feladatmegosztás, a szervezeti egységek 
közötti kapcsolattartás rendjének szabályozásakor jogszerően határozták-e 
meg… 

� a vezetık és szervezeti egységek kapcsolattartásának rendjét? 

� a szervezeti egységek közötti kapcsolattartás rendjét? 

� a vezetık közötti feladatmegosztás? 

Jogszabályi hivatkozás: Kt. 54.§. (1) bek. 

   igen  

   nem  

2.5.5. Az intézményvezetı vagy intézményvezetı-helyettes akadályoztatása 
esetére a helyettesítés rendjének szabályozásakor figyelembe vették-e… 

� A közalkalmazottak jogállásáról szóló törvény végrehajtására kiadott 138/1992. 
(X.8) korm.rend. 7.§. (2) bekezdését, mely arról rendelkezik, hogy a neve-
lési-oktatási intézményben az idı alatt, amíg ott gyermek tartózkodik, biztosítani 
kell a vezetıi feladatok ellátását? 

Jogszabályi hivatkozás:  

138/1992. (X.8) korm.rend. 7.§. (2) bek. /Csak az állami, önkormányzati fenntartású 
intézményeknél alkalmazandó/, 

11/1994. (VI.8) MKM rendelet 11.§. /Hatálya a fenntartóra tekintet nélkül minden 
közoktatási intézményre kiterjed./ 

 

   igen  

   nem  

2.5.6. A vezetık és az óvodaszék valamint az óvodai szülıi szervezet (közösség) 
közötti kapcsolattartás formájának szabályozásakor figyelembe vették-e a 
vonatkozó jogszabályi rendelkezéseket? 

a.) Az óvodaszék egyetértési jogot gyakorol: 

− Jogszabályban meghatározott kérdésekben az SZMSZ elfogadásakor 

Jogszabályi hivatkozás:  
Kt. 61.§. (3) bekezdés a) pont 
11/1994. 4.§. (3) bek. A házirend elfogadásakor a Kt. 61.§. (3) bekezdés b) 
pont alapján 

− A házirend módosításakor Kt. 40.§. (9) bek. 

−A nevelési, illetve pedagógiai programról, házirendrıl, intézményi 
minıségirányítási programról tájékoztatás kérés idıpontjának 
meghatározásakor 

Jogszabályi hivatkozás: 11/1994. (VI.8.) 8.§. (5) bek. 

   igen  

   nem  

b.) Kötelezı véleményt kérni az óvodaszéktıl: 

− Az óvodai munkatervben foglalt nevelési év helyi rendjének megállapításával 
kapcsolatosan. 

− A nevelési  program elfogadásakor 

 

X 

 

X 

 

X 
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Jogszabályi hivatkozás: Kt. 61.§. (4) bek. 

− A 81.§. (1) bekezdésének e) pontjában meghatározott közoktatási 
megállapodás megkötése elıtt. 

Jogszabályi hivatkozás: Kt. 61.§. (4) bek. 

− Az állami és a helyi önkormányzati nevelési  intézményben a fakultatív hit- és 
vallásoktatással kapcsolatos feladatellátás során 

Jogszabályi hivatkozás: 11/1994. (VI.8.) MKM rendelet 2.§. (6) bek., 

  Kt. 4.§. (4) bek. 

c.) Általános véleményezési jogkört gyakorol az óvodaszék: 

A nevelési  intézmény mőködésével kapcsolatos valamennyi kérdésben 

Jogszabályi hivatkozás: Kt. 61.§. (4) bek., Kt. 81.§. (1) bek., Kt. 86.§. (3) bek. 

d.) Javaslattevı jogkörrel rendelkezik: 

− A nevelési-oktatási intézmények dokumentumainak nyilvánosságairól szóló 
intézményi szabályozáskor 

Jogszabályi hivatkozás:  

Kt. 40.§. (12) bek. 
11/1994. (VI.8.) MKM rendelet 8.§., 61.§. (1) bek. 

2.5.7. Megállapították-e a nevelıtestület jogkörébe tartozó ügyek átruházására, 
továbbá a feladatok ellátásával megbízott beszámolására vonatkozó 
rendelkezéseket? 

A rendelkezések megfelelnek-e a vonatkozó jogszabályoknak? 

A nevelıtestületrıl, döntési jogkörérıl, annak átruházhatóságáról? Kt. 57.§.-a 

Tilos a jogkör átruházása: 
A nevelési program, valamint a szervezeti és mőködési szabályzat elfogadásánál. 

Jogszabályi hivatkozás: Kt. 54.§. (1) bek. 

   igen  

   nem  

2.5.8. Meghatározták-e a külsı kapcsolatok rendszerét, formáját és módját, 
beleértve a gyermekjóléti szolgálattal, valamint az iskola-egészségügyi szolgál-
tatóval való kapcsolattartást figyelembe véve a vonatkozó rendelkezéseket? 

� Az adatszolgáltatásról: a Kt. 40.§. (5) bek. 

� A fenntartó rendelete arról, hogy az intézmények milyen adatokat kötelesek 
szolgáltatni fenntartójuknak 

� A fenntartó irányítási jogosítványairól: a Kt. 102-106.§. 

� A beszámolási kötelezettségrıl: a Kt. 104.§. (5) 

� A közoktatási intézmény évenként egy alkalommal kötelezhetı arra, hogy 
tevékenységérıl átfogó beszámolót adjon a fenntartónak. 

� Egyházi jogi személlyel való együttmőködés a fakultatív hit- és vallásoktatás 
idejének, helyének meghatározásakor Kt. 4.§. (4) bek. 

� 11/1994. (VI.8.) MKM rendelet 2.§. (6) bek. 

   igen  

   nem  

X 

 

X 
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� Az 1997. évi XXXI. Törvény 40.§-a alapján létrehozott gyermekjóléti 
szolgálattal való együttmőködésrıl: 
11/1994. (VI.8.) MKM rendelet 6.§. (1), (2), (5) bek. C), d), f) pontjai 

2.5.9. Az ünnepélyek, megemlékezések rendje, a hagyományok ápolásával 
kapcsolatos feladatok meghatározásakor figyelembe vették-e a vonatkozó jog-
szabályokat? 

a nemzeti és etnikai kisebbségek nevelésben történı nyelvhasználatáról:  Kt. 5.§. 

   igen  

   nem 

2.5.10. A rendszeres egészségügyi felügyelet és ellátás rendjét a vonatkozó 
jogszabályi rendelkezések alapján határozták-e meg? 

Jogszabályi hivatkozások: Kt. 11.§. (1) bek. d) pont 

 Kt. 41.§. (5) bek. 

 11/1994 (VI.8.) MKM rendelet 6.§. (6) bek. 

 11/1994 (VI.8.) MKM rendelet 20.§. (1) bek. 

   igen  

   nem 

2.5.11. Az intézményi védı - , óvó elıírások meghatározásakor a 
gyermekbalesetek megelızésének vezetıi, pedagógusi, alkalmazotti feladatait, 
baleset esetén teendı intézkedések rendjét határozták-e meg a vonatkozó 
rendelkezések figyelembe vételével? 

Jogszabályi hivatkozások: Kt. 40.§. (5) bek. 
 11/1994 (VI.8.) MKM rendelet 6.§. (1) bek. 
 11/1994 (VI.8.) MKM rendelet 6/A.§. (3) bek. 

 

   igen  

   nem 

2.5.12. A rendkívüli esemény, bomba-
riadó stb. esetére szükséges teendık 
meghatározásakor leírták-e az illetékes 
szervek értesítésének, az óvoda gyors 
kiürítésének eljárását? 

11/1994 (VI.8.) MKM rend. 4.§.  
(1) bek. o) pont 

   igen  

   nem 

2.5.13.Felsorolták-e azon ügyeket, amelyekben a szülıi szervezetet (közösséget) a 
szervezeti és mőködési szabályzat egyetértési, vagy véleményezési joggal ruházza 
fel a nevelıtestület, s ezek nem azonosak a jogszabályban biztosítottakkal? 

Jogszabályok által biztosított jogokat nem lehet itt felsorolni! 

Nem törvénytelen, ha további jogokkal nem ruházza fel a szülıi szervezetet. 

   igen  

   nem 

2.5.14. Felsorolták-e mindazon kérdéseket, amelyek meghatározását jogszabály 
elıírja, továbbá nevelési intézmény mőködésével összefüggı minden olyan 
kérdés, amelyet jogszabály rendelkezése alapján készített szabályzatban nem 
kell, illetve nem lehet szabályozni. 

   igen  

   nem 

2.5.15. Állami és önkormányzati fenn-
tartású közoktatási intézményben a 
vallási, világnézeti kérdésekkel össze-
függı jogok és kötelezettségek meg-

Kt. 19.§. (1) bek. d) pont 

Kt. 4.§. (2) bek. 

   igen  

   nem 

X 

 

X 

 

X 

 

X 

 

X 

 

X 

 

X 
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állapítása az alkalmazottakra történt-e? 
Ha igen, a vonatkozó szabályi rendel-
kezésekkel nem ütközik-e? 

2.5.16. A reklámtevékenység szabályai 
összhangban vannak-e az elıírásokkal? Kt. 122.§. (12) bek. 

   igen  

   nem 

2.5.17. Az alapító okiratban foglaltakat 
részletezik-e az SZMSZ-ben? 

217/1998. (XII.30.) korm.rend. 10.§. 
(4) bek. 

   igen  

   nem 

 
 

3. A nevelési program, minıségirányítási program és a házirend 
nyilvánosságával kapcsolatos szabályok alkalmazásának eljárásrendje 
megtalálható-e a szabályzatban? 

Jogszabályi hivatkozás: Kt. 40.§. (12) bek. 

Ha igen, az eljárásrend nem mond-e ellent a vonatkozó rendelkezésnek? 

A 11/1994 (VI.8.) MKM rend. 8.§. (1)-(5) bek. 

   igen  

   nem 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

X 

 

X 

 

X 
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3. Értékelés 

 
1. A dokumentum tartalmi vonatkozásban 

megfelel 

a vonatkozó jogszabályoknak. 

 

2. A dokumentum formai vonatkozásban 

megfelel 

a vonatkozó jogszabályoknak. 

 

A dokumentum a hiányosságok pótlása után 

megfelel 

 

a vonatkozó jogszabályoknak, ezért a fenntartónak az intézmény szervezeti és mőködési 

szabályzatának jóváhagyását 

javasolom. 

 

 

 

 

Debrecen, 2009. január 31. 

 

 

 

 

 

Göröghné Bocskai Éva 

szakértı 

 

 


