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FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASANAK,
SELEJTEZESENEK SZABALYZATA

A Hajdunanasi Kéky Lajos Varosi iWelodési Kozpont kezelésében tefelesleges vagyon-
targyak hasznositasaval és selejtezésével dssefigiggatait a szamvitdll sz6l6 2000. évi

C. tv. és az allamhaztartas szervezetei beszanedadsbnyvvezetési kotelezettségének saja-
tossagairdl intézkéd249/2000. (XII.24.) Korm. rendelet, valamint azkérmanyzat 9/2004.
(V.03.) modositasara és egységes szerkezetbedsgtal megalkotott 21/2005. (V.25) szamu
vagyongazdalkodasarol szolo rendelete alapjan atkésk szerint hatarozom meg.

l.
ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya - amennyiben az énkormanyagyongazdalkodasrol sz6l6 rendelete
eltében nem rendelkezik - kiterjed a Hajdunanasi Gaggidsidatd Intézmény, mint kolt-
ségvetesi szerv kezeléséberslérgyi eszkbzokre és készletekre.

A szabalyzat szempontjabdl vagyontargynakdsirh minden olyan targyi eszk6z és kész-
let, melynek nyilvantartasarol a szamlarendbenaltajt szerint az intézmény mennyisegi
és ertékbeni, vagy csak mennyiségi nyilvantartéastkben gondoskodik, értékhatarra valo
tekintet nélkul.

A szabdlyzat hatalya nem terjedhet ki a koveikez

a./ Az idegen és ideiglenesen atvett vagyontargyakalamint az épitménynek nem
minésulo ingatlanok (telkek) hasznositasara ésgemlékileg védett vagyontar-
gyakra.

b./ Az Ggyiratok és szamviteli bizonylatok selegsere.

2. Felesleges vagyontargyak fajtai
A szabalyozas alkalmazasa szempontjabol felesleggyontargyaknak kell tekinteni
mindazokat a targyi eszk6zoket és készleteket,\akel
— akoltségvetesi szerv tevékenységéhdikddéeséhez mar nem sziksegesek,
— avagyontargy eredeti rendeltetésének mar nemrfedg|

— a feladatcstkkenés, atszervezés, megsz, vagy egyéb mas ok miatt feleslegesse
valtak,

— anormalizalt készletek mennyiségét lényegesen atadjak,

— rongalas, természetes elhasznalodas, vagy erkataisag miatt rendeltetéssizer
hasznalatra mar nem alkalmasak,
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Annak érdekében, hogy a selejtezési eljarasbawagyontargyak ne legyenek felcserédtket
a toébbi vagyontarggyal, gondoskodni kell azok miétgsebl, vagy elkilonitett nyilvantarta-
sarol.

A feltart felesleges vagyontargyak hasznositasanseiszér mindig azok értékesitését kell
megkisérelni és csak ezt kééen lehet selejtezni.

Il.
FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA

1. Feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanaelejtezésének kezdeményezése

A feleslegesnek, vagy rendeltetésfzeasznalatra alkalmatlannak itélt eszk6z6k hasznosi
tasara, selejtezésére kezdeményezés torténhet:

— akoltségvetési szerv vedpd altal.
2. A kezdeményezés modja

a./ A feleslegessé valt vagyontargyak hasznosisks&@elejtezésének kezdeményezé-
sére jogosultak, kotelesek a feleslegesseé valbeskiet jegyzekbe foglalni és azt
a leltarozas megkezdésestellegalabb 15 nappal vagyongazdalkodasért delel
vezeb részére megkildeni.

A jegyzéknek a kovetkéket kell tartalmaznia:

— sorszam,

- nyilvantartasi szam,

— az eszkdz megnevezése,

— mennyiségi egysége,

— mennyisege,

- afeleslegessé valas oka,

— a hasznalatbdl val6 kivonassigbntja,

- a hasznositas madjara javaslat,

— ajegyzék készitésénelombntja,

- az Osszedllitdsért fete személy alairasa.

A hasznositas modjanal ,értékesités” vagy ,selégémegjelolést kell alkalmazni.
Az dsszedllitott jegyzeket az intézmeényvézitszegjti és azt felllvizsgalja.
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A felllvizsgalat soran a kovetkélzet kell elvégezni:

— afeleslegessé valas oka megfelel-e a valosagnak,

ha szikséges szak#rtvéleményeket szerez be a feleslegessé valas lokana
egyértelnti megallapitasa érdekében,

gondoskodik az eszkdzok nyilvantartasi aranak ntegiéhsarol, és annak a
jegyzéken tortéh feltlintetésé,

értékesités esetén az eladasi &r megallapitaséarol,

javaslatokat tesz a hasznositas modjara.

b./ A felesleges vagyontargyak eladasi arat aztadépontban rendelkezésre allé
legmegbizhatobb adatokra tamaszkodva kell megtalapi

1.
A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

1. A hasznositas médja

gazdalkodo szervek részére térités ellenében,
— maganszemelyek részére térités ellenében,

térittsmentes atadassal.

1.1. Gazdalkodo szervek részére térités ellenébaiirténé értékesités
a./ Ertékhatar feletti vagyontargyak értékesitése

A helyi 6nkorményzat rendeletében - meghataroztékBatar feletti - vagyont elidegeni-
teni, a hasznalat, illetve hasznositas jogat athrigesak nyilvanos versenytargyalas Gtjan a
legjobb ajanlatot tevrészére lehet.

Onkormanyzati rendelet hianyaban az intézmény Ggzgigosult az értékhatar megallapi-
taséra.

Ertékhatar feletti felesleges vagyontargyak a terménnyiségének és a versenytargyalas
idépontjanak megjeldlésével - helyi vagy orszagobday illetve mas modon nyilvanosan
meg kell hirdetni.

A kozzététel modjardl és elrendelédéaz elkészitett hirdetmény alapjan az intézmény ve
zebje dont.

A hirdetés feladdsara és megjelenésére vonatkanimylatokat a szamviteli bizonylatok-
hoz hasonldan kell mégzni.

b./ Ertékhatar alatti vagyontargyak értékesitése
b.a./ az 1.1./a. pontban foglaltak szerint,

b.b./ értékesitéssel foglalkoz6 szerv részergeridfelajanlassal.



Ha az ertékesitszerv a felajanlott vagyontargy atvétélérasban lemond, vagy a felhivas-
ra az ebre meghatarozott fgponton belil nem valaszol, vagy indokolatlanul staty vé-
telarat kinal, a felesleges vagyontargy maganszeréstére értekesitléet

Az értékesités maodjarol, az ertékészerv ajanlatanak elfogadasarol vagy el nem fegada
sarol az intézmény vezge dont.

1.2. Vagyontargyak értékesitése maganszemélyek rész

a./ Az azonos tipusu eszktzok esetében az 5 ditebte 15.000 Ft-ot meghaladd egyedi
értéki vagyontargyak maganszemélyek részére térnékesitése @t azt meg kell
hirdetni.

A hirdetménynek a kdvetkéket kell tartalmazni:

- az értékesitésre szant termék megnevezesét,
- atermék elhasznalddasi szintjére utalo jelléket,
— eladasi arat (AFA tartalmat),
- az értékesités helyét,
- az értékesités déghontjat.
A hirdetményt a helyben szokasos modon hériddtiara ki kell fliggeszteni.

A meghirdetett vagyontargyak maganszemeélyek részsak a hirdetést kove8 nap
utan értekesithék.

b./ Az intézmény dolgozéi a felesleges vagyontékgdaékesitése tekintetében magansze-
mélyeknek midsilnek.
Az értékesitésnél azonban - kilén rendelkezégamapebnyben részesithék.

c./ Maganszemély részére felesleges vagyontarggtazonnali készpénzfizetés ellenében
lehet értékesiteni.

1.3. Terités nélkuli atadas

Feleslegessé valt vagyont ingyenesen atruhazni @saMlamhaztartasrol szolo tébbszor
maédositott 1992. évi XXXVIII. tv. 1088. (2) bekezdésében foglaltak szerint lehet.

2. Az eladasi ar megallapitasanak joga
Az eladasi irAnyéarat szakember javaslata alapjantézmény vezéje allapitja meg.
3. Az értékesitett termékek dokumentalasa

Minden értékesitett termélrszamlat kell késziteni, és a szamlaknak az evreatkozo
jogszabalyokban foglalt mellékletekkel kell rendedhie.

A fizetés maodjat és a teljesités idejét az intéamaé@zebje allapitja meg. (Kivéve magan-
személyek esetében!)




Az értékesités teljesitéséet kobem az eladott eszkdzoket a nyilvantartasokon a lszam
rendben foglalt élirasok alapjan at kell vezetni.

4. A végrehajtas feledse

A felesleges vagyontargyak hasznositasanak szakdlysegrehajtasaért az intézmeényve-
zep felelds.

V.
SELEJTEZES, MEGSEMMISITES

1. Selejtezési eljaras lefolytatasa

Az értékesitésre nem kerilt vagyontargyakat artettist megélkzé 5 napon belil selejtez-
ni kell. Leltarozassal egyiddpg selejtezés nem folytathatd. Ennek betartasacanaliti-
kus konyveb a felebs.

A vagyontargyak selejtezését az intéezményveadtal kijelolt selejtezési bizottsag altal
szabalyszdien lefolytatott selejtezési eljaras soran kell eégijtani.

2. Selejtezési bizottsag

A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainakvdanése az intézmeényveédtataskorebe
tartozik. A bizottsagnak legalabb &bl kell allnia.

A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak gbizatasa visszavonasig ervényes.

A selejtezési bizottsag a felesleges vagyontarggddjtezését az analitikus konywélltal
0sszegiijtott és a bizottsag elndkének atadott jegyzékagjah koteles elvégezni.

3. A selejtezés végrehajtasa

3.1. A selejtezési eljarast megéto feladatok
A Selejtezési Bizottsag a jegyzékek alapjan atezlét megékéen kdteles megvizsgalni,
hogy a még hasznélhat6 vagyontargyak ertékesitassrakseges intézkedés megtortént-e,

a selejtezésre @tészitett vagyontargyak mennyisége megegyezikesw gkekben felso-
rolt adatokkal.

3.2. Targyi eszkdzok selejtezésének dokumentalasa

A targyi eszkdzok selejtezésében a kovetkezabvanyositott nyomtatvanyokat kell hasz-
nalni:

Sz.ny. 11-90. Targyi eszkdzok selejtezési jegydnyve
- Sz.ny. 11-91.  Selejtezett targyi eszkdzok jegyzéke

Sz.ny. 11-92. Targyi eszkozok selejtezésgbvisszanyert tartozékok
alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke

Sz.ny. 11-97. Megsemmisitési jegykonyv




3.3. Selejtezési jegyikonyv elkészitése

Mind a targyi eszk6zok, mind pedig a készletekjstése esetén jegyidnyvet kell fel-
venni.

A jegyzokdnyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsagaiagk javaslatat, amit a tagok
alairasukkal hitelesitenek.

Abban az esetben, ha a leértékelésre javasolt #syzkgy készletet a bizottsag selejtnek
minésiti, azt meg kell indokolni és a jegikdnyvben régziteni.

A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot &etiita kovetkedkrol:

- a selejtezett készletet hulladék vagy haszmnélehet-e értékesiteni,
— a hulladék vagy haszonanyagként nem értekesithetzleteket meg kell
semmisiteni,

— a megsemmisitésre kedikészletek megsemmisitése milyen eljarassal (6sz-
szetorés, elégetés, darabolas, stb.) torténjen.

A bizottsag altal a selejtezési eljaras soran k&szegydkonyvben javasolt intézkedések
(leértékelés, kiselejtezés, megsemmisités) megtétesak az intézményvedatngedélye
alapjan kerulhet sor.

A selejtezési jegyikonyvet évenkénti sorszamozassal 3 példanybarelkésziteni.

A jegyzokonyvnek 1-1 példanyat meg kell kildeni:
— konyvelésnek 2 példanyban
— analitikus konyveinek 1 példanyban

A konyvelésnek megkuldott 2 példanybol az atveakt@dvegzése utan 1 peldanyt irattar-
ba kell helyezni.

4. A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszansalk

A selejtezés lezarasat kogenh a konyvelés a bizottsag altal megkuldott jéggnyvek
alapjan az eszkozok értekében, mennyiségeben bkkdedt valtozasokat a jegikbnyv
atvételédl szamitott 8napon belll kbteles atvezetni, dedsijib a leltarozas megkezdését
megebzé 3 munkanapon beldl.

A selejtezett eszk6zok analitikus é&dnyvi nyilvantartasokba tortératvezetését a szam-
larendben foglalt éirasok alapjan kell végrehajtani.

5. A selejtezés végrehajtasanak ellérzése
A selejtezési eljaras szabalyszeegrehajtasanak ellérzéseeért adgkonyvi konyveb a fe-
lelés.

Amennyiben a selejtezés soran valamilyen szabahgdlot talal, azt koteles azonnal az
intézmeény vezéjének jelenteni.




V.
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2009. szeptember 01-jén Iép hataly

Az intézménynél kell gondoskodni arrol, hogy a stwbatban foglalt élirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szervégatiikodési szabalyzathoz csatolt iven
alairasukkal igazoljak, a hatalybalépés napjavybegjileg.

Kelt, Hajdananas, 2009. szeptember 01.

Bird Istvan
lgazgato
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KODJEGYZEK

a feleslegessé valas okairdl

Kodszam  Megnevezés
001 eredeti rendeltetékaram felel meg
002 feladatcsokkenés miatt
003 atszervezés miatt
004 megBEs miatt
005 normat meghalad¢ leisz|
006 rongalas miatt
007 természetes elhasdddniatt
008 erkoélcsi avulas miatt
009 szavatossaga lejart
010 egyéb ok

2. sz. melléklet
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TARGYIESZKOZOK

SELEJTEZESI JEGYZOKONYVE

/19 SZ.

A jegyzOKONYV .o oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyz&konyv | - VI, fejezetei, valamint az alabb felsoroit
nyomtatvanyok

Sz.ny. 11-91 Selejtezett targyieszkdzok jegyzéke

Sz.ny. 11-92 Targyieszkdzok selejtezésébol visszanyert tartozékok,
alkatrészek, hulladékanyagok jegyzeke

Sz.ny. 11-97 Megsemmisitési jegyzokonyv

A jegyzéket és a Megsemmisitési jegyzdkdnyvet

KULON KELL MEGRENDELNI!

Sz.ny. 11-80 Targyieszkdz6k selejtezési jegyzSkdnyve MSZ 7898
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A targyieszkozok selejtezési jegyz6kdnyvének fejezetei:
I Selejtezési hataskor
. A Selejtezési Bizottsag javaslata
. A selejtezett targyieszkdzok hasznositasa
IV. A selejtté valas okai
V. A hasznositasi eljaras eredménye
VI Hitelesités és zardrendelkezések
A jegyzdkonyv a selejtezéssel kapcsolatos targyieszkdz allomanyvéitozés bizonylata,

mely biztositja a tarsadaimi tulajdon védelme érdekében a kényvviteli elszamolashoz és
ellenérzéshez szikséges adatokat.

12
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JECYZOKONYY
" tdrgyieszkizik selejtezésérdl

Készilt 19 ... év hé napjana

gazdalkodd szervezet raktaréban (helyiségében).

Jelen vannak:

Selejtezési Bizottsag részérdl (név, beosztas):

Felligyeleti (érdekképviseleti) szerv részérdl (név, beosztas):*

1
SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezési Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) megallapitia, hogy a jelen eljaras ke—

retében végrehajtandé selejtezés engedélyezése

hataskorébe tartozik.

* Csak abban az esetben toltendd ki, ha a rendelkezések kételezéen eldirjak (pl. kolt-
ségvetési szerveknél felligyeleti szerv; joléti eszkdzoknél az illetékes tarsadalmi szer-
vezet.)

Sz.ny. 11-90 Targyleszk6z0k selejtezési jegyzdkonyve MSZ 7898
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i
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzOkonyv bevezetd részében megnevezettekbdi 4llé Bizotts4g megtekintette a
gazdalkodd szervezet
telephelyén (helyein) selejtezésre el6készitett targyieszkdzoket. Megvizsgélta a selejtté
valasuk okait, és a hasznositasi eljaras eredményét. Megaéllapitotta, hogy a megvizsgélt
targyieszkdzok Uzemeltetésre alkalmatianok, felljitasuk, hasznélatuk gazdasagtalan
stb., ezért selejtezésiik indokolt.

Fentiek alapjan a Bizottsag az Sz. ny. 11-91. sz4mu jegyzékeken felsorolt alldeszkd-
z0k selejtezését javasolja.

A selejtezésre javasolt targyieszkdzodk
bruttd értéke (6sszesen) ' Ft,

Osszevont nettd értéke ... Ft.

A Bizottsag tagjai felelésségiik tudataban kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt selejte-
zésre javasolt targyieszkdzok megegyeznek az Sz. ny. 11-91. sz4md jegyzékeken fel-
tintetett alldeszk620kkel. A Bizottsag a selejtezési eljaras soran tételesen ellendrizte a
targyieszkdzok és tartozékok hidnytalan meglétét.* :

.
A SELEJTEZETT TARGYIESZKOZOK HASZNOSITASA

A Bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyieszk6zokbdl az Sz. ny.
11-92. szamd jegyzékeken felsorolt alkotérészek, tartozékok stb. - haszon -, illetve hul-
ladékanyagként - hasznosithaték.

Javasolja ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra
vétel, értékesités) megtételét,

* Itt kell nyilatkozni arrdl, hogy "A tartozékok rendben megvoltak”, vagy utalni kell a IV.
fejezetre, ahol az ezzel kapcsolatos gondatianségot, mulasztast fel kell vetni.

Sz.ny. 11-90 Térgyieszk626k selejtezési jegyzokdnyve MSZ 7898
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Iv.
A SELEJTTE VAIAS OKAI

Az Sz. ny. 11-91. szdmU jegyzékeken felsorolt targyieszkdzok selejtté valasaval kap-
csolatban a Bizottsdg az alabbiakat llapitotta meg:*

" A selejtte valds miiszaki vagy egyéb okait a jegyzék tételszdmaira hivatkozva kell
régziteni, azonos koriiiménynél Gsszevontan. Gondatlansag vagy egyéb mulasztas mi-
atti selejtezésnél fel kell vetni a felel8sség kérdését.

Sz.ny. 11-90 Térgyieszkdzok selejtezési jegyz6kényve MSZ 7898
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Y.
A HASZNOSITASI ELJARAS EREDMENYE

A Bizottsag tételesen ellendrizte a selejtezésre javasolt targyieszk6z0k hasznositasi el-
jarasat és ennek alapjan a kovetkezdket 4llapitotta meg:*

* A jegyz6konyvhoz csatolni kell a lemondényilatk ozatokat, leveleket.

Sz.ny. 11-90 Térgyieszkozok selejtezési jegyzékényve MSZ 7898
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VL.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A selejtezett targyieszkdz0k hulladékanyaganak, haszonanyaganak raktarra vételéért
1., értékesitéseért 2, megsemmisitéséért 3, felelds dolgozé(k) kijeldlése.

1.. név beosztas

2.. név beosztas

3. név beosztas
Kmf.

. A selejtezési jegyz6kényvben foglaltakkal egyetértek, a targyieszkozok selejtezését il-
letve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyieszk6zok élldménybél torténd kivezetését, tovabba a
hasznosithaté eszkdz0k hasznositasaval kapcsolatos intézkedések (értékesités, kész-
letként raktarra vétel) végrehajtasat.

19 év hé.. nap

Sz.ny. 11-80 Térgyi

ényve MSZ 7898
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TAJEKOZTATO

A "Targyieszkdzok selejtezési jegyz8kdnyve” a selejtezés szabdlyszer( végrehaijtasa-
nak, a selejtezesi eljaras hatarozatanak - a selejtezésre kijeloit bizottsag javaslatanak,
az azt kovetd feladatoknak, dontéseknek, j6vahagyasnak - jegyz8kdnyvbe foglalasara
alkaimas.

A selejtezési eljaras tobb szakaszban is lebonyolithat.

A selejtezésre javasolt targyieszkdzok végleges meghatarozasat megel6zi az elbkészi-

tési folyamat. Ennek sordn a targyieszkdzt haszndlé, lizemeltetd nyilatkozik arrél, hogy a -

targyieszkdzt a tovabbiakban nem tudja hasznéini, kézli ennek okét is. A javaslatok
- alapjén a selejtezési eljéras lefolytatasa a selejtezési bizottsag feladata.

A jegyz6konyvet a selejtezési bizottsag tolti ki és tagjai alairasukkal hitelesitik.

A jegyzSkényvben foglaltak a selejtezési hataskért gyakorld vezetd aldirasaval 1ép-
nek hatalyba.

A selejtezésre javasolt targyieszkézok konywviteli nyilvantartdsokkal egyeztetett ada-
tait a jegyz0konyv részeit képez6 jegyzékeken lehet tételesen felsorolni, tovabba ezek
alapjan torténik a knyvviteli elszamolas.

A jegyzékek alkalmazasardl a szabvény fiiggeléke ad t4jékoztatast.

Abban az esetben, ha a jegyzkonyv egyes fejezeteiben a széveges indoklas, illetve a
rendelkezés leirdséra nincs elegends hely, k|egesznheto A4 méretd, folyamatos oldal-
szammal ell4tott irodai papirral.
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Megsemmisitési jegyz6konyv

A jelen jegyzGkonyvet aldirok felelSsségiik tudatdban kijelentik, hogy a jovahagyott Selejtezési
Jegyz6kdnyvben szereplS, aldbbi sorszdmu eszkozoket, amelyeket sem haszonanyagként, sem hul-
Jadékanyagként felhaszndlni, sem mas mdédon hasznositani vagy értékesiteni nem lehet, vagy nem
szabad, jelenlétiikben megsemmisitették, a tlizrendészeti és egészségligyi hatosagi elbirasokmak
megfelelGen:

Sorszamt6l Sorszimig Megsemmisités mddja
Sorszamok:
....................................... R {: ISCRORY -\’ R TTTOPTUUNVPRRRRURURRRI 1 [d JIRRUIN o -} o)
MegsemmiSItEtle: .ovevvvvvirrcieiniesvssnsisiieiesisss e

................................................................................................

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................
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