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ELOTERJESZTES
a Hajdunanasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
elfogadasara

Hajdtinanis Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 100/2013. (Il 27.) szamu Képvisel6-
testiileti Hatarozataval dontott arrdl, hogy a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011.
évi CLXXXIX torvény 81. § (1) bekezdésében foglaltakra tekintettel kézds onkormanyzati
hivatalt hoz létre Folyas, Ujtikos és Tiszagyulahdza kozségek 6nkormanyzataival 2013. marcius
1-jei hatallyal.

A testilet a 101/2013. (II. 27.) szamu Képvisel6-testileti Hatarozatival a Hajdananasi Kozos
Onkorményzati Hivatal (a tovibbiakban: Hivatal) alapité okiratat elfogadta, amelyet a 107/2013.
(III. 07.) szama Képvisel6-testiileti Hatarozattal modositott.

Az alapitasrol szolo dontést kovetSen, a hivatali munka folyamatos, zokkenémentes végzése és
hatalyos jogszabalyoknak megfelel§ volta miatt a Hivatal szervezeti és mikoédési szabalyzatat
(a tovabbiakban: SZMSZ) is elfogadni sziikséges.

Az SZMSZ tartalmara vonatkozé szabalyokat az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol
2016 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdése az alabbiak szetint hatirozza meg:
»13.§ (1) A koltségvetési szerv szervezeti és mikodési szabalyzata tartalmazza:

a) a koltségvetési szerv alapitisardl szold jogszabaly teljes megjelolését, ha a koltségvetési szerv
alapitasardl jogszabaly rendelkezett,

b) a koltségvetési szerv alapité okiratinak - ha azt az alapitds 6ta moédositottdk, a hatalyos, egységes
szerkezetbe foglalt alapité okiratanak - keltét, szamat, az alapitis id6pontjat,

¢) az ecllaitand6, és a szakfeladatrend szerint szakfeladat szammal és megnevezéssel besorolt
alaptevékenységek, rendszeresen elldtott vallalkozasi tevékenységek, valamint az alaptevékenységet
szabalyoz6 jogszabalyok megjellését,

d) azon gazdalkodé szervezetek részletes felsorolasat, amelyek tekintetében a kéltségvetési szerv alapitoi,
tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gyakorol,

¢) a szervezeti felépitést és a mikodés rendjét, a szervezeti egységek - ezen belll a gazdasagi szervezet -
megnevezését, engedélyezett létszamat, feladatait, a koltségvetési szerv szervezeti abrajat,

/) azon tgykoroket, amelyek soran a szervezeti egységek vezeti a koltségvetési szerv képvisel6jeként
jarhatnak el,

2) a szervezeti és mikodési szabalyzatban nevesitett munkakor6khoz tartozé feladat- és hataskoroket, a
hataskorok gyakorlasanak modjat, a helyettesités rendjét, az ezekhez kapcsolodo felelésségi szabalyokat,

h) jogszabalyban meghatarozott kivétellel a munkaltatdi jogok gyakorlasanak - ideértve az atruhazott
munkaltatdi jogokat is - rendjét, és

7) az iranyité szerv altal a 10. § (1)-(3) bekezdése szerint a koltségvetési szervhez rendelt mas
koltségvetési szervek felsorolasat.”

A jelen elbterjesztéshez mellékelt tervezethez lényegében a korabbi Hajdunanasi Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és Mukodési Szabalyzata szolgalt alapul, figyelembe véve természetesen a
100/2013. (II. 27.) szama Képvisel6-testileti Hatarozattal elfogadott, a kozos 6nkormanyzati
hivatal létrehozasarol és a mikodtetésérdl szolé megallapodasban (a tovabbiakban: Megallapodas)
foglaltakat, a 101/2013. (IL. 27.) szamu Képvisel6-testtleti Hatarozattal elfogadott és a 107/2013.
(III. 07.) szamu Képvisel6-testileti Hatarozattal modositott alapité okiratot, valamint a
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Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Moétv.) rendelkezéseit.

Az SZMSZ-ben az alkalmazandé szakfeladatok a Hivatal alapité okirataval 6sszhangban keriiltek
meghatarozasra.

Az SZMSZ 1/6. pontjaban meghatirozott ,,A munkaltatéi jogok gyakotlasa” rész a Motv. 81. §
(3) bekezdés b) pontja, 81. § (4) bekezdése és a Megallapodas alapjan keriilt megfogalmazasra.

A Moétv. 81. § (3) bekezdés b) pontja alapjan a jegyzé gyakorolja a munkaltatéi jogokat a
polgarmesteri hivatal, a ko6z6s Onkormanyzati hivatal koztisztvisel6i és munkavallaloi
tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az aljegyzé tekintetében. A Motv.
81. § (4) bekezdés értelmében a polgarmester egyetértése sziikséges - az altala meghatarozott
korben - a polgarmesteri hivatal, a k6z6s 6nkormanyzati hivatal koztisztvisel6je, alkalmazottja
kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazasihoz.

A Megallapodas 6.3. pontja a kévetkezokrél rendelkezik:

,»0.3. A tarsult telepiilések polgarmestereinek egyetértése szitkséges a sajat vezetésik alatt allo
6nkormanyzat kozigazgatasi teriiletén feladatot ellatd, a Koézoés Onkormanyzati Hivatal
kozszolgalati alkalmazottjanak kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetsi megbizasahoz, felmentésé¢hez,
vezet6i megbizasanak visszavonasahoz és jutalmazasahoz.”

Szintén a Megallapodas, pontosabban annak 5.1. pontja alapjan kertilt meghatarozasra a Hivatali
2013. marcius 1-jei jovahagyott létszama.

Az Fiszak-hajdusagi Szakképzés Szervezési Tarsulds, mint a hivatalhoz rendelt énalléan miikodé
koltségvetési szerv a toérvény erejénél, fogva, 2012. december 31. napi hatallyal megszint, ezért a
Tarsulasra vonatozé szabalyokat az SZMSZ-ben mar nem kell feltiintetni.

A ,IV. A Hivatal mikodési rendje” részben a székhely és a kirendeltségek tgyfélfogadasi rendje
alapjaul szintén a Megallapodas szolgalt.

A IV/8. pontban torlésre keril a korabbi, un. tavollét nyilvantarté flizet vezetésének
kotelezettségére vonatkozé szabalyozas, amelynek indoka, hogy a Hivatal székhelyépiletében
kialakitott beléptetd rendszerrel ellenérizhetd az egyes dolgozok tavolléte.

Javaslom, hogy az eddig a palyazat-és tamogataskezelés, ellenérzés szakfeladaton foglalkoztatott,
2013. janius 30. napjaig tarté hatarozott ideji kinevezéssel rendelkezé 1 6 kozalkalmazott
foglalkoztatasa az SZMSZ hatalybalépésével egyidejileg kozszolgalati tisztvisel6ként torténjen
tovabb, amelynek sziikséges fedezet biztositasa a személyi juttatasok eléiranyzat terhére térténjen.
A jogviszony —valtassal egyidejlleg az alkalmazott atkeril az Onkormanyzat szakfeladatan
foglalkoztatottak koziil a Hivatal szakfeladatan foglalkoztatottak kézé.

A fentiek alapjan el6terjesztem az alabbi

Hatarozati javaslat -okat:

I.

Hajdtinanis Vérosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 5/2013. (I. 24.) szamu Képvisel6-
testileti Hatarozattal elfogadott és a 98/2013. (II. 27.) szamu KépviselG-testuleti Hatdrozattal
modositott Hajdinanas Varosi Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatalanak Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat hatalyon kivil helyezi.



Felelgs: -
Hataridg: -

II.

Hajdtnanas Varosi Onkorményzat Képvisel6-testillete a Hajdinanasi Kézos Onkormanyzati
Hivatal Szervezeti és Mukodési Szabalyzatat 2013. aprilis 1-jei hatallyal a melléklet szerint
elfogadja.

A képvisel6-testiilet a palyazat-és tamogataskezelés, ellenérzés szakfeladaton foglalkoztatott 1 £6
kozalkalmazott  2013.  aprilis  1-jei  hatallyal — kozszolgalati  tisztvisel6ként  torténd
tovabbfoglalkoztatasahoz sziikséges fedezetet az 6nkormanyzat koltségvetése személyi juttatasok
el6iranyzat terhére biztositja.

Felkéri a jegyz6t, hogy a Koz6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és M{ikodési Szabalyzataban
foglaltaknak az intézmény dolgozoi altali megismertetésérol, valamint a hatarozatbél adodo
szitkséges intézkedések megtételérél gondoskodjon.

FelelGs: Dr. Kiss Imre jegvzd
Hataridd: 2013. marcius 31.

Hajdunanas, 2013. marcius 20.

Szollath Tibor
polgarmester



