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E L İ T E R J E S Z T É S 
a Hajdúnánási Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Mőködési Szabályzatának 

elfogadására 
 

Hajdúnánás Városi Önkormányzat Képviselı-testülete a 100/2013. (II. 27.) számú Képviselı-
testületi Határozatával döntött arról, hogy a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. 
évi CLXXXIX törvény 81. § (1) bekezdésében foglaltakra tekintettel közös önkormányzati 
hivatalt hoz létre Folyás, Újtikos és Tiszagyulaháza községek önkormányzataival 2013. március  
1-jei hatállyal. Az alapításról szóló döntést követıen a Szervezeti és Mőködési Szabályzatot 
Hajdúnánás Városi Önkormányzat Képviselı-testülete a 121/2013. (III. 28.) és 197/2013.       
(IV. 25.) számú Képviselı-testületi Határozatával, Folyás Községi Önkormányzat Képviselı-
testülete a 39/2013. ( IV. 29.) számú Határozatával, Újtikos Községi Önkormányzat Képviselı-
testülete a 56/2013. (IV. 30.) számú Határozatával és Tiszagyulaháza Községi Önkormányzat 
Képviselı-testülete a 42/2013. (IV. 29.) számú Határozatával hagyta jóvá. 
 
Az egy éves mőködés tapasztalatai azt mutatják, hogy a 2013 áprilisában elfogadott Szervezeti és 
Mőködési Szabályzat (továbbiakban: SZMSZ) megfelelıen szabályozza a Közös Önkormányzat 
belsı folyamatait.  
 
A most elıterjesztett módosítási javaslat az egy év alatt szükségessé váló változásokat vezeti át az 
SZMSZ-en.  
1./ Az elıterjesztés a székhely vonatkozásában egy ponton tesz javaslatot a SZMSZ módosításra. 

A módosítás indoka a Városfejlesztési és Gazdálkodási Iroda érdekkörében merül fel az 
építéshatósági munka és az irodavezetı személye kapcsán. Az irodavezetı mőszaki ellenıri 
feladatok ellátásához szükséges végzettséggel is rendelkezik. Az építésügyi és az építésüggyel 
összefüggı szakmagyakorlási tevékenységekrıl szóló 266/2013. (VII. 11.) Korm. rendelet 
21. § (3) bekezdése kimondja, hogy „az építési mőszaki ellenır nem lehet az építészeti-
mőszaki dokumentáció engedélyezésében vagy az annak alapján megvalósítandó építmény 
kivitelezésének építésfelügyeletében feladatot ellátó hatóság köztisztviselıje vagy 
kormánytisztviselıje.” Ugyanezen Kormányrendelet 22. § (3) bekezdése alapján „felelıs 
mőszaki vezetı nem lehet az építészeti-mőszaki dokumentáció engedélyezésében részt vevı 
hatóság, valamint a tevékenység és az engedélyezı hatóság felügyeletét ellátó szerv 
köztisztviselıje vagy kormánytisztviselıje.”  

  Az Irodavezetı jelenleg részt vesz az önkormányzati beruházások során az engedélyezı 
hatósági munkában, így a kivitelezés során sem a mőszaki ellenıri, sem a felelıs mőszaki 
vezetıi feladatokat nem tudja ellátni összeférhetetlenségére tekintettel. Emiatt 
önkormányzatunknak minden esetben kívülálló mőszaki ellenırt, felelıs mőszaki vezetıt kell 
megbíznia. Ennek a helyzetnek a feloldására javaslom, hogy az építéshatósági feladatokat 
szervezetileg helyezzük át az Önkormányzati és Igazgatási Irodához, melynek vezetıje a 
jegyzı.  A csoport közvetlen vezetıje az aljegyzı lesz, aki a csoport munkájának napi 
felügyeletét ellátja. Így az összeférhetetlenségi szabályok maradéktalanul érvényesülhetnek a 
továbbiakban.  
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2./  Módosítani szükséges a Kirendeltségek tekintetében a jegyzıi feladatok ellátásának 
rendszerét is. 2014. február 1-tıl Folyás község vonatkozásában az aljegyzı látja el a jegyzıi 
felügyeletet a korábbi Kirendeltség vezetı helyett. Ez heti egy munkanapon történik, melyen 
az aljegyzı Folyás településen tart ügyfélfogadást, koordinálja a helyben ellátandó feladatokat.  

 
Az SZMSZ szövegét egységes szerkezetben az elıterjesztéshez mellékelem. 
 
 
A fentiek alapján elıterjesztem az alábbi  
 
 

H a t á r o z a t i       j a v a s l a t - okat: 
 
 

Hajdúnánás Városi Önkormányzat Képviselı-testülete a Hajdúnánási Közös Önkormányzati 
Hivatal 197/2013. (IV. 25.) számú Képviselı-testületi Határozatával jóváhagyott Szervezeti és 
Mőködési Szabályzatát 2014. július 10-i hatállyal az alábbiak szerint módosítja:  
 
1./A II./A. „A Hivatal belsı szervezeti felépítése” pontjában az Építéshatósági Csoport 
szervezeti egység a Városfejlesztési és Gazdálkodási Irodától az Önkormányzati és Igazgatási 
Irodához kerül át. 
 
2./ A II./B. „A belsı szervezeti egységek fıbb feladatai” pontjában az Építéshatósági 
Csoport szervezeti egység tevékenységi körét felsoroló szövegrész a Városfejlesztési és 
Gazdálkodási Irodától az Önkormányzati és Igazgatási Irodához kerül át 1.5. számozással, 
egyidejőleg a korábbi 1.5. -1.6. pontok számozása 1.6.-1.7. pontra, valamint a 3. 2.-3.3. pontok 
számozása alszámaikkal együtt 3.1.-3.2. pontra változik.  
 
3./ A II/C. „A pénzügyi-gazdasági tevékenységet ellátó személyek feladatkörének, 
munkakörének meghatározása” pontjában a kirendeltség vezetı utalványozási feladataiból a 
Folyás községre vonatkozó részt törli.  
 
4./ A II/D. „Vagyonnyilatkozat tételi kötelezettséggel járó munkakörök” pontjában az 
Önkormányzati és Igazgatási Iroda új „- építéshatósági ügyintézık” francia bekezdéssel 
egészül ki, egyidejőleg az „ - építéshatósági ügyintézık” francia bekezdést a Városfejlesztési és 
Gazdálkodási Iroda felsorolásából törli.  
 
5./ A III. Az irodavezetık, az aljegyzı és a kirendeltség vezetı feladatai fejezet 3./ 
pontjának elsı négy francia bekezdése helyébe a következı szövegrész lép:  
„3./ Az aljegyzı: 
 - Ellátja a Hajdúnánás Városi Önkormányzat, Folyás Község Önkormányzata és a 

Tiszagyulaháza Községi Önkormányzat képviselı-testülete és bizottságai üléseinek 
elıkészítésével, szervezésével, a jegyzıkönyvek készítésével, a határozatok végrehajtásával 
kapcsolatosan a polgármester, alpolgármester és a jegyzı által meghatározott feladatokat. 

 -  Ellátja a jegyzıi hatáskörbe tartozó építéshatósági eljárással kapcsolatos feladatokat. 
       - Részt vesz a Hajdúnánás Városi Önkormányzat Képviselı-testülete ülésén, valamint 

állandó megbízottként részt vesz Folyás Község Önkormányzata, valamint Tiszagyulaháza 
Községi Önkormányzat Képviselı-testülete ülésein és azokon tájékoztatást, felvilágosítást 
ad, 

 -  Részt vesz és tájékoztatást, felvilágosítást ad a Folyás Község Önkormányzata, valamint  
Tiszagyulaháza Községi Önkormányzat Képviselı-testülete bizottsága ülésén,  
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6./ A III. Az irodavezetık, az aljegyzı és a kirendeltség vezetı feladatai fejezet 
4./Kirendeltség vezetı pontjából a Folyás Község Önkormányzatára vonatkozó 
szövegrészt törli. 

 
7./ A IV. A Hivatal mőködési rendje 1./ A tisztségviselık fogadó órája pontban a 

Kirendeltség vezetı Folyásra vonatkozó fogadó óráját törli, egyidejőleg az Aljegyzı fogadó 
óráját kiegészíti a „Folyás kirendeltségen:  csütörtök 8-16 óráig” szövegrésszel.  

 
8./ A IV. A Hivatal mőködési rendje 10. pontjában a bélyegzıhasználat rendjére 

vonatkozó részt úgy módosítja, hogy a kirendeltség vezetı csak a „Hajdúnánási Közös 
Önkormányzati Hivatal Újtikosi Kirendeltsége” c. számozott bélyegzı használatára jogosult. 

 
Felkéri a jegyzıt, hogy a Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Mőködési Szabályzatában 
foglaltaknak az intézmény dolgozói általi megismertetésérıl, valamint a határozatból adódó 
szükséges intézkedések megtételérıl gondoskodjon. 
 
 

Felelıs:  Dr. Kiss Imre jegyzı 
Határidı:  2014. július 10. 
 
 
 
Hajdúnánás, 2014. június 18. 
 
 
 
 Szólláth Tibor 
 polgármester 


