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Koztarsasag tér 1.

Tisztelt Irodavezeté Ur!

Kérésének megfelelden tajékoztatom a Val-Ethik Kft. altal készitett ,.Jelentés a Hajdunanasi
Ovoda atfogé pénziigyi- gazdasigi ellendrzése” targyiban a 668-1/2015 iigyiratszamon
nyilvan tartott ellenérzése soran készitett javaslatok figyelembevételével késziilt intézkedési
terv végrehajtasat.

INTEZKEDESI TERV

1. Az Alapité Okirat modositasanak operativ segitése.
Felelos: intézményvezetod
Hatarido: 2015. majus 31.

Az Alapité Okirat modositasanak tervét 2015. marcius 23-an kiildtem at elektronikus
formaban Dr. Szombati Agnes tigyintézé szamara. Az Alapité Okirat modositasanak
fontossagat és hatarido korlatait 87/2015. 6vodai iktatoszamon jelzett aprilis 20-an kelt
levelemben Polgarmester ur, illetve Jegyzo6 Ur szamara megkiildtem. Az Alapité Okirat
modositasa 2015. majus 26-an megtortént.

2. Az SZMSZ mellékletének modositasa a szabalytalansagok kezelésének atdolgozasa.
Felelos: intézményvezetd
Hatarid6: 2015. augusztus 31.

A 2015. majus 26-an a Képviselo —testiilet altal elfogadott hatarozat (tagintézmény-
vezetdi statusz, ¢s indithatdé csoportok szamaban tortént valtozas) nyoman a
Hajdtnanasi Ovoda SZMSZ-nek, Hazirendjének, Pedagégiai Programjinak
aktualizalasa sziikségessé valt, ennek legitimacidja varhatéoan 2015. augusztus 26-an
tanévnyito értekezleten torténik.

3. Az Ovodavezet6 munkakori leirdsanak alairas potlasara torténd intézkedés
koordinalasa.
Felelos: intézményvezetd
Hatérido: 2015. majus 31.

Az Ovodavezetdé Munkakori leirasat 2015. januar 28-an tovabbitottam (a belsd
ellensdrokkel személyesen egyeztetve) Dr. Szombati Agnes iigyintézé részére, tovabbi
intézkedések megtétele céljabol. 2015. junius 5-én ismételten atkiildtem szamara, és 6
tovabbitotta személyiigyi iigyintéz6hoz. 2015. jinius 9-én Polgarmester Urral
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személyesen egyeztettem, hogy a munkakori leirisomat amennyiben attekintette €s
megfelelonek tartja a hivatal, alairasaval lassa el.

A Hajdinanasi GEI egyiittmikddésének a szamviteli bizonylatok teljes kort alaki és
tartalmi feliigyelete a Szamviteli tv. 167§ (1) szakaszanak megfelel6en.

Felelds: intézményvezetd, GEI igazgato

Hatarido: folyamatos

Szamviteli térvény
167. § (1) A konyvviteli elszamolast kozvetleniil alatamaszté bizonylat altalanos alaki
¢s tartalmi kellékei a kovetkezok:
a) a bizonylat megnevezése és sorszama vagy egy¢éb mas azonositoja;
b) a bizonylatot kiallitoé gazdalkodé (ezen beliil a szervezeti egység) megjeldlése;
¢) a gazdasagi miveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése, az
utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy, valamint a szervezettol
fliggben az ellendr alairasa; a készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési
bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtakon a befizeto alairasa;
d) a bizonylat kiallitdsanak idépontja, illetve — a gazdasagi mivelet jellegétol,
idobeni hatalyatol fliggben — annak az idopontnak vagy idészaknak a megjelolése,
amelyre a bizonylat adatait vonatkoztatni kell (a gazdasagi muvelet teljesitésének
idépontja, idoszaka);
e) a (megtdrtént) gazdasagi mivelet tartalmanak leirdsa vagy megjel6lése, a
gazdasagi mivelet okozta valtozasok mennyiségi, mindségi és — a gazdasagi
mivelet jellegétol, a konyvviteli elszamolas rendjétdl] fliggéen — értékbeni adatai;
f) kiils6 bizonylat esetében a bizonylatnak tartalmaznia kell tobbek kozott: a
bizonylatot kiallité gazdalkodo nevét, cimét;
g) bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgalo
bizonylatok koérének, valamint annak az id6szaknak a megjelélése, amelyre az
Osszesités vonatkozik;
h) a kényvelés modjara, az érintett konyvviteli szamlakra térténd hivatkozas;
i) a konyvviteli nyilvantartasokban tortént rogzités idépontja, igazolasa;
J) tovabba minden olyan adat, amelyet jogszabaly eldir

2015. marcius 1. ota a fent jelzett jogszabalynak megfeleléen torténik a bizonylatok
kiallitasa, a GEI egyiittmik6désével kozdsen.

A gazdasagi eseményeket alatamaszté szamviteli bizonylatokon az Avr. 55§ (1)
szerint torténjen a pénziigyi ellenjegyzés biztositasa.

Felel6s: intézményvezetd, GEI igazgato

Hataridd: folyamatos

55. § (1) A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjelélésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A Hajdunanasi Ovoda kotelezettség véllalasainak ellenjegyzése minden esetben
megtorténik a GEIl igazgatdja altal.

A gazdasagi eseményeket alatdmasztd szamviteli bizonylatokon az Avr. 57§ (3)
szakaszanak megfelelden torténjen a szakmai teljesités igazolasa.

Felelds: intézményvezeto,

Hatarido: folyamatos



Hajdinanas, 2015. junius 12.

57§ (3) A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni. A kotelezettseget
vallalo szerv belsd szabalyzataban nem sziikséges kiilon teljesités igazolasat eldimi
az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségek teljesitéséhez.

2015. marcius ota folyamatosan a jogszabalynak megfelelden torténik a szakmai
teljesitések igazolasa.

A gazdasagi eseményeket alatamaszté szamviteli bizonylatokon az Avr. 55 § (1)
szakaszanak megfelelden torténjen az érvényesités.

Felelds: intézményvezetod

Hatarido: folyamatos

55. § (1) A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére tOrténé utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A szamviteli bizonylatokon a pénziigyi teljesités datummal torténd ellatasa a
jogszabalyoknak megfeleld.

A munkavallalok kinevezés okmanyain a GEI igazgatdjanak ellenjegyzése szerepeljen
Felelos: intézményvezetd
Hatarido: folyamatos

Minden esetben szerepel a munkavallalok kinevezési, és egyéb munkavallalassal
kapcsolatos okmanyain, a Gazdasagi Ellat6 igazgatdjanak ellenjegyzése.

Folyamatos kontrol a Hajdunanasi Gyermek-és Kozétkeztetési Nonprofit Kft.
tigyintézdjével az élelmezési napok egyeztetése a hianyzok kisziirése érdekében.
Felelds: intézményvezetd, Hajdinanasi Gyermek-és Kozétkeztetési Nonprofit Kft.
tigyintézoje

Hatarido: folyamatos

A Hajdunanasi Gyermek-és Kozétkeztetési Nonprofit Kft. tigyintézdjének 2014. junius
10. 6ta folyamatosan elektronikus tton torténik a napi létszam jelentése 6vodankent. A
feladatot munkakori leirasukban jelezve, a pedagdgiai-asszisztensek latjak el. Az
ligyintézés gordiilékenyebbé tétele érdekében telefonon tobbszor tortént egyeztetés a
Kft. igyintézdjével.
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