Hajdinanas Varosi Onkormanyzat
Kozbeszerzési Szabalyzata
(a 2012. szeptember 13-i, ¢s a 2015. marcius 26-i modositasokkal egységes
szerkezetben)

TERVEZET

Hajdtndnas Vérosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete (tovabbiakban: Képviseld-testiilet) a
kozpénzek ésszerti, hatékony és feleldos felhasznalasanak eldsegitése, a kozbeszerzési
folyamat atlathatosaganak, széles korti nyilvanos ellendrizhetdségének megteremtése, tovabba
a kozbeszerzések sordn a verseny tisztasdganak, az ajanlattevok esélyegyenldségének
biztositdsa érdekében a kozbeszerzésekrdl szold, 2011. évi CVIIL térvény (tovabbiakban:
Kbt.) 22. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazéas alapjan a kozbeszerzési eljarasok
elokészitésével, lefolytatdsaval kapcsolatos tevékenységrol, az eljarasokkal, illetve a belsd
ellendrzéssel kapcsolatos feleldsségi  rendrél, valamint a kozbeszerzési eljarasok
dokumentalasi rendjérél az alabbi szabalyzatot alkotja. Hajdtindnas Varosi Onkormdanyzat
(tovabbiakban: Onkormanyzat, illetve ajanlatkérd) jelen szabalyzat megalkotisa és
kozbeszerzései lefolytatasa soran figyelembe veszi a mikro-, kis- és kozépvallalkozasok
kozbeszerzési eljarasban vald részvételének, a fenntarthatd fejlodés, az allam szociélis
célkitlizései és a jogszerl foglalkoztatas eldsegitését is.

I. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat hatalya kiterjed az Onkorméanyzat és a Hajdindnas—Véresi
Onkormanyzat—Polgarmesteri—Hivatala Hajdindnasi Kozds Onkormanyzati Hivatal

(tovabbiakban: Hivatal) a Kbt. hatdlya ald tartozd6 minden olyan arubeszerzéseire,
szolgaltatds megrendeléseire, épitési beruhazésaira, valamint épitési és szolgaltatasi
koncesszidira (a tovabbiakban egyiittesen: kozbeszerzéseire), amelyeknek értéke a
kozbeszerzési eljaras megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a mindenkori
kozbeszerzési értékhatarokat.

A Szabalyzat hatalya kiterjed tovabba arra az esetre is, ha az ajanlatkérd tervpalyazati
eljarast folytat le, valamint irdnyadé a tdmogatasbol megvalosuld kozbeszerzési
eljarasok esetében is.

I1. A Szabalyzat célja

1. A Szabalyzat alapvetd célja, hogy az Onkorményzat és a Hivatal kozbeszerzési
tevékenységét az Onkorményzat érdekeinek figyelembevételével, a fogalmak
egységes értelmezésével és a Kbt.,, valamint a hozza kapcsolédd jogszabalyok
maradéktalan betartdsdval hatékonyan lassa el.

2. A Szabalyzat célja tovabba, hogy a Kbt. rendelkezéseivel 6sszhangban meghatarozza
az ajanlatkérd kozbeszerzéseire vonatkozoan
— akoOzbeszerzések tervezését,
— akozbeszerzési eljarasok elékészitését,
— aszerzddéskotés és a szerzddések teljesitésével kapcsolatos feladatokat,
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IVv.

— a kozbeszerzési eljaras egyes cselekményeiért, illetéleg az eljards soran hozott
dontésekeért felelés személyt, személyeket, illetdleg testiiletet, tovabba ezek
felel6sségi rend;jét,

— ajogorvoslati eljarasban valo képviselet rend;jét,

— akozbeszerzési eljarasok belsod ellendrzésének rendjét,

— akozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rend;jét.

A kozbeszerzések tervezése

Az Onkormanyzat Képviseld-testiilete a koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31.
napjaig a Kbt. 33. § (1) bekezdése alapjan éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet (a
tovabbiakban: éves kdzbeszerzési terv) koteles késziteni, melyben szerepeltetni kell az
adott évre tervezett Osszes kozbeszerzést. Az éves kozbeszerzési tervben fel kell
tiintetni azokat a kozbeszerzési eljarasokat is, melyek meginditasdra az éves
kozbeszerzési terve elfogadasa elott keriilt sor.

Az éves kozbeszerzési terv elokészitése a Hivatal feladata az éves koltségvetésben
tervezett valamennyi beszerzési igény figyelembevételével.

Az Onkormanyzati és Szervezési Iroda a tervezett beszerzések figyelembevételével
meghatarozza a kozbeszerzések értékét, megvizsgalja, hogy van-e egybeszamitasi
kotelezettség, és meghatdrozza a kozbeszerzés(ek)hez sziikség eljarasfajtat. Ezt
kovetden késziti el az éves kozbeszerzési tervet, melyet a Polgarmester terjeszt a
Képviseldtestiilet elé és a Képviseld-testiilet fogad el.

Az éves kozbeszerzési terv elfogadasat kovetden kozbeszerzési eljarast csak akkor
lehet meginditani, ha az szerepel az éves kozbeszerzési tervben.

Amennyiben év kdzben elére nem lathaté okbdl kozbeszerzési igény vagy egyéb
valtozas mertlt fel, a kozbeszerzési tervet modositani kell az igény vagy egyéb
valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is. Az éves kdzbeszerzési terv
modositasa a 3.3. pontban meghatarozottak figyelembevételével az Onkormanyzati és
Szervezési Iroda feladata.

lennie: A kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat (modositasait) a
Kozbeszerzési Hatosag altal milkddtetett Kozbeszerzési Adatbazisban kozzé kell
tenni.

Az éves kozbeszerzési tervet, illetve annak modositasat/modositasait legaldbb 6t évig
meg kell 6rizni. Ezen dokumentumok 6rzésérdl az Onkormanyzati és Szervezési Iroda
gondoskodik.

A kozbeszerzési eljarasok elokészitése
A kozbeszerzési eljaras elokészitése az ajanlattételig (részvételi jelentkezesig) tart.

A kozbeszerzési eljaras meginditasat a Polgarmester rendeli el.



A kozbeszerzési eljaras meginditasarol szolo dontését kdvetden a Polgarmester a Kbt.
22§(3)bekezdése 22. § (4) bekezdése szerint legaldbb haromtagl birdlobizottsagot
(a tovabbiakban: Biralobizottsdg) hoz létre a részvételi jelentkezések, illetve az
ajanlatok értékelésére, birdlatara jelen Szabalyzat BEX/S5—pentjaban [X/4. pontjaban
meghatarozott feleldsségi renddel és a V/5 pontban felsorolt feladatok ellatdsara. Nem
lehet a Birdlobizottsag tagja, aki részt vesz az eljarast lezard dontéshozatalban.

A Polgarmester kozbeszerzési tanacsadot von be a kozbeszerzési eljarasok
elokészitésébe, lefolytatasaba.

Az eljarasok elokészitését a Polgarmester altal kivalasztott kozbeszerzési tandcsado
végzi a Jegyzo altal kijelolt kapcsolattarto, illetve mas koztisztviseld segitségével. Az
elokészitésben részt vevok kivalasztasa a Kbt. 22. § (3) bekezdésben meghatarozottak
figyelembevételével torténik.

Az eljaras elokészitésében részt vevok és a Birdlobizottsdg tagjai titoktartasi €s
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesznek (1. sz. melléklet).

A kozbeszerzési tandcsadd koordindlasdval a Hivatal kivalasztott koztisztvisel6i
feladata az adott kdzbeszerzési eljaras megkezdéséhez sziikséges alabbi cselekmények
elvégzése:

— az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés;

—  abecsiilt érték attekintése;

— amegfeleld eljarasi rend €s az eljaras tipusanak megvalasztasa;

— hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras kezdeményezése esetében a jogalap
ellendrzése, illetve helyes megvalasztasa;

— az eljarast elinditd hirdetmény vagy kozvetleniil megkiildend felhivas,
kisérdlevél, tovabba amennyiben kotelez0 vagy sziikségesnek latszik,
dokumentécio el6-, illetve elkészitése, melyeken beliil elsdsorban

= az alkalmassagi szempontok meghatdrozasa, ezek igazoldsi moddjanak
meghatéarozasa,

= akizar6 okok meghatarozasa,

= abirdlati szempontok, sulyszdmok meghatirozésa,

= részletes szerzddéses feltételek vagy szerzddéstervezet elkészitése,
jovéahagyasra vald megkiildése,

= adott esetben a kozbeszerzési miiszaki leiras (feladat-meghatarozas)
elkészitése;

— kétszakaszos eljaras esetében az ajanlattételi felhivas €s dokumentacié elkészitése;

— a részvételi, illetbleg az ajanlati (ajanlattételi) felhivas ¢€s dokumentacidk
véleményezés és jovahagyas céljabol torténd atadasa a Polgarmester részére;

— a fenti dokumentumok atdolgozasa a Polgarmester dontése alapjan;

— a megjelentetni kivant felhivasoknal — adott esetben — a Kozbeszerzési Ertesité
Szerkesztdsége altal a hidnypdtlasra visszakiildott anyagok javitasa;

— az ajanlattételi (részvételi) szakaszban az ajanlattevok (részvételre jelentkezdk)
altal feltett kérdésekre torténd valaszadas.

65 A kozbeszerzes1 eljaras nyllvanossaganak
blzt0s1tasa érdekében az Onkormanyzat a Kbt. 31. § (1) bekezdésében meghatarozott




adatokat, informaciokat, dokumentumokat a Kozbeszerzési Hatosag altal mukodtetett
Kozbeszerzési Adatbazisban, a kozbeszerzési eljarasok soran ajanlatok értékelésérol
57016 Osszegezést pedig az Onkormanyzat honlapjan kozzéteszi. A kozzétételért a
Jegyzo felelos.

Az értékelés, biralat

Az értékelési szakasz az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontdsatol az eljarast
lezar6 dontést tartalmazo 6sszegezés megkiildéséig tart.

Ez a szakasz magdban foglalja az ajanlatok (részvételi jelentkezések) felbontasat,
azoknak a Kbt. eldirdsai szerinti vizsgalatat, az ezzel 6sszefliggd sziikséges kozbensd
dontésekre a javaslat megtételét, a részvételi jelentkezések, illetve ajanlatok elbiralasat
¢s ezek eredményeként javaslat eldterjesztését az eljarast lezard dontés meghozatalara.

Az értékelés elvégzése minden esetben a kozbeszerzési tanacsado és jelen Szabalyzat
IV/3. pontja szerinti Biralobizottsag feladata. A Birdlobizottsag az értékelésbe,
birdlatba a Kbt. 22. § (4) bekezdésében foglalt eljarasi cselekmények elvégzését
kovetden kapcsolodik be.

A Biréalobizottsag tagjai koziil nem fogadhatja el a megbizast az, akivel szemben a
Kbt. 24. §-dban megfogalmazott osszeférhetetlenség fennall. Ha az eljaras soran mertil
fel az Osszeférhetetlenség, errdl a Biralobizottsag elnokét haladéktalanul tdjékoztatnia
kell, s megbizdsat vissza kell adni. Poétlasarol a Jegyzé javaslata alapjan a
Polgarmester dont. Az 0j tag a megbizas elfogadasakor tesz Osszeférhetetlenségi €s
titoktartasi nyilatkozatot.

A Biralobizottsag tagjainak feladata kiilondsen a kdvetkezdkre terjed ki:

— a kozbeszerzési tandcsadod szakvéleményének elbterjesztése nyoméan annak
megallapitdsa, hogy az ajanlat (részvételi jelentkezés) megfelel-e a felhivasban
vagy a dokumentacidban, vagy jogszabalyokban foglalt feltételeknek,

— javaslattétel a kozbens6 dontések meghozatalara,

— dontési javaslat €s szakvélemény készitése a KépviselO-testiilet részére az eljarast
lezar6 hatarozat meghozatalédhoz,

— amennyiben az adott eljarasban az Osszességében legeldnydsebb ajanlat szerepelt
biralati szempontként, a pontozas elvégzése,

— egyéni birdlati lap elkészitése,

— az eljarast lezdré dontés eldkészitése, az arra vonatkozo javaslat elkészitése az
eléterjesztéshez.

Az eljards soran a Birdlobizottsag legalabb egy bizottsagi iilést koteles tartani. Az
iilésekrol jegyzokonyvet kell késziteni. A Biralobizottsag iilésén tanacskozasi joggal
részt vehetnek a Képviseld-testiilet tagjai.
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A Biralobizottsdg valamennyi tagjanak indokolassal ellatott birdlati lapot kell
készitenie, melyben kifejti allaspontjat az ajanlatokkal (részvételi jelentkezésekkel)
kapcsolatban. A birdlati lapokat a Birdlobizottsag utolsd iilésérdl felvett irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot egyarant tartalmazo jegyzOkonyvhoz kell csatolni.

A Biralobizottsagnak allast kell foglalnia az ajanlattevok (részvételre jelentkezdk)
alkalmassaga, az ajanlat (részvételi jelentkezés) érvényessége targyaban, és abban a
kérdésben, hogy fenndll-e az ajanlattevd (részvételre jelentkezd) vonatkozasaban
valamely kizar6 vagy érvénytelenségi ok. A Biralobizottsag valamennyi dontést
igényl0 kérdést részletesen, minden korilményre kiterjedéen koteles vizsgalni.
Barmely dontés meghozatalara a Birdlobizottsag ezzel kapcsolatos allaspontjat
megfeleld idoben kdteles a dontéshozo elé tarni.

Az értékelés soran mind a kozbensd, mind pedig az eljarast lezard dontés esetében a
javaslattétel a Biralobizottsag nevében keriil eléterjesztésre, melyrdl a Birdlobizottsag
tagjainak szavazniuk kell (nyilt szavazas). A Biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha
tagjainak tobb mint fele az {ilésen jelen van. A dontéshez a jelen 1év6 tagok tobb mint
felének igen szavazata sziikséges. SzavazategyenlOség esetén a Biralobizottsag azon
tagjanak szavazata dont, aki a kozbeszerzési szakértelmet biztositja a bizottsag
munkdjaban. Amennyiben a Biralobizottsag valamely tagja a Biralobizottsag tobbségi
véleményével nem ¢ért egyet, kilonvéleményét az adott {ilésen készitett
jegyzokonyvben rogziteni kell.

A barmely dontésre vonatkozé javaslathoz csatolni kell a Biralobizottsagi iilésrol
felvett, az adott kérdésre vonatkozé irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot
egyarant tartalmazo6 jegyzokonyvet.

Dontéshozatal

Az eljarasokat lezarod dontéseket a Képviseld-testiilet hozza meg, a kozbensé dontések
meghozataldra azonban a Polgarmester jogosult, beleértve a targyalasos eljarasok
soran az ajanlati kotottséggel nem terhelt tn. elsd ajanlat érvényességérdl szolo
dontést [Kbt. 93. § (2) és Kbt. 98. § (2) bekezdés].

Mind a kdzbensd, mind az eljarast lezard dontésre a Biralobizottsag tesz javaslatot. A
Képviseld-testiilet, illetve a Polgarmester a Biralobizottsdg szakvéleményét ¢és
javaslatat mérlegelve hozza meg a dontését. A dontéshozatal elott esetlegesen
felmeriilt kérdéseket a Képviseld-testiileti iilésen a Képviseld-testiilet tagjai kdzosen
megvitatjak, indokoljak a javaslattol vald eltérést, majd a vita eredményérdl annak
lezarasat kovetden név szerint szavaznak.

A kozbeszerzési eljards eredményét a Képviseld-testiilet hatarozattal allapitja meg,
mely nélkiil az eljaras eredményérdl a tdjékoztatd nem kiildheto ki.
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Szerzodéskotés és a szerzodés teljesitésével kapcsolatos feladatok

Az Onkormanyzat nevében a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsat kovetden létrejott
szerzddést, illetve annak modositasat a Polgarmester irhatja ala. A Polgarmester dont a
szerzOdésmodositasrol is, kivéve, ha errdl jogszabaly mésként rendelkezik.

A 1étrejott szerzddést csak a Kbt. 132. §-ban foglaltak fennallasa esetén lehet
modositani. Lejart szerz0dést modositani nem lehet.

Amennyiben a szerzodésmodositashoz a Képviseld-testiilet jovahagyasa sziikséges, a
Polgarmester a moddositasi hatarid6 lejarta eldtt Osszehivja a Képviseld-testiiletet,
melynek tagjai részére irasos eldterjesztésben jelzi a szerzédésmodositas tényét és
indokat. Ilyen esetben a szerzédés modositasarol a Képviseld-testiilet dont.

A szerz6désmodositasrél annak aldirdsatdol szamitott 15 munkanapon beliil
hirdetményt kell feladni a Kozbeszerzési Ertesitd Szerkesztoségénél. A hirdetmény
hataridében torténd feladasa az eljarasba bevont kozbeszerzési tanacsado feladata.

VIII. A beszerzések megvaldsitasa, befejezése és aktivalasa

1.

Kozbeszerzések megvalositasat a  beszerzésre vonatkozo pénziigyi fedezet
rendelkezésre 4lldsa esetén lehet megkezdeni. Ez aldl kivételt képeznek a
tamogatasb6l megvalosuld kozbeszerzések, melyek esetében lehetéség van tn.
feltételes kozbeszerzési eljaras [Kbt. 40. § (3)-(4) bekezdés] lefolytatasara.

A beszerzés lizembe helyezését kovetden minden iizembe helyezett eszkozt aktivalni
kell. Az aktivalast, illetve az érték megallapitast a beszerzési koltség alapjan kell
elvégezni, figyelemmel a szdmviteli jogszabalyok eldirdsaira.

A beszerzés egészét terheld (tervezési, probaiizemeltetési, beruhazasi-igazgatasi, stb.)
koltségek egyes vagyontargyak kozotti elosztasa a Hivatal feladata.

A beszerzés pénziigyileg akkor tekinthetd befejezettnek, ha a beszerzéssel kapcsolatos
valamennyi kifizetés megtortént.

A beszerzés teljes befejezésének idépontja az lizembe helyezés - tobb szakasznal az
utolsd lizembe helyezés — id6pontja, illetve a hasznalatbavételi engedély kiallitasanak
a napja.

A beszerzés megvalositdsdnak, befejezésének ¢és aktivalasanak dokumentdldsa a
Hivatal és a miiszaki ellendr feladata.



IX.

Az Onkorményzat és a Hivatal beszerzéseinek pénziigyi fedezetét az Onkormanyzat
éves koltségvetésben biztositja.

A kifizetések litemezését a kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotott szerzodésben
kell rogziteni. Kifizetés csak a miiszaki ellendr, illetve a teljesités igazolasara jogosult
személy altal igazolt szamla alapjan teljesitheto.

A beszerzések hataridore torténd megvaldsitasa érdekében a kdzbeszerzési eljaras
lefolytatasdhoz sziikséges, illetve a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott
szerzddésekben a késedelem esetére kotbért kell kikotni.

Az eljarasba bevont szervek és személyek feladat és hataskore, illetve felelosségi
rendje

A kozbeszerzési tevékenységgel Osszefiiggésben az alabbi dontések tartoznak a

Képvisel6-testiilet feladat és hataskorébe:

— elfogadja a kdzbeszerzési szabalyzatot,

— elfogadja az éves kozbeszerzési tervet legkésobb a targyév marcius 31. napjaig,
dont annak esetleges modositasairol,

— meghozza a kozbeszerzési eljarast lezar6 dontést a Birdlobizottsdg irdsbeli
szakvéleményének figyelembevételével,

— dont a szerzédésmodositasrol, amennyiben arra jogszabaly alapjan kizarolagosan
jogosult,

— kijeloli a Kozbeszerzési Dontdbizottsag, illetve a birdsag eldtti jogorvoslati
eljarasban a nevében eljaro személyeket,

— meghatarozza a targyévben megvalodsitandd beszerzések pénziigyi fedezetét a
koltségvetési rendeletben,

— jogorvoslati eljaras esetén kialakitja az 6nkormanyzat allaspontjat a jogorvoslati
észrevételre vonatkozoan,

A kozbeszerzési tevékenység iranyitasa a Polgarmester feladat és hataskorébe tartozik,

amellyel Osszefiiggésben:

— elrendeli a kozbeszerzési eljaras meginditasat,

— dont a kdzbeszerzési eljarasnak a Kbt. 123. § szerinti lefolytatasarol,

— dont a részvételi, illetve az ajanlati (ajanlattételi) felhivas és dokumentaciok
elfogadasarol, illetve elutasitdsa esetén azokat visszaadja 4tdolgozasra a
kozbeszerzési eljaras elokészitésében résztvevoknek,

— felkéri a Biradlobizottsdg tagjait, s gondoskodik a  Birdlobizottsag
Osszeférhetetlenséggel érintett tagjanak potlasarol,

— a Képviselo-testiilet dontése szerint megkoti a kozbeszerzési eljaras alapjan
1étrejovo szerzodést, illetve aldirja a szerz0désmodositast,

— mindazon esetben dont a szerz0désmodositasokrol, mely dontés jogszabaly alapjan
nem a Képviseld-testiiletet illeti meg,

— felkéri a kozbeszerzési tanacsadot és megkoti vele a szerzddést

— meghozza az Un. kozbensd dontéseket,

— el6terjesztést nyujt be a Képviselo-testiiletnek a kozbeszerzési eljarast lezard
dontések meghozatalara,

— jovahagyja a Jegyz0 altal elkészitett éves statisztikai 6sszegzést és — adott esetben
—a Kbt. 32. §-a szerinti el0zetes 0sszesitett tajékoztatot,



— jogorvoslati eljaras esetén alairja a jogorvoslati észrevételekre vonatkozd, illetve a
Kozbeszerzési Dontdbizottsagnak, €s a birdsagnak cimzett dokumentumokat,

— adott esetben a kisérélevél alairdsaval kezdeményezi a Képvisel6-testiilet altal
jovahagyott kozbeszerzési eljardsban a hirdetmény megjelentetését a
Kozbeszerzési Ertesitd Szerkesztoségénél.

A Polgarmester, akadalyoztatasa esetére a részére meghatarozott feladatok ellatasra
meghatarozza a kozbeszerzési eljarasban a nevében eljarasra jogosult személyt.

A kozbeszerzési eljarasok szervezése, elokészitése, illetve a lefolytatas feltételeinek
biztositdsa a Jegyz6 iranyitasaval a Hivatal feladat és hataskorébe tartozik, amellyel
Osszefliggésben:

— a Jegyz0 felelés a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos feladatok
végrehajtdsanak megszervezéseéért,

— aJegyz0 figyelemmel kiséri a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat, rendszeresen
ellendrzi a kozbeszerzési eljardsba bevont koztisztviselok és mas személyek
tevékenységét,

— a Jegyz6 kivizsgadl minden kozbeszerzést zavard koriilményt, €s minden olyan
esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

— a Jegyz6 a Hivatal megfeleld szakértelemmel rendelkezd koztisztviseldi koziil
kijeloli az adott kdzbeszerzési eljaras szakmai kapcsolattartojat,

— a Jegyz0 tajékoztatja a polgarmestert a kdzbeszerzési tanacsadoval kapcsolatos
esetleges felmertiild feleldsség esetén,

— aJegyz0 biztositja a konzultaciokhoz, a Birdlobizottsagi iilésekhez, s adott esetben
a bontashoz sziikséges feltételeket,

— a Jegyzo felelés a kozbeszerzési eljarassal Osszefiiggd dontések meghozatalara
iranyulo el6terjesztések elkészitéséért,

— alegyzo felelds a kozbeszerzési szabalyzat modositasaért, aktualizalasaért,

— a Jegyz6 felelos az éves kozbeszerzési terv elkészitéséért, valamint annak
modositasaért,

— a Jegyz0 felelds a Kozbeszerzési Dontdbizottsagnal inditott jogorvoslati eljaras
soran az iratok hataridoben torténé megkiildéséért, valamint a jogorvoslati
észrevételek elkészitéséért,

— a Jegyzo felelds a kozbeszerzési eljaras soran keletkezett dokumentumoknak a
Tajdandnas Varosi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala ivatal Iratkezelési
Szabalyzata ¢és Irattari tervében meghatarozottak szerinti dokumentalasaért,

— a Jegyz6 felelés az eldz6 évben lefolytatott kozbeszerzésekrdl szolo a
Polgarmester altal jovahagyott statisztikai 0sszegzésnek a Kozbeszerzési Hatdsag
részére majus 31. napjaig torténd megkiildéséért,

— a Jegyz6 felelds a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotendd szerzodések
elokészitéséért,

— a Jegyzo felelds a jogorvoslati eljards soran az észrevételek, a Kozbeszerzési
Dontoblzottsagnak a blrosagnak cimzett dokumentumok elokesmteseert,




A Biralobizottsag tagjainak feladatait a Szabalyzat V/5. pontja tartalmazza.
A Biralobizottsag tagjai feleldsségi koriikben:

feladatukat az elvarhaté szakértelemmel és gondossaggal, a kdzbeszerzésre
vonatkoz6 jogszabalyok, eldirasok és utasitasok szerint kotelesek ellatni,

felelnek minden olyan tevékenységért, amelyek a Biralobizottsag altal elvégzendd
feladatokhoz kapcsolodnak,

kiilonosen felelnek a kozbenso és az eljarast lezaro dontést megel6z6 javaslatban
¢s az eljaras értékelését tartalmazo szakvéleményben foglaltakért,

az ajanlattevokkel (részvételre jelentkezokkel), illetve alvallalkozoikkal az
eredmény kihirdetéséig (egyszeri kozbeszerzési eljaras esetében az 0sszegezés
megkiildéséig) — az adott kozbeszerzéssel Osszefiiggd elengedhetetlen
kapcsolattartas kivételével - sem szoban, sem irasban nem tarthatnak kapcsolatot,
az adott kozbeszerzéssel Osszefliggd megkeresés tényét haladéktalanul kotelesek
jelenteni a Jegyzo felé, a Jegyzo pedig a Polgarmester felé,

kotelesek tajékoztatni a Jegyzot, ha egyéb munkakdri kotelezettségiikbdl adéddan
barmelyik ajanlattevével (részvételre jelentkezovel), illetve alvallalkozoikkal
munkakapcsolatban allnak, és a személyes kapcsolattartas elkeriilhetetlen a
kdzbeszerzési eljaras alatt.

A kozbeszerzési tanacsadd

A kozbeszerzési tandcsadd az ajanlatkéré nevében eljard kiilsd személy vagy
szervezet, feladatait és felelosségét az adott beszerzésre vonatkozd szerzodés
tartalmazza. A szerzddésben meg kell hatdrozni az ajanlatkérd részérdl kijelolt
szakmai kapcsolattartot, akivel a kozbeszerzési tanacsadd folyamatosan koteles
konzultalni. A kozbeszerzési tandcsadd feladatai az adott kdzbeszerzés teljes kori
lebonyolitasa soran:

amennyiben a beszerzésnél barmely okbol nem alkalmazhaté a kdzbeszerzési
tervben meghatéarozott eljaras, Ggy javaslatot tesz annak fajtdjara, menetére,

adott esetben a kozbeszerzési eljaras forgatokdnyvének elkészitése,

tamogatas elnyerésére iranyuld palyazatok kozbeszerzési szempontu attekintése, a
sziikséges kozbeszerzési eljarasok meghatarozasa, litemterv készitése,

a kozbeszerzési eljaras inditdsdhoz sziikséges feltételek meglétének ellendrzése,
hianyossag jelzése,

a kozbeszerzési eljaras teljes dokumentalésa,

az eljarast kezdeményezd felhivas és dokumentacio, illetdleg kétszakaszos eljaras
esetén az ajanlattételi felhivas és dokumentacio elkészitése,

az elkésziilt anyag 4tadasa a kapcsolattarto, illetve a jegyzd szadmara a
polgarmesternek szo6l6 eldterjesztés elkészitéséhez,

az elfogadott felhivas megjelentetése, illetve — adott esetben — kdzvetlen eljuttatasa
az ajanlattételre felkértek szamara,

adott esetben a Kozbeszerzési Ertesitd Szerkesztésége altal elvart hidnypotlas
teljesitése,

a Birdlobizottsag tagjai Osszeférhetetlenségi ¢és titoktartdsi nyilatkozatainak
elkészitése,

adott esetben a helyszini konzultici6 megszervezése, lefolytatasa,
jegyzokonyvvezetés,

a kiegészitd tdjékoztatds keretében feltett kérdések hataridében torténd
megvalaszolasa,
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— a beérkezett ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontasaban vald kozremiikodés, a
bontasi jegyzOkonyv elkészitése,

— az ajanlatok (részvételi jelentkezések) teljes korti atvizsgéalasa, értékelése, a
hianypotlasi felhivasok elkészitése, értelmezd kérdések Gsszeallitasa,

— abeérkezett hianypotlasi anyagok és a valaszok ellendrzése,

— a kirivoan alacsonynak értékelt ellenszolgaltatas, illetve kirivoan aranytalannak
értékelt kotelezettségvallalas tapasztaldsa esetén az erre valo rakérdezés, indokolas
kérése,

— abeérkezett valaszok, indokolasok megvizsgalasa,

— irasbeli szakvélemény, dontés-elokészitd javaslat készitése a Biraldbizottsag
részére ,

— az eljaras végén az Osszegezés ¢s a szlikséges tajékoztatok elkészitése, feladasa a
Kozbeszerzési Ertesité Szerkesztésége felé,

— felkérés alapjan részvétel a Kozbeszerzési Dontobizottsag elotti eljarasokban,

— felkérés alapjan barmely kozbeszerzési kérdésben szakvélemény készitése,
tanacsadas,

— sziikség esetén megvizsgalja, hogy a kozbeszerzés alapjan kotott szerzddés
modositasanak fennall-e a Kbt. 132. §-a szerinti jogalapja, illetve gondoskodik a
modositasrol sz616 hirdetmény elkészitésérol, feladasarol,

A kozbeszerzési eljarassal osszefiiggo jogorvoslati feladatok

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljarasokban az Onkormanyzat
képviseletét a Polgarmester altal a Hivatal koztisztvisel6i koziil kijelolt szakembere
¢s/vagy a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasdra megfeleld szakmai felkésziiltséggel
rendelkez0 kiils6 személy latja el.

A kozbeszerzések ellenorzése

A koOzbeszerzést ellendrzé személy latja el az elkészitett valamennyi kozbeszerzési
anyag tartalmi és formai ellendrzését.

Az ellendrzésrol a jegyzo ellendrzési tervet készit, melynek megfelelden az ellendrzést
a jegyzO altal a Hivatal koztisztviseloi koziil kijelolt kozbeszerzési eljardsok
lefolytatasara megfeleld szakmai felkésziiltséggel rendelkez6 személy végzi el.

A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

Az ajanlatkérd minden egyes kozbeszerzési eljarasat — az eldkészitéstdl az eljaras
alapjan kotott szerzodés teljesitéséig — irasban koteles dokumentdlni. Az ezzel
kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetdleg a
szerzOdés teljesitésétol szamitott 6t évig meg kell Orizni, tovabba a Kozbeszerzési
Hatésag vagy az illetékes ellendrzé vagy mas illetékes szervek kérésére meg kell
kiildeni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat
annak jogerds befejezéséig, de a Kbt. 34. § (2) bekezdése alapjan legalabb 6t évig meg
kell 6rizni. Amennyiben a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsara Europai Unids
tamogatasbol megvalosuld projekt keretében keriil sor, és az iratok megdrzésére a
vonatkoz6 eldirdsok hosszabb iddtartamot hatdroznak meg, az adott kdzbeszerzési
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eljaras iratanyaganak megorzésére az ott meghatarozottak az irdnyadok. A
kozbeszerzési eljards sordn keletkezett dokumentumokat a Hajdtnanas—\Varest
OnkormanyzatPolgdrmesteri Hivataldénak Hivatal Iratkezelési Szabélyzata és Irattari
tervében meghatarozottak szerint kell dokumentalni. Az eljards sordn készitendd
dokumentumok elkészitéséért és megorzéséért a Jegyzd felelds. A kozbeszerzési
dokumentumok elkészitéséért ¢és az eljaras lezarasaig torténd meglrzéséért a
kozbeszerzési tanacsado, az azt kovetd megdrzéséért a Jegyzo felelOs.

Hatalyba léptet6 és zaro rendelkezések

E szabalyzat 2012. éprilis 1-jén 1ép hatalyba, azonban rendelkezéseit a hatalyba
1épéskor folyamatban 1évo kozbeszerzési eljarasokban is alkalmazni kell.

Jelen szabalyzat hatdlyba [épésével egyidejiileg a 375/2010. (XI. 25.) szamu
Képviseld-testiileti Hatarozattal elfogadott K&zbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.

A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdések tekintetében a Kbt. és a vonatkozo
jogszabalyok rendelkezései az iranyadoak.

Hajdunanas, 2012. marcius 29.

Szollath Tibor
polgarmester
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