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E L İ T E R J E S Z T É S 
a Hajdúnánási Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Mőködési Szabályzatának 

módosításáról 
 
A Hajdúnánási Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Mőködési Szabályzatának módosítását 
a hivatal szervezeti egységei feladatainak pontosítása, kiegészítése, valamint a létszámtáblában 
történt átcsoportosítások, és 1 fıvel való bértámogatott létszámbıvítés teszi szükségessé. 
 
A hivatali SzMSz-ben az alábbi fıbb módosítások történtek: 
 Az önkormányzatnál 1 fıvel megnıtt az állományi létszám, amelyre közfoglalkoztatási 

pályázat keretében, bértámogatással foglalkoztatott személy alkalmazása miatt került 
sor. 

 A kormányzati funkció megtartása mellett 1 fı létszám a hajdúnánási foglalkoztatási 
helyrıl átkerült az újtikosi foglalkoztatási helyre.  

 1 fı létszám a „066020 - Város-, községgazdálkodási egyéb szolgáltatások” kormányzati 
funkcióról belsı munkaszervezés miatt áthelyezésre került a „011130 - Önkormányzatok 
és önkormányzati hivatalok jogalkotó és általános igazgatási tevékenysége” kormányzati 
funkcióra.   

 A Nánási Portéka védjegyhez kapcsolódó, és a Védjegytanács munkájával kapcsolatos 
adminisztratív, és szervezési feladatokkal kiegészítésre került a feladatot ellátó szervezeti 
egység feladatköre. 

 A közterület felügyelık feladataival kiegészítésre került a szabályzat. 
 A hivatal szervezeti egységei között történt feladat-átcsoportosítások átvezetése is 

megtörtént. 
 Az adócsoport vezetıjének, és ügyintézıinek feladatai részletesebben kerültek 

meghatározásra. 
 2018. január 1-jétıl az ASP rendszer keretén belül történik az iktatási feladatok ellátása, ezért a 

jelenleg használt iktató rendszerre történı hivatkozás törlésre került. 
 
Tájékoztatom a testületet, hogy az SZMSZ hatálybalépéséhez valamennyi, a közös hivatalt 
alkotó önkormányzat elfogadó határozata szükséges. 

A fentiek alapján elıterjesztem az alábbi  
 

H a t á r o z a t i        j a v a s l a t - ot: 
 
Hajdúnánás Városi Önkormányzat Képviselı-testülete a Hajdúnánási Közös Önkormányzati 
Hivatal módosított Szervezeti és Mőködési Szabályzatát az elıterjesztés melléklete szerint, 2017. 
december 1-jei hatállyal elfogadja.  
 
Felkéri a jegyzıt, hogy a Hajdúnánási Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Mőködési 
Szabályzatában foglaltaknak a Hivatal dolgozói általi megismertetésérıl, valamint a határozatból 
adódó szükséges intézkedések megtételérıl gondoskodjon. 
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